REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MALOPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W KRAKOWIE

* tekst ujednolicony

* Regulamin Organizacyjny MUW ustalony zarzqdzeniem Nr 255/10 Wojewody Matopolskiego z dnia
29 czerwca 2010 r., zmienionym przez:

zarzqdzenie Nr 358/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 1 wrzesnia 2010 r. zmieniajqce zarzqdzenie
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie,
zarzqdzenie Nr 537/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 2 listopada 2010 r. zmieniajqce zarzqdzenie
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie,
zarzqdzenie Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajqce zarzqdzenie
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie,
zarzqdzenie Nr 88/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 28 marca 2011 r. zmieniajqce zarzqdzenie
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewdodzkiego w Krakowie,
zarzqdzenie Nr 178/11 Wojewody Maltopolskiego z dnia 26 maja 2011 r. zmieniajqce zarzqdzenie
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewdodzkiego w Krakowie,
zarzqdzenie Nr 265/11 Wojewody Maltopolskiego z dnia 18 lipca 2011 r. zmieniajqce zarzqdzenie
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie,
zarzqdzenie Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 26 wrzesnia 2011 r. zmieniajqce zarzqdzenie
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie,
zarzqdzenie Nr 472/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 21 pazdziernika 2011 r. zmieniajqce zarzqdzenie
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie,
zarzqdzenie Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r. zmieniajqce zarzqdzenie
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin Organizacyjny Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie

zwany dalej "Regulaminem" okre$la szczegétowa organizacjg oraz tryb pracy Matopolskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie zgodnie z zarzadzeniem Nr 151/09 Wojewody
Matopolskiego z dnia 27 maja 2009 r. w sprawie nadania Statutu Matopolskiemu Urzedowi
Wojewddzkiemu w Krakowie.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodg Matopolskiego,
Wicewojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wicewojewode Matopolskiego,
wojewddztwie — nalezy przez to rozumie¢ wojewddztwo matopolskie,
Dyrektorze Generalnym Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego
Matopolskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Krakowie,
Kierownictwie Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode, Wicewojewode oraz
Dyrektora Generalnego Urzedu,
Gtéwnym Ksiggowym Budzetu Wojewody — nalezy przez to rozumie¢ Giéwnego
Ksiggowego dysponenta gléwnego,
Gtéwnym Ksiggowym Urzgdu — nalezy przez to rozumie¢ Gléwnego Ksiggowego
dysponenta III stopnia,
Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Matopolski Urzad Wojewddzki w Krakowie,
wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, biura oraz inne, dzialajace na prawach
wydziatu, komorki organizacyjne Malopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie
okreslone w § 7 Statutu Urzedu,



10) dyrektorze wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ réwniez dyrektoréw biur,

11) oddziale — nalezy przez to rozumie¢ réwniez Kancelari¢ Tajna, Archiwum Zaktadowe,
Wojewddzkie Centrum  Zarzadzania Kryzysowego, Centrum Powiadamiania
Ratunkowego, Kancelari¢ Urz¢du oraz Wojewddzkie Centrum Zdrowia Publicznego,

12) budzecie Wojewody — nalezy przez to rozumie¢ budzet dysponenta giéwnego,

13) budzecie Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ budzet dysponenta III stopnia,

14) Statucie Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Statut Malopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie,

15) delegaturach — nalezy przez to rozumie¢ Delegatury w Nowym Saczu i Tarnowie
Matopolskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Krakowie,

16) sadzie — nalezy przez to rozumie¢ sad administracyjny.

§ 2a." 1. Misja Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie jest zapewnienie
kompetentnego, obiektywnego oraz politycznie neutralnego wykonywania zadan Wojewody,
w granicach obowiazujacych przepiséw prawa.

2. Cele Urzedu kazdorazowo powiazane sa bezposrednio z ustalonym budzetem
zadaniowym.

§ 3. 1. Matopolski Urzad Wojewddzki w Krakowie zapewnia wykonywanie przez
Wojewodg zadan, o ktérych mowa w § 4 Statutu Urzedu, wynikajacych ze sprawowania
przez Wojewode funkcji:

1) przedstawiciela Rady Ministréw w wojewddztwie,

2) zwierzchnika zespolonej administracji rzadowej,

3) organu rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie,

4) organu nadzoru nad dziatalnoscia jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwiazkow,

5) organu wyzszego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postgpowania administracyjnego,

6) reprezentanta Skarbu Panstwa, w zakresie 1 na zasadach okreslonych w odrgbnych
ustawach,

7) organu administracji rzadowej w wojewddztwie, do ktérego wiasciwosci naleza
wszystkie sprawy z zakresu administracji rzadowej w wojewodztwie niezastrzezone
w odrebnych ustawach do wiasciwosci innych organéw tej administracji.

2. Urzad realizuje ponadto inne zadania nalozone na Wojewodg przepisami ustaw
szczegblnych i aktéw wydanych w celu ich wykonania.

§ 4. Wojewoda petni funkcje Szefa Obrony Cywilnej Wojewddztwa.

Rozdzial 11
ZASADY KIEROWANIA URZEDEM

§ 5. Wojewoda kieruje Urzedem przy pomocy Wicewojewody i Dyrektora Generalnego
Urzedu.

§ 6. 1. Wicewojewoda wykonuje zadania i kompetencje w zakresie odrgbnie ustalonym
przez Wojewodg.

' Dodany przez § 1 pkt 1 zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia 2010 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.



2. W czasie nieobecnosci Wojewody jego obowiazki petni Wicewojewoda. Zakres
zastgpstwa rozciaga si¢ na wszystkie kompetencje Wojewody.

§ 7. 1. Dyrektor Generalny Urzedu podlega bezposrednio Wojewodzie 1 zapewnia
prawidtowe funkcjonowanie Urzedu, warunki jego dzialania oraz wtasciwa organizacj¢ pracy
w Urzedzie.

2. Dyrektor Generalny Urzedu realizuje polityke personalna w stuzbie cywilnej oraz
dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec oséb zatrudnionych w Urzedzie, a takze
wykonuje zadania przewidziane w:

1) ustawie o stuzbie cywilnej,

2) ustawie o pracownikach urzedow panstwowych oraz w przepisach odrgbnych dla
kierownika Urzedu,

3) ustawie o zasadach wykonywania uprawnien przystugujacych Skarbowi Panstwa
dotyczace reprezentowania Skarbu Panstwa w odniesieniu do powierzonego mu mienia
1 w zakresie zadan Urzedu,

4) ustawie o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa.

3. Z upowaznienia Wojewody Dyrektor Generalny Urzedu dokonuje czynnos$ci
z zakresu prawa pracy wobec kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy
wojewodzkich, z wylaczeniem spraw zatrudnienia i wynagrodzenia.

4. Dyrektor Generalny Urzgdu okresla zasady 1 tryb zarzadzania ryzykiem
w Urzedzie.

§ 8. Dyrektor Generalny Urzedu w celu realizacji zadan wydaje zarzadzenia oraz akty

kierownictwa wewngtrznego, a ponadto moze w szczegdlnosci:

1) wyznaczy¢ dyrektorowi wydzialu zakres spraw, w ktorych dyrektor ten dziata z jego
upowaznienia,

2) zada¢ informacji, dokumentéw i sprawozdan okresowych lub dotyczacych poszczegdlnej
sprawy albo rodzaju spraw od dyrektora wydziatu,

3) zarzadzi¢ przeprowadzenie uzgodnienia stanowisk dyrektorow wydzialéw,

4) zwotywac spotkania z udzialem witasciwych dyrektorow wydzialéw i im przewodniczy¢,

5) przekaza¢ sprawe nalezaca do wilasciwosci wigcej niz jednego dyrektora wydzialu do
zalatwienia wskazanemu przez siebie dyrektorowi, zawiadamiajac o tym wszystkich
innych wtasciwych dyrektoréw wydziatéw,

6) upowaznia¢ innych pracownikéw Urzedu oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych
bezposrednio nadzorowanych, do zatatwiania spraw w jego imieniu i na jego
odpowiedzialnos¢.

§ 9. Na polecenie Wojewody Dyrektor Generalny Urzedu wykonuje takze inne zadania
w zakresie kierowania Urzedem.

§10.% 1. Dyrektora Generalnego Urzedu, w razie nieobecnosci lub w innym przypadku
czasowej niemozno$ci wykonywania przez niego obowiazkéw, zastgpuje Dyrektor Wydziatu
Certyfikacji 1 Administracji.

2. W czasie rownoczesnej nieobecnosci Dyrektora Generalnego Urzedu oraz Dyrektora
Wydziatu Certyfikacji 1 Administracji zastgpstwo pelni wyznaczony przez Dyrektora
Generalnego Urzedu dyrektor lub zastgpca dyrektora wydziatu.

> W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 zarzadzenia Nr 178/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 26 maja
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.



Rozdziat 111

ZASADY PODPISYWANIA (APROBATY) PISM I DECYZJI
ORAZ ZAKRESY UDZIELONYCH UPOWAZNIEN
DO ZALATWIANIA SPRAW I WYDAWANIA
DECYZJI ADMINISTRACYJNYCH, POSTANOWIEN I ZASWIADCZEN

§ 11. 1. Z zastrzezeniem § 6 do decyzji i podpisu Wojewody zastrzezone sa:

1) pisma kierowane do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, organéw Sejmu 1 Senatu, Prezesa
i Wiceprezeséw Rady Ministréw,
b) naczelnych i centralnych organéw panstwa,

2) pisma kierowane do wojewddzkich organéw rzadowej administracji niezespolonej
dziatajacej na obszarze wojewddztwa w sprawach okreslonych w rozdziale 2 ustawy
o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie,

3) wnioski do Prezesa Rady Ministréw w sprawie powotania i odwotania Wicewojewody,
a takze komisarza rzadowego lub osoby pelniacej funkcj¢ organu gminy, powiatu lub
samorzadu wojewddztwa w okresie zawieszenia tych organdw,

4) wydawanie przepisOw prawa miejscowego w formie rozporzadzen wykonawczych
1 porzadkowych,

5) dokumenty z zakresu obrony cywilne;j,

6) zawieranie porozumien w sprawie powierzania prowadzenia niektorych spraw
nalezacych do wtasciwosci Wojewody organom samorzadu terytorialnego, organom
innych samorzadéw z obszaru wojewddztwa, a takze kierownikom panstwowych oséb
prawnych i innych panstwowych jednostek organizacyjnych funkcjonujacych na obszarze
wojewddztwa,

7) zawieranie porozumien w sprawie powierzenia prowadzenia niektérych spraw z zakresu
wlasciwosci kierownikow stuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich w ich imieniu
i wydawania decyzji administracyjnych gminom, powiatom, zwiazkom gmin i powiatéw
oraz innym jednostkom, o ile ustawy szczegdlne tak stanowia,

8) udzielanie upowaznien, o ktérych mowa w art. 19 ustawy o wojewodzie 1 administracji
rzadowej w wojewodztwie, oraz ustanawianie na czas oznaczony pelnomocnikow,
o ktérych mowa w art. 18 tej ustawy i okreslanie ich zakresu petnomocnictwa,

9) wydawanie rozstrzygni¢¢ nadzorczych w przypadkach stwierdzania naruszenia prawa,
o ktérych mowa w § 86 ust. 2, § 87 ust. 2 1 § 88,

10) tworzenie i znoszenie delegatur jednostek organizacyjnych stanowiacych aparat
pomocniczy kierownikoéw zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich jako
zamiejscowych komorek organizacyjnych,

11) tworzenie, taczenie, podziatl 1 likwidacja jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
Wojewodzie lub przez niego nadzorowanych oraz nadawanie lub zatwierdzanie ich
statutéw, stosownie do postanowien wilasciwych aktéw prawnych begdacych podstawa
tworzenia tych jednostek,

12) nadawanie statutow i1 zatwierdzanie regulaminéw komend, inspektoratéw i innych
jednostek organizacyjnych, bedacych aparatem pomocniczym kierownikéw zespolonych
stuzb, inspekc;ji 1 strazy wojewddzkich, chyba ze ustawy stanowig inaczej,

13) powotywanie i odwolywanie kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i1 strazy
wojewddzkich oraz ich zastgpcow, z wyjatkiem:

a) Matopolskiego Komendanta Wojewddzkiego Policji, ktéry jest powotywany po
zasiggnigeiu opinii Wojewody,



b) Malopolskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej, ktdry jest
powolywany za zgoda Wojewody,

c) Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii, ktéry jest powolywany przez Gléwnego
Lekarza Weterynarii,

14) wystgpowanie z wnioskiem do wtasciwych ministréw o powotanie lub odwotanie
organéw administracji niezespolonej lub wyrazanie zgody na ich powotanie lub
odwolanie,

15) powotywanie i odwotywanie kierownikéw jednostek organizacyjnych podporzadkowa-
nych Wojewodzie lub przez niego nadzorowanych lub nawiazywanie i rozwigzywanie
z nimi stosunku pracy,

16) udzielanie odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci Wicewojewody
1 Dyrektora Generalnego Urzedu oraz kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy
wojewodzkich,

17) rozstrzyganie sporéw o wlasciwos¢ pomigdzy wojewddzkimi organami administracji
zespolonej w wojewddztwie,

18) w trybie 1 przypadkach okre§lonych w ustawie o przedsigbiorstwach panstwowych:

a) powotywanie 1 odwotywanie dyrektoréw  (tymczasowych  kierownikéw)
przedsigbiorstw panstwowych, dla ktérych Wojewoda jest organem zatozycielskim,
b) naktadanie dodatkowych zadan na przedsigbiorstwa panstwowe,

19) ustalanie wynagrodzen dla dyrektoréw przedsigbiorstw panstwowych, tymczasowych
kierownikow, zarzadcéw komisarycznych i oséb zarzadzajacych na podstawie umoéw
cywilno-prawnych,

20) podpisywanie uméw lub porozumien o wspétpracy z zagranica, wzglednie projektéw
tych umoéw 1 porozumien,

21) akceptowanie delegacji na wyjazdy zagraniczne Wicewojewody, Dyrektora Generalnego
Urzedu oraz kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich,

22) (uchylony)®,

23) (uchylony)4,

24) (uchylony)®,

25) zarzadzanie kwalifikacji wojskowej na terenie wojewddztwa,

26) wyznaczanie swoich przedstawicieli w skiad rad, komisji i zespotéw powolywanych
przez inne organy, jednostki organizacyjne i instytucje,

27)°® dokumenty zastrzezone w ustawie o ochronie informacji niejawnych do podpisu,
akceptacji lub zatwierdzenia dla kierownika jednostki.

2. Do decyzji i podpisu Wojewody naleza réwniez sprawy zastrzezone w odrgbnym
trybie lub majace ze wzgledu na swéj charakter specjalne znaczenie.
3. Do decyzji i podpisu Wojewody lub Wicewojewody zastrzezone sa:

1) udzielanie petnomocnictw do dokonywania czynnos$ci prawnych w imieniu Wojewody

oraz pelnomocnictw procesowych,

3 Uchylony przez § 1 pkt 2 lit. a zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia 2010 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
Uchylony przez § 1 pkt 2 lit. a zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia 2010 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
Uchylony przez § 1 pkt 2 lit. a zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia 2010 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
Dodany przez § 1 pkt 2 lit. b zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia 2010 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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2) wydawanie zarzadzen, z wytaczeniem zarzadzen w sprawach okre§lonych w ust. 1,

3) wydawanie decyzji w sprawie przekazania gminom mienia ogoélnonarodowego
na podstawie art. 5 ust. 4 ustawy — Przepisy wprowadzajace ustaw¢ o samorzadzie
terytorialnym i ustawe o pracownikach samorzadowych,

4) wydawanie decyzji w sprawie przekazywania wojewddztwu i powiatom mienia Skarbu
Panstwa stuzacego wykonywaniu ich zadan,

5) udzielanie odpowiedzi na skargi dotyczace czynno$ci zwiazanych z przeprowadzaniem
przez starostOw przetargu na zbycie nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Skarbu
Panstwa,

6) podejmowanie decyzji w sprawie tworzenia, taczenia i likwidacji przedsigbiorstw
panstwowych, dla ktérych Wojewoda jest organem zatozycielskim,

7) podejmowanie decyzji w  przedmiocie zbywania mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa,

8) powotywanie komisji dyscyplinarnej dla nauczycieli oraz rzecznika dyscyplinarnego
i jego zastepcow,

9) udzielanie odpowiedzi na skargi dotyczace zadan lub dziatalnosci rady gminy, rady
powiatu i sejmiku wojewddztwa oraz organdw wykonawczych jednostek samorzadu
terytorialnego w sprawach nalezacych do zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej,

10)w sytuacjach nadzwyczajnych, wystgpowanie z zadaniem wszczgcia postgpowania
dyscyplinarnego wobec kazdego pracownika rzadowej administracji niezespolonej
1 pracownika samorzadowego, ktory dopuscit si¢ naruszenia prawa,

11) udzielanie odpowiedzi na wystapienia postéw i senatoréw RP,

12)” udzielanie odpowiedzi na wystapienia pokontrolne Najwyzszej Izby Kontroli oraz
innych organéw Kkontroli, z wylaczeniem kontroli w zakresie zadan Dyrektora
Generalnego Urzedu,

13) podpisywanie wystapien pokontrolnych kierowanych do dyrektoréw przedsigbiorstw
panstwowych, dla ktérych Wojewoda jest organem zatozycielskim, dyrektoréw jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewodg oraz wystapien
powizytacyjnych kierowanych do organéw samorzadu terytorialnego,

14) dokonywanie przeniesien w planie wydatkow budzetowych z zastrzezeniem § 12 pkt 2,

15) dokonywanie zmian w budzecie Wojewody w zwiazku z decyzjami wladz centralnych,

16) wstrzymywanie, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na czas okreslony czynnosci
kazdego organu prowadzacego egzekucj¢ administracyjna,

17) wydawanie zarzadzen zastgpczych w sprawie miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, sporzadzanych dla mozliwosci realizacji inwestycji celu publicznego
w przypadku zaniechania przez rad¢ gminy wprowadzenia tych inwestycji do studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,

18) karanie 0s6b zobowiazanych do ujawnienia wlasnosci Skarbu Panstwa i jednostek
samorzadu terytorialnego za niewykonanie tego obowiazku oraz wyznaczanie terminu
wykonania zaniechanego obowiazku,

19) wystgpowanie z wnioskami o nadanie orderéw i odznaczen panstwowych oraz odznak
w trybie okreslonym w obowiazujacych przepisach, z wylaczeniem medali za dtugoletnie
pozycie matzenskie.

7'W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 zarzadzenia Nr 537/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 2 listopada
2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.



§ 12. Z zastrzezeniem § 10 do decyzji i podpisu Dyrektora Generalnego Urzedu

zastrzezone sa nastepujace sprawy z zakresu obowiazkéw, o ktérych mowa w § 7:

1) ustalanie regulaminu pracy,

2) dokonywanie przeniesien w planie wydatkow budzetowych w zakresie budzetu Urzedu,

3) zbywanie $rodkéw trwatych Urzedu,

4) zatwierdzanie rocznych planéw kontroli wewngtrznej,

5) podpisywanie zalecen pokontrolnych kierowanych do wydziatéw,

6) nawiazywanie, trwanie i ustanie stosunku pracy z cztonkami korpusu stuzby cywilnej
oraz innymi pracownikami Urzedu,

7) powotywanie na stanowisko dyrektora wydziatu (komérki réwnorzednej) 1 jego zastepcy
0s6b nie bedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej, ktére zostaty wytonione na te
stanowiska w drodze konkursu,

8) powotywanie komisji egzaminacyjnej do oceny umiejgtnosci praktycznego stosowania
przez kandydata wiedzy zdobytej podczas stuzby przygotowawczej,

9) potwierdzanie spetniania przez pracownika stuzby cywilnej, sktadajacego zgloszenie do
postgpowania kwalifikacyjnego lub wniosek o mianowanie absolwenta Krajowej Szkoty
Administracji Publicznej, warunkéw okreslonych w art.4 pkt 1-3 i art. 40 ustawy
o stuzbie cywilnej,

10) przyznawanie urzednikowi stuzby cywilnej stopnia stuzbowego,

11) przenoszenie, w przypadkach uzasadnionych potrzebami Urzedu, urzednika stuzby
cywilnej na inne stanowisko w ramach Urzedu, z wyltaczeniem urzednikéw stuzby
cywilnej zajmujacych stanowiska zaliczone do grupy wyzszych stanowisk w stuzbie
cywilnej,

12) wyrazanie zgody na podejmowanie przez cztonka korpusu stuzby cywilnej dodatkowego
zatrudnienia lub zaj¢¢ zarobkowych przez urzednika stuzby cywilne;,

13) rozpatrywanie sprzeciwéw od oceny urzgdnika stuzby cywilnej sporzadzonej przez
bezposredniego przetozonego,

14) powotywanie Rzecznika Dyscyplinarnego oraz Zastgpcy Rzecznika Dyscyplinarnego,

15) przyznawanie cztonkom korpusu stuzby cywilnej nagréd za szczegdlne osiagnigcia
w pracy zawodowej,

16) udzielanie kary upomnienia cztonkowi korpusu stluzby cywilnej za mniejszej wagi
naruszenie obowiazkéw stuzbowych,

17) kierowanie cztonkéw korpusu stuzby cywilnej na aplikacje¢ legislacyjna,

18) udzielanie urlopéw bezptatnych pracownikom Urzegdu,

19) ustalanie rozktadu czasu pracy w tygodniu oraz jego wymiaru w poszczegolnych dniach
tygodnia,

20) okreslanie godzin rozpoczynania i konczenia pracy w Urzedzie,

21) zatwierdzanie Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

22) zatwierdzanie rocznego planu dochodéw i wydatkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

23) zatwierdzanie rocznej oceny dziatalnosci socjalnej,

24)® udzielanie odpowiedzi na wystapienia pokontrolne Najwyzszej Izby Kontroli oraz
innych organéw kontroli.

¥ Dodany przez § 1 pkt 2 zarzadzenia Nr 537/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 2 listopada 2010 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.



§ 13. Dyrektor Wydzialu Nadzoru Prawnego i Kontroli, na podstawie udzielonego
upowaznienia, kieruje do ogloszenia w wojewddzkim dzienniku urzgdowym akty
normatywne lub odpisy orzeczenia sadu poprzez zamieszczenie na nich wizy oraz zatwierdza
do druku teksty poszczegélnych numeréw Dziennika Urzedowego Wojewddztwa
Malopolskiego.

§ 14.° 1. Dyrektorzy wydziatéw, z upowaznienia Wojewody, podejmuja decyzje

1 podpisuja pisma w sprawach okreslonych zakresem dzialania wydziatu

a w szczegdlnosci:

a) wydaja decyzje administracyjne w indywidualnych sprawach, postanowienia
i zaswiadczenia, za wyjatkiem spraw zastrzezonych do osobistej aprobaty Wojewody,
Wicewojewody lub Dyrektora Generalnego Urzedu,

b) wydaja upowaznienia do przeprowadzania kontroli zewngtrznych prowadzonych przez
wydzial,

c) podpisuja wystapienia pokontrolne z kontroli zewngtrznych prowadzonych przez
wydzial.

2. Dyrektorzy wydzialéw podpisuja, z upowaznienia Wojewody, ankiety
bezpieczenstwa osobowego pracownikow kierowanego przez siebie wydziatu.

§ 15. 1. Dyrektorzy wydziatéw podpisuja jednoosobowo umowy cywilno-prawne
gospodarujac srodkami finansowymi pozostajacymi w ich dyspozycji, z zastrzezeniem ust. 2
i3.

2. Umowy przyznajace dotacje celowe z budzetu panstwa podpisuje Wojewoda lub
dyrektor wydziatu na podstawie odrgbnego upowaznienia Wojewody.

3. W sytuacji, gdy umowa jest zwiazana z funkcjonowaniem Urzedu, a warto$¢
przedmiotu umowy przekracza wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty 14.000 euro,
umowg t¢ podpisuje Dyrektor Generalny, reprezentujacy Skarb Panstwa.

4. Zawarcie umowy wymaga uprzedniej akceptacji wyrazonej poprzez parafowanie:

1) Giéwnego Ksiggowego Urzedu — w zakresie wydatkow budzetu Urzedu lub Gléwnego
Ksiggowego Budzetu Wojewody — w zakresie wydatkéw budzetu Wojewody,

2) 1 radcy prawnego,

3) ' kierownika Oddziatu Zaméwien Publicznych Biura Logistyki — w zakresie umowy
w sprawie zamdwienia publicznego.

5.1 Wszystkie umowy s rejestrowane w Centralnym Rejestrze Uméw prowadzonym
przez Wydziat Certyfikacji i Administracji.

§ 16. 1. Zastgpca dyrektora wydzialu wykonuje zadania i kompetencje w zakresie
powierzonym przez dyrektora wydzialu w ramach upowaznienia udzielonego przez
Wojewodg do zatatwiania spraw oraz podejmowania decyzji.

° W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 26 wrze$nia
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia

2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Krakowie.

"' Dodany przez § 1 pkt 3 zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia 2010 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

12’ W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 26 wrze$nia
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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2. W czasie nieobecnosci dyrektora wydzialu lub w innym przypadku czasowe;j
niemoznos$ci wykonywania przez niego obowiazkow zastgpstwo pelni zastgpca dyrektora.

3. W razie nieobecnosci dyrektora oraz zastgpcy, a takze w razie nieobecnos$ci
dyrektora wydzialu, w ktérym nie zostalo utworzone stanowisko zastgpcy dyrektora
wydzialu lub stanowisko nie jest obsadzone, wydzialem kieruje pracownik wyznaczony
przez dyrektora wydziatu lub przez Dyrektora Generalnego Urzedu, jezeli dyrektor wydziatu
nie wskazal zastgpujacego go pracownika — w ramach upowaznienia udzielonego przez
Wojewodg do zatatwiania spraw oraz podejmowania decyzji.

§ 17. Wojewoda moze udziela¢ dyrektorom wydzialéw oraz innym pracownikom
Urzedu petnomocnictw ogdlnych, rodzajowych i szczegdlnych do dokonywania czynnos$ci
prawnych w jego imieniu.

§ 18. 1. Wojewoda moze upowazni¢ na pisSmie innych pracownikéw Urzedu do
zatatwiania okre$lonych spraw w jego imieniu, w ustalonym zakresie, a w szczegdlnosci do
wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i za§wiadczen.

2. Rejestr udzielonych upowaznien, z wylaczeniem upowaznien do kontroli, prowadzi
Biuro Organizacji.

§ 19. Dokumenty przedstawiane do podpisu Wojewodzie, Wicewojewodzie
i Dyrektorowi Generalnemu Urzedu winny by¢ parafowane przez dyrektora wydziatu lub
jego zastgpcg oraz zawiera¢ adnotacje¢ wymieniajaca imi¢ i nazwisko oraz stanowisko
stuzbowe pracownika, ktéry materiat opracowal, a w przypadku, gdy zawieraja dane
nalezace do wtasciwosci innych wydzialéw, zawiera¢ stwierdzenie o uzgodnieniu.

§ 20. Pisma kierowane do innych wydzialéw Urzedu moga by¢ podpisywane przez
kierownikow oddziatéw w zakresie spraw realizowanych przez oddzial — zgodnie
z wlasciwoscia rzeczowa okreslong w regulaminie wewngtrznym wydziatu.

§21. 7 Projekty pism sporzadza si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych.

Rozdzialt IV

ORGANIZACJA PRACY URZEDU

§ 22. W sktad Urzedu wchodza wydzialy, biura oraz inne, dziatajace na prawach
wydziatu, komorki organizacyjne okreslone w § 7 Statutu Urzedu.

§ 23. 1. Wydziaty dziela si¢ na oddzialy, samodzielne stanowiska pracy jedno- lub
wieloosobowe oraz inne wewngtrzne komodrki organizacyjne okreslone odrebnymi
przepisami.

1>'W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 zarzadzenia Nr 265/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 18 lipca
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.



2. W sktad oddzialu wchodzi co najmniej 9 pracownikéw, jedynie w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach mozliwe jest tworzenie oddzialdbw o mniejszej liczbie
pracownikow.

3. Wydzialy moga w delegaturach posiada¢ oddzialy, samodzielne stanowiska pracy
albo czgsci tych komorek organizacyjnych umiejscowionych w siedzibie Urzedu.

4. Pracownicy zatrudnieni w zamiejscowych oddzialach 1 samodzielnych
stanowiskach pracy sa pracownikami merytorycznych wydzialéw Urzedu.

5. W uzasadnionych przypadkach, dla zapewnienia racjonalnej organizacji pracy oraz
spetnienia wymogéw sprawnego dziatania, w ramach oddzialu moga by¢ tworzone zespoty
zadaniowe. Utworzenia zespotu dokonuje dyrektor wydzialu w regulaminie wewngtrznym
wydziatu.

6. Struktur¢ wewngtrzng wydzialéw okresla zatacznik Nr 1 do Regulaminu.

7. Schemat organizacyjny Urzedu okresla zatacznik Nr 4 do Regulaminu.

§ 24." 1.Wydziatami kieruja dyrektorzy wydzialéw, natomiast Zespotem do Spraw
Ochrony Informacji Niejawnych kieruje Pelnomocnik Wojewody do Spraw Ochrony
Informacji Niejawnych, Zespolem Audytu Wewngtrznego kieruje Kierujacy Zespolem
Audytu Wewngtrznego, Wojewddzka Inspekcja Geodezyjna 1 Kartograficzng kieruje
Malopolski  Wojewddzki  Inspektor Nadzoru Geodezyjnego 1 Kartograficznego,
a Wojewddzkim Zespolem do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci kieruje
Przewodniczacy Wojewddzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci.

2. Przepisy Regulaminu odnoszace si¢ do dyrektora wydziatu stosuje si¢ odpowiednio
do Petnomocnika Wojewody do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, Kierujacego
Zespotem Audytu Wewngtrznego, Matopolskiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego i1 Kartograficznego oraz Przewodniczacego Wojewddzkiego Zespotu do
Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci.

3. Ponadto zadania Przewodniczacego Wojewddzkiego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci okresla odrgbne zarzadzenie Wojewody w sprawie powotania
Wojewddzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci.

4. Dyrektorzy wydziatéw realizuja zadania administratora danych osobowych dla
zbioréw danych osobowych przetwarzanych w kierowanych przez nich wydziatach.

§ 25. 1. Dyrektorzy wydzialéw sa odpowiedzialni przed Wojewoda w szczeg6lnosci za:
1) planowanie pracy w nadzorowanym przez siebie wydziale,
2) prawidlowe i sprawne wykonywanie zadan nalezacych do zakresu dziatania kierowanego
wydziatu,
3) nadzér nad poprawnym merytorycznie 1 sprawnym wypelnianiem obowiazkow
stuzbowych przez podlegtych pracownikéw,
4) zgodnos¢ z prawem aprobowanych i podpisywanych przez siebie spraw,
5) sprawowanie nadzoru nad organami samorzadu terytorialnego w sprawach z zakresu
administracji rzadowej na podstawie kryteriow celowosci, rzetelnosci i gospodarnosci,
6) podejmowanie inicjatyw, co do potrzeby wydania aktéw prawnych Wojewody
w sprawach nalezacych do zadan wydziatow,
7) wspotprace z inspekcjami, strazami i stuzbami wojewddzkimi oraz administracja
niezespolona.
2. Dyrektorzy wydziatléw sa odpowiedzialni przed Dyrektorem Generalnym Urzedu za:

" W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia
2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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1) nalezyta organizacj¢ pracy wydzialéw,
2) przestrzeganie przez podlegtych pracownikéw porzadku i dyscypliny pracy,
3) wilasciwy dobor pracownikéw oraz stale podnoszenie przez nich poziomu kwalifikacji
zawodowych.

3. Dyrektorzy wydzialéw wykonuja takze inne zadania, zgodnie z ich kompetencjami
na polecenie Wojewody, Wicewojewody lub Dyrektora Generalnego.

4. Dyrektorzy wydzialéw zobowiazani sa do przedstawiania biezacych informacji
1 okresowych sprawozdan na polecenie Wojewody lub Dyrektora Generalnego Urze¢du.

§ 26. 1. Dyrektorzy wydzialéw obowiazani sa do wzajemnego uzgadniania swojej
dziatalnosci oraz do wspdlpracy przy wykonywaniu zadan w zakresie niezbednym do
zapewnienia koordynacji dziatania Urzedu jako catosci, w tym w szczeg6lnosci obowiazani
sa informowac si¢ wzajemnie o wytycznych, instrukcjach, zasadniczych rozstrzygnigciach
1 innych opracowaniach majacych zwiazek z ich dziatalno$cia, ktérych znajomos$¢ niezbgdna
jest dla zharmonizowanej dziatalnosci Urzedu.

2. W przypadku sprawy obejmujacej zagadnienia nalezace do zakresu dziatania wigcej
niz jednego wydziatu, wydzialem koordynujacym jest wydziat, ktérego zakres dzialania
obejmuje  gtéwne zagadnienia lub przewazajaca czgSs¢ zadan  wystgpujacych
w przedmiotowej sprawie lub — w przypadku wskazania — wydziat kierowany przez osobg
wymieniong jako pierwsza w dekretacji pisma lub wskazana w inny wyrazny sposéb.

3. Dyrektorzy wydzialéw moga wystgpowaé¢ do Dyrektora Generalnego Urzedu
0 powotanie zespolu migdzywydzialowego do wykonania zadan wykraczajacych poza zakres
dziatania jednego wydziatu.

§ 27. Dyrektorzy wydziatléw kieruja wydziatami przy pomocy swych zastgpcéw oraz
kierownikéw oddziatow.

§ 28. 1. Zastgpca Dyrektora wydziatu wykonuje zadania okre§lone przez dyrektora
wydzialu w regulaminie wewngtrznym wydziatu, a w szczegdlnosci:

1) kieruje i nadzoruje prace podlegtych mu oddzialéw oraz samodzielnych stanowisk pracy,

2) zapewnia prawidlowe, efektywne, terminowe i rzetelne wykonywanie zadan podlegtych
mu oddziatéw oraz samodzielnych stanowisk pracy,

3) podejmuje decyzje z zakresu dziatania podleglych mu oddzialéw i samodzielnych
stanowisk pracy oraz podpisuje i parafuje pisma i notatki informacyjne w tym zakresie,
z wylaczeniem spraw zastrzezonych dla dyrektora wydziatu,

4) podejmuje decyzje i podpisuje pisma w sprawach wynikajacych z udzielonych mu
upowaznien,

5) wystgpuje z wnioskiem do dyrektora wydzialu w sprawach przyjmowania do pracy,
szkolenia, przenoszenia, zwalniania, ustalania wysoko$ci wynagrodzenia, awansowania,
nagradzania i odznaczania oraz karania podleglych pracownikéw oddzialéw oraz
samodzielnych stanowisk pracy,

6) dokonuje oceny podlegtych pracownikéw i zapewnia, we wspotpracy z Wydzialem
Certyfikacji 1 Administracji, terminowe sporzadzanie oceny okresowej podlegtych
urzednikéw stuzby cywilnej,

7) wykonuje inne zadania zlecone przez dyrektora wydziatu.

2. Ustala si¢ nastgpujaca liczbe stanowisk zastgpcow dyrektoréw:

1) w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego jednego zastgpce dyrektora,

2) w Wydziale Certyfikacji i Administracji jednego zast¢pce dyrektora,

3) w Wydziale Finanséw i1 Budzetu jednego zastgpcg dyrektora,

4) w Wydziale Infrastruktury jednego zastgpce dyrektora,
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5) w Wydziale Nadzoru Prawnego i Kontroli jednego zastepcg dyrektora,

6) “w Wydziale Polityki Spotecznej jednego zastgpcg dyrektora,

7) w Wydziale Rewaloryzacji Zabytkéw Krakowa i Dziedzictwa Narodowego jednego
zastgpce dyrektora,

8) w Wydziale Rolnictwa jednego zastepcg dyrektora,

9) w Wydziale Skarbu Panstwa i Nieruchomosci jednego zastgpcg dyrektora,

10) w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow jednego zastepce dyrektora,

11) w Wydziale Zarzadzania Funduszami Europejskimi jednego zastgpcg dyrektora,

12) w Biurze Informatyki jednego zastgpce dyrektora,

13) w Biurze Logistyki jednego zastgpcg dyrektora,

14) w Biurze Organizacji jednego zastepce¢ dyrektora,

15) w Biurze Wojewody jednego zastgpcg dyrektora.

§29. W Wydziale Finanséw 1 Budzetu ustanawia si¢ stanowisko Gléwnego
Ksiggowego Budzetu Wojewody, a w Wydziale Certyfikacji i Administracji stanowisko
Gtéwnego Ksiggowego Urzedu, ktérzy moga jednoczesnie petni¢ funkcje zastgpcy
dyrektora.

§ 30.'° 1. 7 Dziatalno$cia oddzialéw kieruja kierownicy oddziatéw i sa odpowiedzialni
bezposrednio przed dyrektorem wydziatu lub jego zastgpca za wlasciwe wykonywanie
powierzonych im zadan, natomiast Oddzialem Prasowym kieruje Rzecznik Prasowy
Wojewody a Samodzielny Stanowiskiem Pracy do Spraw Skarg i Wnioskéw kieruje
Koordynator do spraw skarg i wnioskdw.

2. Kierownik oddzialu wykonuje zadania okreslone przez dyrektora wydziatu
w regulaminie wewnetrznym wydzialu oraz w indywidualnym zakresie czynnosci,
a w szczegdlnosci:

1) odpowiada za prawidlowe, efektywne, terminowe i rzetelne wykonanie zadan podlegtego
oddziatu,

2) informuje dyrektora o problemach i zagrozeniach dotyczacych realizowanych zadan,

3) dokonuje rozdzialu spraw pomigdzy poszczegdlnych pracownikéw oddziatu, wydaje
dyspozycje i wytyczne niezb¢dne do wykonywania zadan,

4) podejmuje decyzje oraz podpisuje lub parafuje pisma w sprawach nalezacych do zakresu
zadan podleglego oddziatu, a niezastrzezonych dla dyrektora lub zastepcy dyrektora
wydziatu,

5) reprezentuje oddziat w zakresie okreslonym przez przetozonych,

6) zapewnia wymian¢ informacji z pozostalymi komoérkami organizacyjnymi wydziatu
1 innymi komérkami organizacyjnymi Urzedu,

7) zapewnia przestrzeganie dyscypliny pracy przez podlegtych pracownikéw,

8) przedstawia bezposredniemu przetozonemu opinie i wnioski w sprawach przyjmowania
do pracy, przenoszenia, zwalniania, awansowania, nagradzania iodznaczania oraz
karania podlegtych pracownikow,

"> W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 zarzadzenia Nr 265/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 18 lipca
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

'® W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 26 wrzesnia
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

"' W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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9) dokonuje oceny podlegtych pracownikéw i zapewnia, we wspdlpracy z Wydzialem
Certyfikacji 1 Administracji, terminowe sporzadzanie oceny okresowej podlegtych
urzednikéw stuzby cywilne;.

§ 30a.'® 1. Pracownicy wykonujacy swoje obowiazki w ramach samodzielnych
stanowisk pracy podlegaja bezposrednio dyrektorom wydziatéw lub ich zastgpcom.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w wieloosobowym samodzielnym
stanowisku pracy dyrektor wydzialu moze wyznaczy¢ koordynatora samodzielnego
stanowiska pracy, z zachowaniem podleglosci, o ktérej mowa w ust. 1.

3. Koordynator samodzielnego stanowiska pracy realizuje wybrane zadania przypisane
kierownikowi oddziatlu, okreslone przez dyrektora wydzialu w regulaminie wewngtrznym
wydziatu oraz w indywidualnym zakresie czynnosci, z zastrzezeniem ust. 41 5.

4. Rodzaj i ilo$¢ powierzonych zadan dotyczacych koordynacji winny by¢ uzaleznione
w szczegdlnosci od stopnia zlozono$ci realizowanych zadan merytorycznych 1 liczby
stanowisk pracy w wieloosobowym samodzielnym stanowisku pracy.

5. Dyrektor wydzialu moze powierzy¢ koordynatorowi samodzielnego stanowiska
pracy opracowanie propozycji oceny, o ktérej mowa w § 30 ust. 3 pkt 9.

§ 31. 1. Delegaturami kieruja kierownicy delegatur wyznaczeni przez Dyrektora
Generalnego Urzedu, ktorzy sa odpowiedzialni przed nim za sprawne funkcjonowanie
delegatur.

2. Kierownik delegatury realizuje zadania nalezace do kompetencji Wojewody
i Dyrektora Generalnego Urzedu w zakresie okre§lonym przez Dyrektora Generalnego
Urzedu w drodze zarzadzenia oraz w zakresie udzielonych upowaznien.

3. Biezacymi pracami oddziatéw zamiejscowych wydziatéw, o ktérych mowa
w § 23 ust. 4, kieruja kierownicy oddziatow.

§ 32. W okresie nieobecnosci lub w innym przypadku czasowej niemoznoSci
wykonywania obowiazkéw przez:
1) kierownika oddzialu - zastgpstwo petni pracownik wyznaczony przez wlasciwego
dyrektora wydziatu,
2) kierownika delegatury — zastgpstwo pelni pracownik wyznaczony przez Dyrektora
Generalnego Urzedu, na wniosek kierownika delegatury.

§ 33. 1. Petnomocnik Wojewody do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, Kierujacy
Zespotem Audytu Wewnetrznego, Rzecznik Prasowy Wojewody i Komendant Wojewddzki
Panstwowej Strazy Rybackiej w zakresie wykonywania swoich merytorycznych zadan sa
bezposrednio podporzadkowani Wojewodzie.

2. Ponadto Wojewoda sprawuje bezposredni nadzér nad Oddzialem Kontroli
Zewnetrznej Wydziatu Nadzoru Prawnego i Kontroli.

§ 34. 1. Dyrektor Generalny Urzedu sprawuje bezposredni nadzér nad Wydziatem
Certyfikacji i Administracji.

2. Oddziat Kadr i Ptac oraz Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw BHP i Ppoz.
Wydziatu Certyfikacji 1 Administracji, w zakresie swoich merytorycznych zadan, sa
bezposrednio podporzadkowane Dyrektorowi Generalnemu Urzedu.

'® Dodany przez § 1 pkt 4 zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 26 wrze$nia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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§ 35. 1. W przypadkach uzasadnionych szczegdlnymi potrzebami Wojewoda moze
ustanowi¢ w drodze zarzadzenia swojego pelnomocnika, ktéry w zakresie wykonywania
merytorycznych zadan jest bezposrednio podporzadkowany Wojewodzie.

2. Wojewoda, ustanawiajac petnomocnika, ustala zakres petnomocnictwa, warunki
i czas pelnienia przez niego funkcji, organizacyjne usytuowanie petnomocnika w strukturze
Urzegdu oraz okreslenie symbolu do znakowania spraw.

Rozdzial V
ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW

§36 1.'" Zadania Urzedu wykonuja wydzialy, biura oraz wyodrebnione
organizacyjnie 1 dzialajace na prawach wydziatu Zesp6t do Spraw Ochrony Informacji
Niejawnych, Zesp6t Audytu Wewnetrznego, Wojewddzka Inspekcja Geodezyjna
1 Kartograficzna oraz Wojewddzki Zespot do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci
stosownie do zakresOw dziatania okreslonych w § 9-22a Statutu Urzedu.

2. Szczegélowe zakresy dziatania wydzialow okresla zatacznik Nr 2 do Regulaminu.

3. Zakresy dziatania zamiejscowych oddziatéw i samodzielnych stanowisk pracy
wydziatu okres$la dyrektor wydziatu w regulaminie wewngtrznym wydziatu.

4. Zadania wydzialéw, o ktérych mowa w ust. 1, podlegaja statej aktualizacji poprzez
ich dostosowanie do zmian wprowadzanych przepisami prawa.

§ 37.1. Do wspdlnych zadah wydzialéw nalezy:

1) opracowywanie strategicznych celéw dziatania Wojewody i planéw operacyjnych,

2) dostosowywanie do miejscowych warunkéw szczegdtowych celéw polityki Rzadu,

3) organizowanie wykonywania zadan administracji rzadowej wynikajacych z ustaw oraz
rozporzadzen, uchwal 1 zarzadzeh naczelnych i centralnych organéw administracji
panstwowej,

4) zglaszanie do Oddziatu Obstugi Prawnej Urzgdu Biura Organizacji uwag i wnioskow
dotyczacych obowiazujacych przepiséw prawa oraz projektéw nowych aktow prawnych,

5) programowanie i planowanie podstawowych zadan nalezacych do wydziatu,

6) wykonywanie zadan w zakresie planowania i realizacji dochodéw i1 wydatkéw
budzetowych, inwestycji, budzetu zadaniowego, budzetu $rodkéw europejskich
i Wieloletniego  Planu  Finansowego  Panstwa, jednostkach  podlegtych
i jednostkach administracji zespolonej, w tym:

a) wspotudzial w opracowywaniu projektu budzetu - w czgsSci dotyczacej dziatan
wydziatu,

b) planowanie dochodéw 1 wydatkéw budzetowych w podporzadkowanych jednostkach
oraz wydatkéw na inwestycje,

¢) prawidlowe gospodarowanie srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi, bgdacymi
w dyspozycji wydziatu, w tym réwniez nadzorowanie i kontrolowanie prawidlowosci
ich wykorzystania w jednostkach podlegtych,

d) opracowywanie propozycji podziatu dotacji na finansowanie zadan zleconych lub
wynikajacych z zawartych porozumien i zadan wtasnych,

e) kontrola i rozliczanie wykorzystania srodkéw przekazanych z budzetu Wojewody
w ramach dotacji celowych,

'Y W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia
2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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f) sporzadzanie okresowych analiz z przebiegu wykonania budzetu,

7) uzgadnianie odpowiednio z Wydzialem Finanséw i1 Budzetu lub Wydzialem Certyfikacji
i Administracji wszelkich dziatan wywotujacych skutki finansowe oraz z Oddziatem
Obstugi Prawnej Urzedu Biura Organizacji dziatan mogacych wywotac skutki prawne,

8) zapewnienie wlasciwej i terminowej realizacji zadan oraz usprawnianie organizacji,
metod i form pracy,

9) prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem systemu kontroli zarzadczej,

10) wykonywanie zadan zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem w Urzedzie, na zasadach
i trybie okreslonym zarzadzeniem Dyrektora Generalnego Urzedu,

11) opracowywanie wymaganych sprawozdan statystycznych, ocen, analiz 1 biezacych
informacji o realizacji powierzonych zadan oraz udziat w opiniowaniu programéw badan
statystycznych,

12) prowadzenie postgpowania administracyjnego i podejmowanie decyzji w zakresie
okreslonym w upowaznieniach Wojewody,

13) realizacja zadan w zakresie zapewnienia odpowiedniej ewidencji, przechowywania,
ochrony przed uszkodzeniem, zniszczeniem badz utrata oraz wlasciwego przekazywania
do Archiwum Zakladowego dokumentacji wytwarzanej i gromadzonej w wydziale,
w sposOb odzwierciedlajacy przebieg zalatwienia i rozstrzygania spraw,

14) zapewnienie przestrzegania przepisow o tajemnicy ustawowo chronione;j,

15) organizowanie 1 podejmowanie niezbgdnych przedsigwzig¢ w celu zapewnienia
przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych oraz wspoétdziatanie w tym
zakresie z Pelnomocnikiem Wojewody do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych,

16) wykonywanie zadan i $ciste przestrzeganie zasad postgpowania przy przetwarzaniu
danych osobowych okreslonych w ustawie o ochronie danych osobowych; sposéb
realizacji zadan okreslonych w ustawie okresla odrebne zarzadzenie Wojewody,

17) wspotdziatanie przy wykonywaniu zadan okreslonych w pkt 16 z Pelnomocnikiem
Wojewody do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych celem zapewnienia spdjnego
systemu ochrony danych osobowych w Urzgdzie, w tym w szczegdlnosci wystgpowanie
z wnioskami o zmiang przepiséw wewnetrznych wydanych przez Wojewodg w zakresie
ochrony danych osobowych,

18) przygotowywanie, zgodnie z zasadami techniki prawodawczej, projektow aktow
prawnych Wojewody w dziedzinach obj¢tych zakresem dziatania wydziatu,

19) zapewnienie realizacji zadan wynikajacych z ustawy o jezyku polskim,

20) wykonywanie czynnosci wynikajacych z realizacji przepisow o dziatalnosci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa,

21)wykazywanie zyczliwosci i1 bezstronno$ci wobec obywateli, dbanie o pozytywny
wizerunek Urzedu,

22) zapewnienie sprawnej obstugi klientéw Urzedu, w szczegdlnosci poprzez przekazywanie
do Punktu Informacyjnego Urzedu obowiazujacych formularzy 1  drukéw
wykorzystywanych w postgpowaniach prowadzonych w wydziale,

23) prowadzenie spraw zwiazanych z udostgpnianiem informacji publicznej pozostajacej
w posiadaniu wydziatu, na zasadach i trybie okreslonym odrgbnym zarzadzeniem
Wojewody,

24)prowadzenie wydzialowych ewidencji wptywajacych wnioskéw o udostgpnienie
informacji publicznej,

25)rozpatrywanie skarg 1 wnioskOw oraz interwencji poselskich 1 senatorskich;
podejmowanie dzialan zapewniajacych ich nalezyte 1 terminowe zalatwianie,
przyjmowanie interesantéw i udzielanie im wyjasnien,

26) obstuga komisji, zespoléw i innych cial opiniodawczo-doradczych Wojewody, zgodnie
z wlasciwoscia okreslona w aktach prawnych powotujacych te organy,
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27) prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczaniem przedstawicieli Wojewody w sktad rad,
komisji 1 zespoléow powolywanych przez inne organy, jednostki organizacyjne
i instytucje,

28) reprezentowanie Wojewody na uroczystosciach, imprezach, spotkaniach 1 posiedzeniach,

29)uczestniczenie w pracach zespotéw roboczych komisji mig¢dzyrzadowych do spraw
wspoOlpracy transgranicznej,

30) wspotdziatanie z pelnomocnikami Wojewody oraz obstuga ich stanowisk zgodnie
z wlasciwoscia okreslona w aktach prawnych w sprawie ich ustanowienia,

31) prowadzenie postgpowania egzekucyjnego obowiazkéw o charakterze niepieni¢znym
a takze przygotowywanie do aprobaty Wojewody rozstrzygnie¢ dotyczacych
wstrzymania kazdego organu prowadzacego egzekucje administracyjna,

32) prowadzenie w imieniu Wojewody dzialan egzekucyjnych obowiazkéw o charakterze
niepieni¢znym, wynikajacych z decyzji z zakresu administracji rzadowej wydanych przez
przedsigbiorstwa panstwowe 1 inne jednostki organizacyjne, spétdzielnie a takze przez
stowarzyszenia, organizacje zawodowe i samorzadowe oraz inne organizacje spoteczne,

33) wykonywanie zadah Wojewody w odniesieniu do organéw administracji niezespolonej,
w tym:

a) 2 koordynacja procesu uzgadniania aktow prawa miejscowego stanowionego przez
organy administracji niezespolonej, w tym ocena merytoryczna tych aktéw,

b) przyjmowanie i analizowanie rocznych informacji sktadanych Wojewodzie,

34)*' prowadzenie spraw dotyczacych zawierania porozumiei Wojewody w dziedzinach
objetych zakresem dziatania wydziatu,

35) sprawowanie funkcji nadzorczych w granicach okre§lonych prawem oraz pelnienie
nadzoru instancyjnego w przypadkach przewidzianych przepisami szczeg6lnymi,

36) prowadzenie kontroli dzialalnosci jednostek podporzadkowanych Wojewodzie oraz
organéw samorzadu terytorialnego 1 innych jednostek organizacyjnych w zakresie
wykonywania zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz powierzonych na
podstawie porozumieh i zadan wilasnych finansowanych w ramach udzielonych dotacji
celowych z budzetu panstwa,

37) prowadzenie wspdtpracy z :

a) organami jednostek samorzadu terytorialnego,

b) prokuratura oraz instytucjami o znaczeniu regionalnym niepodporzadkowanymi
Wojewodzie w zakresie wynikajacym z funkcji koordynacyjnej Wojewody jako
przedstawiciela Rady Ministrow w wojewodztwie,

c) organizacjami spotecznymi oraz przedstawicielami $rodowisk zawodowych
i tworczych,

d) wyzszymi uczelniami, instytucjami naukowo-badawczymi oraz innymi placowkami
naukowymi w zakresie stosowania osiagnie¢ nauki i techniki,

e) “organizacjami  pozarzadowymi ~w  zakresie  merytorycznym  wydziatu
i wspotdziatanie w tym zakresie z Petnomocnikiem Wojewody Matopolskiego do
Spraw Integracji Spotecznej,

%0 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia
2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

*' W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. a zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
8 grudnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 zarzadzenia Nr 358/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 1 wrze§nia

2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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f) wlasciwymi organami innych panstw oraz mi¢dzynarodowych organizacji rzadowych
1 pozarzadowych na zasadach okreslonych przez ministra wtasciwego do spraw
zagranicznych oraz wspétdziatanie w tym zakresie z Wydzialem Zarzadzania
Funduszami Europejskimi,

g) urze¢dami konsularnymi w sprawach objetych zakresem dziatania wydziatu,

38) wspotdziatanie z organami administracji niezespolonej, powszechnymi jednostkami
organizacyjnymi prokuratury oraz wybranymi panstwowymi jednostkami, instytucjami,
agencjami o znaczeniu regionalnym niepodporzadkowanymi wojewodzie, jednostkami
organizacyjnymi panstwowych os6éb prawnych i powiatowymi urz¢dami pracy,
w zakresie dziatania wydziatu,

39) wykonywanie, zgodnie z zakresem odpowiedzialno$ci merytorycznej wydziatéw, zadan
obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego oraz zadan Wojewody
wynikajacych z ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Wojewddztwa w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i1 w czasie wojny’, Narodowego
Systemu Pogotowia Kryzysowego, Programu Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych,
Planu Obrony Cywilnej 1 Programu Doskonalenia Obrony Cywilnej we wspoéidziataniu
z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,

40) przekazywanie zadan oraz sprawowanie nadzoru i kontroli realizacji przedsigwzigc
obronnych w przedsigbiorstwach panstwowych, dla ktérych organem zatozycielskim jest
Wojewoda, oraz jednostkach organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie,

41)prowadzenie dziatan zwiazanych z ochrona przed powodzia i innymi kleskami
zywiolowymi oraz wykonywaniem przez Wojewode¢ funkcji Przewodniczacego
Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

42)realizacja zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej w odniesieniu do podlegtych
jednostek organizacyjnych i przedsigbiorstw panstwowych, dla ktérych Wojewoda petni
funkcjg organu zalozycielskiego,

43) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy — Prawo zamoéwien publicznych,
na zasadach 1 w trybie okreslonym zarzadzeniem Dyrektora Generalnego Urzedu,

44) wykonywanie obstugi spraw zwiazanych z reprezentowaniem Skarbu Panstwa,

45) sprawowanie nadzoru nad S$rodkami trwalymi 1 pozostalymi srodkami trwalymi
w uzywaniu, bedacymi w dyspozycji wydziatu,

46) wspotuczestniczenie w prowadzeniu spraw osobowych cztonkéw korpusu stuzby
cywilnej Urzedu,

47) wspétuczestniczenie w  prowadzeniu  spraw  zwiazanych z  powolywaniem
i odwotywaniem kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich oraz
ich zastgpcow i1 wspdtpraca z Dyrektorem Generalnym Urzedu w tym zakresie,

48) wykonywanie zadan Wojewody wynikajacych z ustawy o izbach gospodarczych
w zakresie merytorycznej wtasciwosci wydziatu,

49) prowadzenie projektow zwiazanych z zastosowaniami technik komputerowych
i wspotpraca w tym zakresie z koordynatorem zadania — Biurem Informatyki,

50) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o optacie skarbowej, w tym w szczegdélnosci
sporzadzanie i przekazywanie do Wydziatu Certyfikacji i Administracji miesigcznych
informacji o przypadkach nieuiszczenia naleznej oplaty skarbowe;.

2. (uchylony)23.

» Uchylony przez § 1 pkt 2 lit. b zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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3. *' Wydziat Finanséw i Budzetu koordynuje wspélprace z zespolonymi stuzbami,
inspekcjami 1 strazami wojewddzkimi przy udziale wydzialow Urzgedu uwzgledniajac
specyfike realizowanych zadan oraz biezace zalecenia Wojewody, Wicewojewody oraz
Dyrektora Generalnego Urzedu.

4. (uchylony)™.

5. (uchylony)26.

6. (uchylony)”’.

§ 38. 1. Dyrektorzy wydziatéw, ustanawiaja w drodze zarzadzenia, regulaminy
wewnetrzne wydzialdw okreslajace szczegdélowa organizacj¢ oraz tryb pracy wydziatu,
a w szczegdlnosci: strukturg, organizacje i podzial prac w wydziale, zakres zadan
wykonywanych przez oddzialy i samodzielne stanowiska pracy, zakresy upowaznien do
zatatwiania spraw i podpisywania pism oraz zasady wykonywania kontroli wewngtrzne;.

2. Regulaminy wewngtrzne zatwierdza Dyrektor Generalny Urzgdu po zaopiniowaniu
przez Biuro Organizacji.

3. Dyrektorzy wydzialéw moga, w drodze zarzadzenia, regulowa inne sprawy
nalezace do zakresu dziatania wydziatu.

4. Dyrektorzy wydzialéw sporzadzaja opisy stanowisk pracy i ustalaja indywidualne
zakresy czynnosci, uprawnien i odpowiedzialno$ci dla swoich pracownikéw.

5. Zakres czynnosci, o ktérym mowa w ust. 4, winien zawierac:

1) imie i nazwisko,

2) stanowisko stuzbowe,

3) nazwe¢ zajmowanego stanowiska pracy i symbol opisu tego stanowiska okre§lone
w opisie stanowiska pracy,

4) zakres czynnoSci,

5) uprawnienia pracownika, w tym wykonywanie zadan w zakresie kontroli wewngtrznej
oraz zakres odpowiedzialnosci,

6) zastgpstwo.

6. Dyrektorzy wydziatbw moga w zakresie czynno$ci, o ktérym mowa w ust. 4,
upowazni¢ pracownikéw do podpisywania korespondencji o charakterze techniczno-
organizacyjnym, nie noszacej cech rozstrzygni¢¢ lub postanowien.

7. Wzor zakresu czynnoSci, uprawnien i odpowiedzialnosci, o ktéorym mowa w ust. 4,
ustala Wydziat Certyfikacji i Administracji.

8. Podpisany przez pracownika zakres czynnosci wilacza si¢ do akt osobowych
pracownika.

9. Zakresy dzialania stanowisk pracownikéw Wojewddzkiej Inspekcji Geodezyjnej
1 Kartograficznej ustala si¢ zgodnie z przepisami szczeg6lnymi.

* W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. ¢ zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
8 grudnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

* Uchylony przez § 1 pkt 2 lit. d zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

%% Uchylony przez § 1 pkt 2 lit. d zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

7 Uchylony przez § 1 pkt 2 lit. d zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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§39. 1. Obieg dokumentéw, system rejestracji i oznakowanie spraw, sposéb
przechowywania 1 archiwizowania akt w Urzedzie okresla rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw oraz
instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

2. * W Urzedzie obowiazuje system teleinformatyczny do elektronicznego zarzadzania
dokumentacja.

3. Obieg i zabezpieczenie dokumentow zawierajacych informacje niejawne reguluja
przepisy odrebne.

§40.1. W Urzedzie prowadzi si¢ w formie papierowej 1 elektronicznej centralne
rejestry kancelaryjne:
1) rejestr skarg i wnioskéw,
2) rejestr aktéw prawnych Wojewody,
3) rejestr aktéw wewngtrznych Dyrektora Generalnego Urzedu,
4) rejestr wydawanych upowaznien i petnomocnictw,
5) rejestr ciat kolegialnych Wojewody.
2. Prowadzenie innych centralnych rejestrow kancelaryjnych niz wymienione w ust. 1
dozwolone jest za zgoda Dyrektora Biura Organizacji.

§41.1. W przypadku przekazywania zadan migdzy wydzialami, zmiany na
stanowisku dyrektora wydziatu, przekazywania zadan miedzy komérkami organizacyjnymi
wydziatu 1 migdzy pracownikami a takze zmiany kompetencji organéw wynikajacej z mocy
prawa przekazanie spraw oraz funkcji nastgpuje na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego, w ostatnim dniu ustalonego w zarzadzeniu terminu wprowadzanej zmiany
organizacyjne;j.

2. Do protokotu zdawczo-odbiorczego nalezy w szczegdlnosci dotaczyC rzeczowy
wykaz akt wraz ze spisem spraw oraz odpowiadajaca temu spisowi teczke do
przechowywania w niej spraw ostatecznie zatatwionych, wykaz spraw niezatatwionych,
wykaz przekazywanych pieczeci i stempli, wykaz przekazywanego inwentarza oraz wykaz
pracownikéw, ktérzy przechodza do wydziatlu przejmujacego zadania.

3. Legitymacje stuzbowe pracownikéw oraz pieczecie zbedne przekazuje sig
odpowiednio do Wydziatu Certyfikacji 1 Administracji oraz Biura Logistyki celem ich
zaktualizowania wzglednie kasacji.

4. Protokoty zdawczo-odbiorcze przekazywane sa, w jednym egzemplarzu, do Biura
Organizacji.

Rozdzial VI

ORGANY DORADCZE, OPINIODAWCZE I POMOCNICZE

§42.1. Przy Wojewodzie dziataja, realizujac zadania okre$lone w odrgbnych
przepisach, rady, komisje i zespoty okreslone w § 6 Statutu Urzegdu.

* W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia Nr 265/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 18 lipca
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

* W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia Nr 265/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 18 lipca
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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2. Wojewoda, w szczegdlnosci w celu opracowania albo zaopiniowania projektow
dziedzinach dziatalnosci Urzg¢du lub wykonywania zadan wymagajacych wspéidziatania
kilku komorek organizacyjnych, moze tworzy¢, w drodze zarzadzenia, zespoly doradcze.

3. Dyrektor Generalny Urzedu moze powotywac zespoty, jako organy pomocnicze lub
opiniodawczo-doradcze w sprawach zagadnien nalezacych do zakresu dziatania Urzgdu.

4. Dyrektor wydzialu moze powotywac zespolty, jako organy pomocnicze lub
opiniodawczo-doradcze w sprawach zagadnien nalezacych do zakresu dziatania wydziatu.

5. Zespoly, o ktérych mowa w ust. 1-3, powotywane sa w drodze zarzadzenia, ktére
okresla cel powotania, sktad osobowy, organizacjg, zakres zadan i tryb pracy tych organéw

6. Rejestr zespotéw i komisji, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 prowadzi Biuro
Organizacji.

§ 43. Dyrektorzy wydzialéw, po zakonczeniu kazdego roku kalendarzowego,
przeprowadzaja weryfikacj¢ obslugiwanych przez wydziat zespotéw w celu ustalenia ich
dalszej przydatnosci i ewentualnego podjecia dziatan w sprawie likwidacji tych organéw.

Rozdzial VII
ORGANIZACJA NARAD

§ 44. 1. Narady i spotkania, zwane dalej ,,naradami”, organizowane sa w przypadkach,
gdy uzasadnia to przedmiot sprawy, jej zlozonos$¢ lub potrzeba uzgodnienia stanowisk
wigkszej liczby zainteresowanych jednostek organizacyjnych.

2. Narady zwotuja:

1) Wojewoda i Wicewojewoda w szczegdlnosci z:
a) kierownikami zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich,
b) organami administracji niezespolonej,
c) starostami, prezydentami, burmistrzami i wojtami,
d) innymi podmiotami — w zaleznosci od potrzeb,
2) Dyrektor Generalny Urzedu w szczeg6lnosci z dyrektorami wydziatow,
3) dyrektorzy wydzialéw — w ramach swojej dziatalnosci.

3. Organizacjg, obstuge i dokumentacjg narad zapewnia odpowiednio:

1) Biuro Wojewody — w przypadku narad zwotywanych przez Wojewode i Wicewojewodg,

2) wydzial merytoryczny, ktérego zakresu dziatania dotyczy narada — w przypadku narad
zwolywanych przez Dyrektora Generalnego Urzedu,

3) wyznaczeni pracownicy wydzialéw - w przypadku narad zwotywanych przez dyrektoréw
wydziatow.

4. 7 przebiegu narady sporzadza si¢ protokot, ktéry winien by¢ podpisany przez
protokolanta 1 zatwierdzony przez prowadzacego naradg.

5. Narada winna konczy¢ si¢ konkretnymi ustaleniami i wnioskami, ktére moga by¢
przekazane adresatom bezposrednio na naradzie w formie dyspozycji, badZz na piSmie
w ciagu 7 dni od daty narady.

6. Nadz6r nad wykonaniem ustalen i wnioskow z narad sprawuja organizatorzy.

§ 45. W przypadku organizowania narad, na ktérych omawiane sa sprawy stanowiace
tajemnice¢ stuzbowa, organizator spotkania odpowiada za zapewnienie niezbednych dziatah
w celu zapewnienia przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych, a takze
obowiazany jest poinformowa¢ o naradzie Pelnomocnika Wojewody do Spraw Ochrony
Informacji Niejawnych.
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Rozdziat VIII

ZASADY POSTEPOWANIA PRZY OPRACOWYWANIU
PROJEKTOW AKTOW PRAWNYCH WOJEWODY

§ 46. Wojewoda wydaje rozporzadzenia, zarzadzenia oraz akty nadzoru, w tym
rozstrzygnigcia nadzorcze i decyzje administracyjne.

§ 47. 1. W formie rozporzadzenia Wojewoda wydaje przepisy prawa miejscowego.

2. Rozporzadzenia Wojewoda wydaje na podstawie upowaznien udzielonych
w ustawach szczegblnych (rozporzadzenia wykonawcze) albo na podstawie art. 60 ustawy
o wojewodzie 1 administracji rzadowe] w wojewddztwie (rozporzadzenie porzadkowe).

§ 48. 1. Wojewoda, w celu realizacji powierzonych mu zadan, wydaje zarzadzenia.

2. Ponadto w formie zarzadzenia Wojewoda okresla sprawy dotyczace organizacji
1 funkcjonowania Urzedu oraz jednostek organizacyjnych podporzadkowanych lub
nadzorowanych przez Wojewodg, a takze inne sprawy o charakterze wewngtrznym.

§ 49. Rozporzadzenia i zarzadzenia Wojewody opracowywane sa zgodnie z zasadami
techniki prawodawcze;.

§ 50. W formie decyzji administracyjnych Wojewoda zatatwia nalezace do jego
wlasciwosci sprawy indywidualne z zakresu administracji publicznej.

§ 51. Decyzje administracyjne wydawane sa z zachowaniem wymogéw okreslonych
w Kodeksie postgpowania administracyjnego.

§ 52. 1. Projekty aktéw prawnych Wojewody, z wyjatkiem projektéw aktéw nadzoru,
opracowuja dyrektorzy wtasciwych merytorycznie wydziatéw.

2. Projekty aktow nadzoru wraz z uzasadnieniem opracowuje Wydzial Nadzoru
Prawnego i Kontroli.

§ 53. 1. Projekty rozporzadzen 1 zarzadzenh Wojewody wymagaja uzgodnienia
z zainteresowanymi komoérkami organizacyjnymi, a w szczegdlnosci z:

1) Wydziatem Finanséw i Budzetu, jezeli dotycza budzetu Wojewody lub innych zagadnien
finansowych w zakresie zadan dysponenta gtéwnego,

2) Wydziatem Certyfikacji 1 Administracji, jezeli dotycza budzetu Urzgdu lub innych
zagadnien finansowych w zakresie zadan dysponenta III stopnia,

3) Oddzialem Obstugi Prawnej Urzedu w Biurze Organizacji pod wzgledem prawnym
i redakcyjnym,

4) innymi komoérkami organizacyjnymi, ktéorym ma by¢ powierzone wykonywanie
projektowanych aktéw.

2. Jezeli projekt aktu nie nasuwa zastrzezen, jego uzgodnienie nastgpuje przez
zamieszczenie na projekcie klauzuli "bez zastrzezen", podpisu kierownika komorki
organizacyjnej 1 daty. Jezeli natomiast projekt nasuwa zastrzezenia, dotacza si¢ do niego
uwagi i wnioski na piSmie, proponujac rownoczes$nie zmiany i uzupelnienia poszczegélnych
postanowien projektu. Brak klauzuli "bez zastrzezen" z jednoczesnym podpisem kierownika
komoérki organizacyjnej oznacza aprobate aktu.
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3. Projekty aktow nalezy uzgadnia¢ w miar¢ mozliwosci bezzwtocznie, a najpdzniej
w terminie 3 dni od daty ich otrzymania. W miar¢ potrzeby termin ten moze by¢ przedtuzony
w drodze porozumienia kierownikéw zainteresowanych komérek organizacyjnych.

4. Jezeli zgodnie z obowiazujacymi przepisami projektowany akt ma by¢ wydany za
zgoda lub w porozumieniu z okreslonymi organami panstwowymi lub innymi instytucjami,
projekt aktu nalezy uzgodni¢ z tymi organami (instytucjami), zgodnie z przepisami
szczegbtowymi.

5. Projekty aktéw prawnych Wojewody wprowadzane sa do informatycznego Systemu
Aktéw Prawnych Wojewody, przez ich autoréw, zgodnie z instrukcja obstugi tego systemu,
celem umozliwienia wszystkim wydzialom przegladania ich zawartosci, potwierdzenia
zaznajomienia si¢ z faktem istnienia projektu i jego trescia, dokonywania akceptacji
wzglednie wstgpnego sygnalizowania zgtoszenia uwag lub sprzeciwu co do tresci projektu.
Uwagi lub sprzeciw sktada si¢ na piSmie zgodnie z postanowieniami ust. 2.

§ 54. Uwagi 1 wnioski, stanowiska i opinie nieuwzglednione nalezy przedstawic
Wojewodzie rownoczesnie z projektem aktu, podajac w uzasadnieniu projektu przyczyny ich
nieuwzglednienia.

§ 55. Oddziat Obstugi Prawnej Urzedu Biura Organizacji — niezaleznie od oceny
projektu aktu normatywnego i1 jego uzasadnienia pod wzglgdem prawnym i redakcyjnym —
obowiazany jest sprawdzi¢ czy zostal on uzgodniony z wszystkimi zainteresowanymi
komoérkami organizacyjnymi oraz czy uzyskano zgod¢ wymagang przepisami, stanowisko
lub opinie wlasciwych organéw (instytucji).

§ 56. 1. Projekty aktéw prawnych, za wyjatkiem projektéw aktéw nadzoru Wojewody,
dyrektorzy wydzialow przedstawiaja Dyrektorowi Generalnemu Urzgdu do aprobaty,
anastgpnie Wojewodzie do podpisu w5 egzemplarzach wraz z 2 egzemplarzami
uzasadnienia. Projekty decyzji nie wymagajace powielania przedktada si¢ do podpisu
w ilo$ci egzemplarzy odpowiadajacej ilosci adresatow.

2. Projekty nieuzgodnione dyrektorzy wydzialow obowigzani sa referowac
Wojewodzie osobiscie, przy wspoétudziale Dyrektora Generalnego Urzedu.

3. Autorzy projektéw rozporzadzen i1 zarzadzen Wojewody sa obowigzani zachowac
zgodno$¢ projektu aktu prawnego na nosniku papierowym i w wersji elektronicznej.

§ 57. 1. Podpisane akty prawne Wojewody, z wylaczeniem decyzji administracyjnych,
podlegaja rejestracji w Oddziale Obstugi Prawnej Urzedu Biura Organizacji, ktéry prowadzi
oddzielne rejestry dla kazdego rodzaju aktéw. W tym celu dyrektorzy wydziatléw sktadaja w
Oddziale Obstugi Prawnej Biura Organizacji odpowiednio w 3 egzemplarzach
rozporzadzenia i w 2 egzemplarzach zarzadzenia wraz z uzasadnieniami.

2. Rejestracja, o ktérej mowa w ust. 1, dotyczaca rozporzadzen i zarzadzen Wojewody
nastgpuje rownoczesnie w elektronicznym Systemie Aktéw Prawnych Wojewody.
Dyrektorzy wydziatéw przed dokonaniem rejestracji rozporzadzenia i zarzadzenia
w Oddziale Obstugi Prawnej Urzedu Biura Organizacji przesytaja elektroniczng wersj¢ aktu
prawnego w Systemie Aktow Prawnych Wojewody do publikacji.

3. Dyrektorzy wydzialéw rozsylaja akty wilasciwym adresatom z tym, ze
rozstrzygniecia nadzorcze wysylane sa przez Wydzial Nadzoru Prawnego i Kontroli.

4. Oddzial Obstugi Prawnej Biura Organizacji, niezwlocznie po podpisaniu przez
Wojewodg rozporzadzenia, przedktada Wojewodzie projekt pisma o przediozeniu
rozporzadzenia ministrowi wilasciwemu ze wzgledu na jego przedmiot oraz dokonuje
wysyiki.
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5. W przypadku pozostatych aktéw prawnych Wojewody, podlegajacych przedtozeniu
naczelnym 1 centralnym organom administracji, projekt pisma przygotowuje wydziat
merytoryczny.

§58.1. Na kazdym egzemplarzu podpisanego aktu prawnego Wojewody,
podlegajacego ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Matopolskiego,
umieszcza si¢ piecze¢ urzedowa.

2. Dyrektorzy wydzialéw przekazuja niezwlocznie do Redakcji Dziennika
Urzedowego w Wydziale Nadzoru Prawnego i Kontroli oryginat aktu z zamieszczonga na nim
pieczecia urzedowa wraz z trzema kopiami 1 wnioskiem o jego publikacjeg.

§ 59. 1. Zasady i tryb postgpowania przy opracowywaniu projektéw aktéw prawnych
Wojewody stosuje si¢ odpowiednio do sporzadzania projektéw porozumien.

2. Porozumienia, o ktérych mowa w ust. 1, podpisane przez Wojewodg wilasciwy
merytorycznie wydzial zobowiazany jest zarejestrowaé w Oddziale Organizacji Biura
Organizacji, pozostawiajac oryginal porozumienia w zbiorze.

3. Po zarejestrowaniu porozumienia, dyrektorzy wydziatéw przekazuja niezwlocznie
do Redakcji Dziennika Urzedowego w Wydziale Nadzoru Prawnego i Kontroli oryginat
porozumienia wraz z trzema kopiami i wnioskiem o jego publikacje.

4. Dyrektorzy wydzialow przekazuja niezwlocznie egzemplarz porozumienia
podmiotowi, z ktérym zostato ono zawarte.

§ 60. 1. Niepublikowane (w organie promulgacyjnym) akty normatywne naczelnych
organéw administracji panstwowej, z ktérych wynikaja zadania dla organéw administracji
rzadowej, podlegaja rejestracji w wydziale wiodacym w sprawach wynikajacych
z okreslonego aktu.

2. Niezaleznie od ewidencji prowadzonej przez wydzial wiodacy, niepublikowane
akty normatywne Rady Ministréw, Prezesa Rady Ministréw oraz Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji podlegaja rejestracji w odrebnych rejestrach tych aktow,
prowadzonych przez Oddziat Obstugi Prawnej Urzgdu Biura Organizacji.

§ 61. Wydziat wiodacy podejmuje niezbgdne czynnosci w celu wykonania zadan
wynikajacych z rejestrowanego aktu normatywnego. W szczegdlnosci przekazuje kopie aktu
komoérkom organizacyjnym wilasciwym w sprawach zwigzanych z realizacja okre§lonych
zadan oraz do Biura Organizacji.

§ 62. Przepisy § 60 ust. 1 1 § 61 stosuje si¢ odpowiednio do innych niz okreslone

w tych przepisach aktéw naczelnych organéw panstwowych, jezeli z aktéw takich wynikaja
zadania dla organéw administracji rzadowe;.
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3 Rozdziat IX

ZASADY I TRYB PRZYJMOWANIA, REJESTROWANIA ORAZ ZALATWIANIA
SKARG I WNIOSKOW STRON

§ 63. 1. Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Skarg i Wnioskéw w Biurze
Wojewody, kierowane przez Koordynatora do spraw skarg i wnioskéw, zapewnia
organizacj¢ 1 koordynacjg rozpatrywania skarg i wnioskow w Urzedzie, w tym okresla
szczegbtowe zasady i wytyczne w tym zakresie.

2. Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Skarg i Wnioskéw prowadzi biezacy
nadzér nad terminowo$cia oraz przestrzeganiem zasad i trybu zalatwiania skarg
1 wnioskow.

§ 64.1. Wojewoda, a w przypadku jego nieobecnosci osoba przez niego wyznaczona,
przyjmuje obywateli w sprawach skarg i1 wnioskéw w kazda $rodg, po uprzednim
uzgodnieniu terminu.

2. Dyrektor Generalny Urzedu, dyrektorzy wydzialéw (zastgpcy dyrektoréw),
kierownicy delegatur, a w przypadku ich nieobecnosci osoby przez nich wyznaczone,
przyjrglouja[ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w kazdy poniedziatek w godz. od 15%
do 17~

3. W przypadku, gdy poniedzialek jest dniem wolnym od pracy, przyjmowanie
obywateli odbywa si¢ w najblizszy dzieh powszedni w godz. 13% do 15%

4. Koordynator do spraw skarg i wnioskow przyjmuje obywateli w sprawach skarg
1 wnioskéw codziennie w dniach 1 godzinach pracy Urzedu, wtym w Punkcie
Informacyjnym Urzgdu, ul. Basztowa 22, 31-156 Krakéw.

5. Wszyscy pracownicy Urzedu maja obowiazek udzielania pomocy Koordynatorowi
do spraw skarg i wnioskéw, zgodnie z posiadanymi kompetencjami i wilasciwoscia
merytoryczng, w sposOb umozliwiajacy zatatwienie sprawy bez zbednej zwloki, w tym
w szczegOlnosci w trakcie obstugi stron przez Koordynatora do spraw skarg i wnioskow.

§ 65.1. Obstuge przyjecia stron przez Wojewodg i Wicewojewode oraz Dyrektora
Generalnego Urzedu prowadzi Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Skarg
i Wnioskéw poprzez:

1) zapewnienie pod wzgledem organizacyjnym przyjmowania stron w sprawach skarg
1 wnioskow,

2) uzgadnianie i prowadzenie kalendarza spotkan,

3) sporzadzanie protokotéw z przyjecia stron i przekazywanie ich do wtasciwego wydziatu
celem zalatwienia,

4) prowadzenie ewidencji przyje¢ obywateli.

2. Obstuge przyjecia stron przez dyrektora wydziatu (zastgpce dyrektora) prowadza
wyznaczeni pracownicy wydziatow.

§ 66. 1. Postgpowanie skargowe przeprowadza si¢ pod wzgledem kryteriéw legalnosci,
celowosci 1 rzetelnoSci, z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

2. Postgpowanie skargowe dotyczace zadah 1 dziatalnosci organéw jednostek
samorzadu terytorialnego przeprowadzane sa pod wzgledem kryterium legalnosci.

** W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia

2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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3. W postgpowaniach skargowych, o jakich mowa w ust. 2, dotyczacych zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej stosuje si¢ rOwniez kryteria rzetelnosci
i gospodarnosci.

§ 67. 1. Wszystkie wptywajace do Urzedu skargi i wnioski sa rejestrowane
w Centralnym Rejestrze Skarg 1 Wnioskéw, prowadzonym przez Koordynatora do spraw
skarg i wnioskéw.

2. Wszystkie skargi i wnioski wptywajace bezposrednio do wydziatéw lub ztozone
bezposrednio przez strong w formie elektronicznej, pisemnej lub ustnej (do protokotu)
winny by¢ bezzwlocznie przekazane w wersji elektronicznej do Koordynatora do spraw
skarg 1 wnioskéw celem rejestracji w Centralnym Rejestrze Skarg 1 WnioskOw oraz
dokonania kwalifikacji.

3. Zarejestrowaniu w Centralnym Rejestrze Skarg i Wnioskéw nie podlegaja:

1) pozostawiane bez rozpoznania pisma anonimowe,

2) skargi, ktérych adresatami sa inne organy, instytucje lub podmioty, a do Urzedu
wptynety nadestane do wiadomosci ich kopie,

3) skargi, o ktérych mowa w art. 233 — 235 k.p.a.

§ 68. 1. Koordynator do spraw skarg i wnioskow, po dokonaniu analizy merytoryczne;j
skargi lub wniosku dokonuje ich kwalifikacji.

2. Skargi i wnioski rozpatruja:

1) w przypadku skargi dotyczacej dziatalnosci organdéw stanowiacych jednostek samorzadu
terytorialnego —Wydziat Nadzoru Prawnego i Kontroli,

2) w przypadku skargi dotyczacej realizacji zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej przez jednostki samorzadu terytorialnego i pozostale podmioty - wydziat
sprawujacego nadzor merytoryczny w tym zakresie,

3) w przypadku skargi dotyczacej dziatalnosci organéw jednostek zespolonej administracji
rzadowej — Wydziat Nadzoru Prawnego i Kontroli,

4) w przypadku skargi, ktérej rozpatrywanie i zatatwianie nalezy do kompetencji organu
rzadowej administracji zespolonej, nieposiadajacej wtlasnego aparatu pomocniczego,
funkcjonujacej w strukturze organizacyjnej Urze¢du, jako wyodrgbniona komorka
organizacyjna — ten organ,

5) w przypadku skargi dotyczacej dyrektora wydziatu — Biuro Organizacji,

6) w przypadku skargi dotyczacej pracownika wydziatu — dyrektor wydziatu, ktéremu
pracownik ten podlega,

7) Koordynator do Spraw Skarg 1 Wnioskow koordynuje 1 rozpatruje skargi
obejmujace zagadnienia nalezace do zakresu dziatania wigcej niz jednego wydziatu.

3. W przypadku, gdy Wojewoda nie jest wiaSciwy w sprawie, niezwlocznie, nie pdzniej
jednak niz w terminie siedmiu dni, Koordynator do spraw skarg i wnioskéw przekazuje
skarge lub wniosek wtasciwemu organowi, zawiadamiajac o tym réwnoczesnie skarzacego
lub wskazuje skarzacemu wtasciwy organ.

4. Biuro Organizacji rozpatrujac skarge, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 5, moze zwrdcic sig
do dyrektora wydziatu, na ktérego wptyngla skarga o zajecie stanowiska, informacji
o dziataniach podejmowanych przez wydziat w sprawie, ktérej skarga dotyczy oraz
wszelkich faktach, ktére sa istotne dla wyjasnienia zarzutéw skargi i przekazanie akt
sprawy, ktorej skarga dotyczy w terminie okreSlonym przez Biuro Organizacji,
nie dluzszym jednak niz 5 dni.
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§ 69. 1. Do podpisu Wojewody zastrzezone sa odpowiedzi na skargi dotyczace
dzialalnosci Wicewojewody 1 Dyrektora Generalnego Urzgdu oraz kierownikow
zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich.

2. Dyrektor Generalny Urzedu podpisuje odpowiedzi na skargi dotyczace dziatalnosci
Dyrektoréw wydziatow.

3. Dyrektorzy  wydzialéw podpisuja odpowiedzi udzielane skarzacym lub
wnioskodawcom o sposobie zatatwienia sprawy, zgodnie z kompetencjami.

§ 70. 1. Wptywajace do Urzedu skargi i1 wnioski powinny by¢ zalatwiane
starannie i terminowo, bez zbg¢dnej zwloki, nie pdzniej jednak niz w ciggu miesiaca.

2. O kazdym niezatatwieniu skargi lub wniosku w terminach, o ktérych mowa w ust.1,
nalezy zawiadomi¢ skarzacego lub wnioskodawcg, podajac przyczyny zwloki
i wskazujac nowy termin zalatwienia sprawy.

3. Kopig pisma, o ktérym mowa w ust. 2, oraz kopi¢ pisma konczacego sprawg nalezy
udostepni¢ w EZD Koordynatorowi do spraw skarg i wnioskdw.

§ 71. 1. Biezacy nadz6r nad rozpatrywaniem skarg i wnioskoOw sprawuja:
1) Koordynator do spraw skarg i wnioskow,
2) dyrektorzy wydziatow w zakresie skarg i wnioskow, ktére zostaly im powierzone do
rozpatrzenia.

2. W terminie do konca pierwszego kwartalu roku kalendarzowego, Koordynator do
spraw skarg 1 wnioskow dokonuje analizy rozpatrywania 1 zatatwiania skarg w Urzedzie za
rok poprzedni.

3. Koordynator do spraw skarg 1 wnioskbw moze przeprowadzi¢ analizg
rozpatrywania i zatatwiania skarg w Urzedzie za okres krétszy niz rok kalendarzowy oraz
wystgpowa¢ do dyrektorow wydzialéw o przedstawienie w wyznaczonym terminie
niezbednych informacji.

4. Koordynator do spraw skarg i wnioskOw moze na potrzeby nadzoru, analiz
i sprawozdawczo$ci, wystgpowaé do kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy
o przedstawienie w wyznaczonym terminie informacji dotyczacych rozpatrywania skarg
1 wnioskow.

5. Wyniki rocznej analizy przekazywane sa do wiadomosci Wojewodzie,
Wicewojewodzie oraz Dyrektorowi Generalnemu Urzedu.

6. Dyrektorzy wydzialow odpowiadaja w szczegdlnosci za:

1) prawidlowe i terminowe rozpatrywanie skarg i wnioskow,

2) przekazywanie w EZD kopii skargi, pisma o niezatatwieniu skargi w terminie oraz kopii
pisma konczacego spraw¢ do Koordynatora do spraw skarg i wnioskow,

3) usuwanie przyczyn skarg oraz wykorzystywanie wnioskéw w celu poprawy jakosci
swiadczonych ustug publicznych 1 poprawy wizerunku Urze¢du,

4) podejmowanie odpowiednich czynno$ci zapobiegawczych 1  interwencyjnych,
w sytuacjach nieterminowego 1 niewlasciwego wywiazywania si¢ pracownikow
z powierzonych obowiazkéw.

§ 72. (uchylony)™".

§ 73. (uchylony)™.

' Uchylony przez § 1 pkt 4 zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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§ 74. (uchylony)33.
§75. (uchylony)34.
Rozdziat X

3 TRYB POSTEPOWANIA W SPRAWACH SKARG SKIEROWANYCH
DO SADOW ADMINISTRACYJNYCH ORAZ ODWOLAN WNIESIONYCH
DO SADOW POWSZECHNYCH

§ 76. ** Skargi na dziatanie lub bezczynno$¢ Wojewody, z wyjatkiem skarg na
indywidualne akty administracyjne wydane na podstawie przepisOw o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy oraz odwotan od orzeczen wydawanych przez Wojewddzki Zespot
do Spraw Orzekania o Niepetlnosprawnosci, otrzymuje Oddziat Obstugi Prawnej Urzedu
Biura Organizacji.

§ 77. Oddziat Obstugi Prawnej Urzgdu Biura Organizacji rejestruje skarge
i przekazuje ja niezwlocznie dyrektorowi wilasciwego wydziatu celem skompletowania akt
1 ustosunkowania si¢ do zarzutow zawartych w skardze.

§ 78. Dyrektorzy wydziatow w terminie 10 dni od dnia otrzymania odpisu skargi
przekazuja do Oddzialu Obstugi Prawnej Biura Organizacji skompletowane w uktadzie
chronologicznym akta spraw wraz ze stanowiskiem odnosnie podniesionych w skardze
zarzutéw, ktére moze uwzglednia¢ skarge w catosci lub zawiera¢ wyjasnienia w sprawie
podniesionych zarzutéw.

§ 79. 1. Oddzial Obstugi Prawnej Urze¢du Biura Organizacji sporzadza odpowiedz na
skarge i1 przekazuje ja wlasciwemu sadowi administracyjnemu, wraz ze skarga i aktami,
w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi do Urzedu.

2. W przypadku uwzglednienia skargi w catosci, Oddzial Obstugi Prawnej Urzedu
Biura Organizacji zatacza do odpowiedzi na skarge wydany w wyniku tego akt lub inny
dokument potwierdzajacy wykonana czynnos¢.

2 Uchylony przez § 1 pkt 4 zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

3 Uchylony przez § 1 pkt 4 zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

** Uchylony przez § 1 pkt 4 zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

* W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 8 zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia
2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

% W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 9 zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia
2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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3. W przypadku, gdy z uwagi na charakter sprawy, wydanie stosownego aktu lub
wykonanie czynnosci w wyniku uwzglednienia skargi nie jest mozliwe w terminie ustalonym
do udzielenia odpowiedzi na skargg, w odpowiedzi podaje si¢ stosowna informacj¢ i okresla
termin, w ktérym stosowny akt zostanie wydany, lub podjeta zostanie okreslona czynnosc,
a takze termin, w ktérym dokumenty te zostana przekazane Sadowi.

4. Uwzglednienie skargi w calo$ci moze nastapi€ z inicjatywy dyrektora wydziatu lub
Oddziat Obstugi Prawnej Biura Organizacji.

5. Projekt aktu uwzgledniajacego skarge w calosci opracowuje Oddziat Obstugi
Prawnej Urzedu Biura Organizacji.

6. W przypadku nieuzgodnienia stanowiska migdzy dyrektorem witasciwego wydziatu
a Oddzialem Obstugi Prawnej Urzedu Biura Organizacji Dyrektor Biura Organizacji
przedstawia spraw¢ Wojewodzie do rozstrzygnigcia.

7. Uwzglednienie skargi w catosci moze nastapi¢ takze po udzieleniu odpowiedzi na
skarge nie pdzniej jednak niz do dnia rozpoczgcia rozprawy. Zmiana stanowiska w sprawie
nastgpuje przy odpowiednim zastosowaniu postanowien ust. 4-6.

§ 80. 1. W postgpowaniu sadowym w imieniu Wojewody dziala jako pelnomocnik
radca prawny lub inny umocowany pracownik Biura Organizacji.

2. W sprawach przed sadami administracyjnymi uczestniczg pracownicy wydziatow
Urzedu, ktorzy zalatwiali okreslona sprawe wskazani przez dyrektoréow wiasciwych
wydzialéw jako wspétdziatajacy z radca prawnym w wyjasnieniu stanu faktycznego sprawy.
W tym celu Dyrektor Biura Organizacji zawiadamia dyrektora wilasciwego wydziatu
0 terminie rozprawy.

§ 81. 1. Po otrzymaniu orzeczenia sadu Oddzial Obstugi Prawnej Urzedu w Biurze
Organizacji 1 Kontroli przekazuje niezwlocznie jego odpis do wtasciwego Wydziatu, a po
otrzymaniu prawomocnego orzeczenia sadu przekazuje temu Wydziatlowi odpis orzeczenia
wraz z aktami sprawy.

2. Dyrektor wydzialu po otrzymaniu orzeczenia sadu administracyjnego podejmuje
niezwlocznie dziatania w celu wykonania orzeczenia sadu.

3. Wezwania do wykonania orzeczenia sadu wnoszone przez uprawniony podmiot
rozpatruje dyrektor wlasciwego wydzialu w porozumieniu z Oddzialem Obstugi Prawne;j
Urzedu Biura Organizacji w terminie 14 dni. Oddzial Obstugi Prawnej Urzedu Biura
Organizacji dokonuje w szczegdlnosci dla dyrektora wydziatlu, na jego wniosek, wyktadni
oceny prawnej wyrazonej w orzeczeniu sadu i wyraza opini¢ czy orzeczenie to wykonywane
jest zgodnie z ta ocena.

4. Decyzje o odszkodowaniu dla osoby, ktéra poniosta szkod¢ wskutek niewykonania
orzeczenia sadu, wydaja wlasciwi rzeczowo dyrektorzy wydziatow.

5. Projekt decyzji podlega zaopiniowaniu przez Oddzial Obstugi Prawnej Urzedu
w Biurze Organizacji.

§ 82. 1. Z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ust. 2 1 3 zapisy § 79 i § 81 maja
odpowiednie zastosowanie do skarg na akty nadzorcze wydawane przez Wojewodg oraz do
skarg na akty prawa miejscowego wydawane przez Wojewodg.

2. Projekty odpowiedzi na skargi, o ktérych mowa w ust. 1 opracowuje Wydziat
Nadzoru Prawnego i Kontroli w odniesieniu do skarg na akty nadzorcze wydane przez
Wojewodg oraz Oddziat Obstugi Prawnej Urzedu Biura Organizacji w odniesieniu do skarg
na akty prawa miejscowego wydane przez Wojewodg.
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3. Odpowiedz na skargi, o ktéorych mowa w ust. 1, wraz z uprzednio
skompletowanymi przez Wydzial, o ktérym mowa w ust. 2, aktami spraw przekazywane sa
przez ten Wydzial do sadéw administracyjnych.

4. W postgpowaniach przez sadem administracyjnym w sprawach ze skarg na akty
nadzorcze wydawane przez Wojewode w imieniu Wojewody dziata jako petnomocnik radca
prawny lub inny umocowany pracownik Wydzialu Nadzoru Prawnego i Kontroli.

§ 83. Zapisy § 76-82 maja odpowiednie zastosowanie do skarg na indywidualne akty
administracyjne wydawane na podstawie przepisOw o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy oraz skarg na bezczynnos$¢ w tym zakresie, z tym zastrzezeniem, ze odpowiedzi
na takie skargi przygotowuje, Wojewodg reprezentuje przed sadami administracyjnymi oraz
podejmuje czynnosci zwigzane z wykonaniem orzeczen sadu Wydziat Polityki Spotecznej.

§ 83a.% 1. Zapisy § 76-82 maja odpowiednio zastosowanie do odwotan od orzeczen
wydawanych przez Wojewddzki Zespét do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci
z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

2. *® W postepowaniu przed sadem powszechnym w imieniu Przewodniczacego
Wojewddzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci dziata sekretarz zespotu
lub inny umocowany pracownik Wojewoddzkiego Zespolu do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci.

3. Wojewddzki Zespét do Spraw Orzekania o Niepelnosprawno$ci przygotowuje
odpowiedzi na odwolania skladane do sadu powszechnego, sporzadza pisma procesowe
w toku postgpowania przed sadem powszechnym oraz podejmuje czynnoSci zwigzane
z wykonywaniem orzeczen sadu.

Rozdziat XI

TRYB POSTEPOWANIA W SPRAWACH NADZORU NAD UCHWALAMI
ORGANOW GMIN, POWIATOW, SAMORZADU WOJEWODZTWA
MALOPOLSKIEGO ORAZ ORGANOW MALOPOLSKIEJ IZBY ROLNICZE]J
PRZY ZASTOSOWANIU KRYTERIUM LEGALNOSCI

§ 84. Uchwaly organéw gmin, powiatow, Samorzadu Wojewddztwa Matopolskiego,
a takze organéw Matopolskiej Izby Rolniczej niezwtocznie przekazywane sa do Wydziatu
Nadzoru Prawnego i Kontroli.

§ 85. 1. Wydzial Nadzoru Prawnego i Kontroli dokonuje wstegpnej oceny legalnosci
uchwat organéw, o ktérych mowa w § 84.

2. Jezeli w wyniku wstepnej oceny, o ktérej mowa w ust. 1, zaistnieje potrzeba
pozyskania stanowiska innej komoérki organizacyjnej Urzgdu, Dyrektor Wydzialu Nadzoru
Prawnego i Kontroli, wzglednie umocowany pracownik, przekazuje stosowny wniosek w tej
sprawie kierownikowi tej komorki organizacyjnej.

7 Dodany przez § 1 pkt 10 zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia 2010 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

*# W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 zarzadzenia Nr 178/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 26 maja
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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3. Stanowisko w sprawie, o ktérej mowa w ust. 2, winno by¢ przekazane do Wydziatu
Nadzoru Prawnego i Kontroli w terminie 7 dni.

4. Zapisy ust. 2 i 3 maja odpowiednie zastosowanie do ewentualnych konsultacji
z kierownikami stuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich.

§ 86. 1. Ostatecznej oceny legalnosci uchwat dokonuje Wydzial Nadzoru Prawnego
i Kontroli.

2. W sytuacji, gdyby stanowisko tego wydziatu réznito si¢ od stanowiska innej
komérki organizacyjnej Urzedu, wzglednie stanowiska organu administracji zespolonej,
sprawa przedstawiana jest do rozstrzygnigcia Wojewodzie.

§ 87. 1. Z zastrzezeniem ust. 2, ewentualne akty nadzoru dotyczace uchwat organow
nadzorowanych podpisuje Dyrektor Wydziatu Nadzoru Prawnego i Kontroli.

2. W sytuacjach, o ktérych jest mowa w § 86 ust. 2, a takze w innych sprawach
budzacych szczegdlne watpliwosci, akty nadzoru podpisywane sa przez Wojewode.

§ 88. 1. Z zastrzezeniem kompetencji poszczegdlnych wydziatéw wynikajacych z norm
prawa materialnego, projekty aktow nadzoru w innych sprawach, niz okreslone w § 84-86 sa
przygotowywane wstepnie przez dyrektoréw wtasciwych komérek organizacyjnych Urzedu,
a takze przez organy administracji zespolonej.

2. Projekty, o ktérych mowa w ust. 1, sa przekazywane do ich ostatecznego
przygotowania przez Oddziat Obstugi Prawnej Biura Organizacji.

3. Akty nadzorcze, o ktérych mowa w ust. 11 2, podpisywane sa przez Wojewodg.

4. Do aktéw nadzoru, o ktérych mowa w ust. 1-3, odpowiednie zastosowanie maja
zapisy § 871 § 88 ust. 1.

§ 89. Wydzial Nadzoru Prawnego i Kontroli, a takze dyrektorzy innych komoérek
organizacyjnych Urzedu i1 organy administracji zespolonej odpowiadaja, kazdy w swoim
zakresie czynnosci, za prawidtowos¢ i terminowo$¢ wydania aktéw nadzoru.

Rozdzial XII

_ ZASADY ITRYB ZALATWIANIA )
WNIOSKOW I INTERWENCJI POSELOW I SENATOROW

§90.* 1. Interwencje badz wnioski postéw i senatoréw kierowane do Wojewody,
a wplywajace bezposrednio do wydzialéw, winny by¢ bezzwlocznie przekazane w wersji
elektronicznej do Koordynatora do spraw skarg i wnioskéw, ktéry prowadzi ich ewidencjg
oraz czuwa nad terminowoscig ich realizacji.

2. Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Skarg i Wnioskéw w Biurze Wojewody
zapewnia organizacj¢ 1 koordynacj¢ zalatwiania wnioskéw 1 interpelacji poselskich
w Urzedzie, w tym okres$la szczegdtowe zasady i wytyczne w tym zakresie.

* W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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§ 91. 1. Dyrektorzy wydzialéw sa obowiazani bezzwlocznie rozpatrzy¢ nadestang
interwencje badz wniosek, opracowa¢ projekt odpowiedzi, uzgodni¢ z zainteresowanymi
wydziatami, a nast¢pnie przedtozy¢ bezposrednio Wojewodzie do akceptacji i podpisu.

2.4 Kopig¢ udzielonej odpowiedzi z data wysytki wydziaty niezwtocznie przedktadaja
do Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Skarg i Wnioskéw w Biurze Wojewody.

§ 92. W przypadku zajecia negatywnego stanowiska w sprawie objgtej trescia
interwencji badZ wniosku nalezy poda¢ wyczerpujace uzasadnienie.

§ 93. Dyrektorzy wydziatéw odpowiadaja za terminowe oraz wilasciwe zalatwianie
przekazywanych im interwencji i wnioskow.

§ 94.M1. Jezeli udzielenie merytorycznej odpowiedzi w ustawowym terminie nie jest
mozliwe, nalezy przed uptywem terminu powiadomi¢ o tym posta lub senatora, podajac
przyczyng zwtoki i wskaza¢ nowy termin.

2. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, podpisuje Wojewoda, a jego kopi¢ nalezy
niezwlocznie przekaza¢ do Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Skarg i Wnioskéw
w Biurze Wojewody.

§ 95. * Jezeli interwencja lub wniosek nie zostang zalatwione w terminie i nie zostang
podane przyczyny zwloki, Dyrektor Biura Wojewody zawiadamia o tym Dyrektora
Generalnego Urzedu .

§ 96. Na podejmowane przez postow i senatoréOw interwencje oraz wnioski kierowane
do Wojewody, udziela si¢ odpowiedzi o stanie rozpatrzenia sprawy w terminie 14 dni.

§ 97. Dyrektorzy wydziatéw umozliwiaja postom i senatorom, na ich Zadanie,
zaznajomienie si¢ z tokiem rozpatrywanej sprawy przed jej zalatwieniem.

§ 98. (uchylony)43 .

““W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

*'' W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 7 zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

**W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 7 zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

“ Uchylony przez § 1 pkt 8 zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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Rozdziat XIII
ZASADY SPRAWOWANIA KONTROLI

§ 99. 1. System kontroli w Urzgdzie obejmuje kontrol¢ wewngtrzna i zewngtrzna.

2. Zasady 1 tryb funkcjonowania w Urzgdzie systemu kontroli wewngtrznej okresla
Regulamin funkcjonowania kontroli wewnetrznej, wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora
Generalnego Urzedu.

3. Zasady i tryb funkcjonowania systemu kontroli zewngtrznej okresla Regulamin
funkcjonowania kontroli zewngtrznej, wprowadzony zarzadzeniem Wojewody.

§ 100. Kontrolna dziatalno$§¢ Urzedu oparta jest na planach kontroli, obejmujacych
w szczegOlnosci:
1) plan kontroli zewngtrznych jednostek samorzadu terytorialnego, wojewoddzkich stuzb,
inspekcji i strazy oraz jednostek podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewode
— opracowywany przez Wydzial Nadzoru Prawnego i Kontroli,
2) plan kontroli wewngtrznej instytucjonalnej Urzedu — opracowywany przez Biuro

Organizacji,

3) plan zasadniczych przedsigwzie¢ w zakresie obronnosci, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego — opracowywany przez Wydzial Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania
Kryzysowego.

§ 101. Nadzér nad wykonywaniem kontroli:
1) wewnetrznej w Urzedzie - sprawuje Dyrektor Generalny Urzgdu,
2) zewnetrznej — sprawuje Wojewoda za posrednictwem Dyrektora Wydziatu Nadzoru
Prawnego 1 Kontroli.

§ 101a.** 1. Biuro Organizacji prowadzi ksiazke kontroli wykonywanych w Urzedzie
przez organy kontroli zewngtrznej, a dyrektorzy wydzialéw zapewniaja dokonanie w niej
odpowiedniego wpisu przez kontrolujacego.

2. Dyrektorzy wydzialéw zobowiazani sa do zglaszania do Biura Organizacji kazde;j
prowadzonej w wydziale kontroli.

§ 101b.*° Skierowane do Wojewody lub Dyrektora Generalnego Urzedu wnioski
pokontrolne oraz informacje o wynikach kontroli Najwyzszej Izby Kontroli i innych
organéw kontroli, Biuro Organizacji niezwlocznie przekazuje wtasciwym dyrektorom
wydzialéw, ustalajac 1 nadzorujac termin przygotowania odpowiedzi, ktére dyrektorzy
wydziatéw przedkiadaja bezposrednio Wojewodzie Iub Dyrektorowi Generalnemu
Urzedu do akceptacji 1 podpisu.

§ 101c.* Dyrektorzy merytorycznie wilasciwych wydziatléw sa odpowiedzialni za
wspotpracg w zakresie obstugi kontroli zewnetrznych, w tym w szczegdlnosci:

*“ W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 9 zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

“ W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 9 zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 9 zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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1) przekazywanie materiatéw i informacji na potrzeby prowadzonych kontroli,

2) wyznaczenie pracownika odpowiedzialnego za obstuge kontroli zewngtrznej
prowadzonej w wydziale,

3) terminowe przygotowywanie projektow odpowiedzi na wystapienia pokontrolne oraz
informacje o wynikach kontroli,

4) organizacj¢ 1 obstuge narad pokontrolnych zwiazanych z kontrola prowadzona
w wydziale,

5) przekazywanie kopii udzielonych odpowiedzi na wystapienia pokontrolne do Biura
Organizacji,

6) realizacj¢ wnioskow pokontrolnych.

§ 102. “71. Biuro Organizacji ewidencjonuje wnioski pokontrolne Najwyzszej Izby
Kontroli i innych organéw kontroli skierowane do:

1) Wojewody,
2) Dyrektora Generalnego Urzedu.

2. Wydzial Nadzoru Prawnego i1 Kontroli ewidencjonuje wnioski pokontrolne

Najwyzszej Izby Kontroli i innych organéw kontroli skierowane do:

1) dyrektoréw przedsigbiorstw, dla ktérych Wojewoda jest organem zatozycielskim,

2) kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewoddzkich wykonujacych
w imieniu Wojewody, zadania i kompetencje okreslone w ustawach szczegd6lnych.

3. Kierownicy jednostek wymienieni w ust. 2 w pkt 1 i 2 bezzwlocznie przekazuja do
Wydzialu Nadzoru Prawnego 1 Kontroli kopie skierowanych do nich wnioskéw
pokontrolnych NIK i innych organéw kontroli oraz kopie udzielonych na nie odpowiedzi.

4. Biuro Organizacji przechowuje takze protokoty 2z kontroli, informacje
o wynikach kontroli, wnioski pokontrolne Najwyzszej Izby Kontroli oraz innych organéw
kontroli zewngtrznej skierowane do Wojewody lub Dyrektora Generalnego Urzedu oraz
kopie udzielonych na nie odpowiedzi.

§ 103.*® 1. Dyrektor Wydziatu Nadzoru Prawnego i Kontroli dokonuje analizy stanu
wykorzystania 1 realizacji wnioskow pokontrolnych NIK lub innych organéw kontroli, na
podstawie informacji oraz wlasnych ustalen poczynionych w ramach kontroli zewnegtrznych
przeprowadzonych w jednostkach wskazanych w § 102 ust. 1 pkt 31 4.

2. Dyrektor Biura Organizacji dokonuje analizy stanu wykorzystania i realizacji
wnioskow pokontrolnych NIK lub innych organéw kontroli, na podstawie informacji oraz
wlasnych ustalen poczynionych w ramach instytucjonalnych kontroli wewngtrznych
przeprowadzonych w komérkach organizacyjnych Urzedu.

§ 104. 1. W przypadku stwierdzenia uchybiefi w przedsiebiorstwach, dla ktérych
Wojewoda jest organem zatozycielskim, a takze jednostkach zespolonej administracji
wojewoOdzkiej w realizacji wnioskow pokontrolnych NIK i innych organéw kontroli —
Dyrektor Wydzialu Nadzoru Prawnego 1 Kontroli ustala zakres odpowiedzialnosci
personalnej ich kierownikéw oraz proponuje Wojewodzie zastosowanie okreslonych sankcji.

“”W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 9 zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

* W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 8 zarzadzenia Nr 537/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 2 listopada
2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

* W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 8 zarzadzenia Nr 537/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 2 listopada
2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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2. W przypadku stwierdzenia uchybien w komdrkach organizacyjnych Urze¢du
w realizacji wnioskéw pokontrolnych o ktérych mowa w ust. 1 — Dyrektor Biura Organizacji
ustala zakres odpowiedzialnosci personalnej oraz wnioskuje do Dyrektora Generalnego
Urzedu o zastosowanie odpowiednich sankcji.

Rozdzial XIV

WSPOLDZIALANIE ZE SRODKAMI MASOWEGO PRZEKAZU
ORAZ ZASADY POSTEPOWANIA Z ARTYKULAMI KRYTYCZNYMI

§ 105. 1. Do wspétpracy ze srodkami masowego przekazu zobowiazani sa wszyscy
dyrektorzy wydzialéw.

2. Koordynacja wspétpracy, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy do Rzecznika Prasowego
Wojewody, ktéry odpowiada za polityke informacyjna Urzedu 1 przygotowuje,
we wspotdziataniu z dyrektorami wydzialéw 1 przedstawia do akceptacji kierownictwa
Urzedu — program dziatan informacyjnych.

§ 106. Do zadan Rzecznika Prasowego Wojewody nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie kontaktow Wojewody realizowanych z udzialem lub za posrednictwem
srodkéw masowego przekazu,

2) wyjasnianie dziatan, inicjatyw 1 programow podejmowanych przez Wojewodg, w tym
w szczegoOlnos$ci wydawanie oswiadczen i publiczne prezentowanie dziatan Wojewody,

3) przedstawianie stanowiska Wojewody w waznych sprawach nalezacych do jego zakresu
dziatania,

4) podejmowanie dziatah zmierzajacych do nalezytego wykorzystania publikacji prasowych
w pracy Wojewody i Urzedu oraz podporzadkowanych i nadzorowanych przez niego
jednostek organizacyjnych,

5) udzielanie jednostkom organizacyjnym podporzadkowanym i nadzorowanych przez
Wojewodg¢ pomocy w dziatalno$ci prasowo-informacyjnej,

6) udzielanie odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje radiowe i telewizyjne a takze
materiaty rozpowszechniane w innych Srodkach masowego przekazu dotyczace
dziatalnosci Wojewody, w tym zwlaszcza udzielanie odpowiedzi na krytyke i interwencj¢
prasowa oraz przygotowywanie projektow odpowiedzi, ktérych udziela bezposrednio
Wojewoda,

7) codzienne analizowanie publikacji prasowych o tematyce zwiazanej z zakresem dziatania
Wojewody oraz opracowywanie zbiorczych analiz publikacji krytycznych,

8) codzienne przedstawianie wazniejszych publikacji Wojewodzie, Wicewojewodzie
1 Dyrektorowi Generalnemu Urzegdu,

9) opracowywanie publikacji przedstawiajacych stanowisko Wojewody w toczacych sig
dyskusjach prasowych,

10) wspétudziat w realizacji obowiazkéw natozonych na Wojewode w ustawie o dostgpie do
informacji publicznej.

§ 107. 1. Do obowiazkéw dyrektoréw wydziatéw, we wspotdziataniu z Rzecznikiem
Prasowym Wojewody, nalezy:
1) udzielanie informacji srodkom masowego przekazu, zgodnie z merytorycznym zakresem
kierowanego wydziatu;
2) udzielanie odpowiedzi na przekazang im krytyke prasowa;
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3) wykorzystywanie w biezacej dziatalnosci wnioskéw, postulatow i konstruktywnych
inicjatyw, oraz gloséw krytyki zawartych w publikacjach prasowych, radiowych
i telewizyjnych do likwidacji zrédet i przyczyn spotecznie uzasadnionej krytyki oraz
podejmowanie dziatan kompleksowych i dtugofalowych w celu rozwiazania niektérych
sygnalizowanych probleméw spoleczno-gospodarczych o charakterze lokalnym.

2. W ramach wspoélpracy z Rzecznikiem Prasowym dyrektorzy wydzialow powinni

réwniez:

1) zglasza¢ inicjatywy w sprawie przekazania Srodkom masowego przekazu okreslonych
informacji;

2) konsultowa¢ wszelkie watpliwosci w sprawie zakresu informacji udzielanych srodkom
masowego przekazu;

3) przekazywa¢ Rzecznikowi Prasowemu kserokopie odpowiedzi na krytyke prasowa,
radiowa i telewizyjna;

4) przekazywaé poprzez Rzecznika Prasowego sprostowania lub odpowiedzi w zwiazku
z ogtoszeniem informacji nieprawdziwe;.

Rozdzial XV
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 108. 1. Dyrektorzy wydzialéw, za posrednictwem Biura Organizacji, obowiazani sa
przedktada¢ Dyrektorowi Generalnemu Urzgdu wnioski w sprawie aktualizacji Regulaminu
wynikajace z doskonalenia organizacji pracy wydzialow oraz zmian wprowadzonych
przepisami prawa.

2. Dyrektor Generalny Urzedu przedktada Wojewodzie propozycje zmian Regulaminu
w oparciu o ztozone wnioski lub z wlasnej inicjatywy.

§ 109. Kwestie sporne dotyczace zadan wydzialéw rozstrzyga Wojewoda, a w zakresie
stosowania Regulaminu — Dyrektor Generalny Urze¢du.

§ 110. W zakresie nieunormowanym niniejszym regulaminem, a dotyczacym
organizacji i funkcjonowania Urzedu, maja zastosowanie odpowiednie postanowienia
Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej w Matopolskim Urzedzie Wojewddzkim
w Krakowie, Regulaminu funkcjonowania kontroli zewngtrznej w Malopolskim Urzedzie
Wojewddzkim w Krakowie oraz Regulaminu Pracy.
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> Zalacznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Malopolskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Krakowie

STRUKTURA ORGANIZACYJNA WYDZIALOW

Wydzialy Malopolskiego Urzgdu Wojewddzkiego posiadaja nastgpujaca wewnetrzna
strukturg organizacyjna:

1. WYDZIAL BEZPIECZENSTWA 1 ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO - WB

1) Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego - WB-],
2) Oddziat Planowania Cywilnego i Bezpieczenstwa Publicznego - WB-III,
3) 0Oddziat Obrony Cywilnej - WB-1V,
4) Oddziat Spraw Obronnych - WB-V,
5) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Organizacji i Nadzoru - WB-VI,
6) Oddzial Zamiejscowy w Nowym Saczu - WB-VII,
7) Oddziat Zamiejscowy w Tarnowie - WB-VIIL
2. WYDZIAL. CERTYFIKACJI I ADMINISTRACJI - WA
1) Oddziat do Spraw Certyfikacji Wydatkéw - WA-IL,
2) Oddziat do Spraw Kontroli - WA-II,
3) Oddziat do Spraw Systemu - WA-III,
4) Oddziat do Spraw Planowania i Analiz Budzetu Urzedu - WA-IV,
5) Oddziat do Spraw Ksiggowosci 1 Sprawozdawczosci - WA-V,
6) Oddzial Kadr i Ptac - WA-VI,
7) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Organizacji - WA-VII,
8) °'Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw BHP - WA-VIIL
3. WYDZIAL FINANSOW I BUDZETU - WF
1) Oddziat Budzetowy - WF-I,
2) Oddziat Finansowo-Ksiggowy - WE-II,
3) *?Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Organizacji - WF-III,
4) **Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Budzetu Zadaniowego - WF-IV.

0'W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 zarzadzenia Nr 265/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 18 lipca
2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

>' W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 lit. a zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
26 wrzesnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

> W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. a zarzadzenia Nr 472/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
21 pazdziernika 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

3 Dodany przez § 1 pkt 2 lit. a zarzadzenia Nr 472/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 21 pazdziernika 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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4. WYDZIAL INFRASTRUKTURY - WI

1) Oddziat Architektury - WI-,
2) Oddziat Budowli Technicznych - WI-I,
3) Oddziat Analiz i Koordynacji - WI-III,
4) Oddziat Gospodarki Przestrzennej - WI-IV,
5) Oddziat Gospodarki i Transportu - WI-V,
6) Oddziat Obiektéw na Terenach Zamknigtych i Kolejowych - WI-V],
7) Oddziat Zamiejscowy w Nowym Saczu - WI-VII,
8) 0Oddzial Zamiejscowy w Tarnowie - WI-VIII,
9) Oddziat Zezwolen na Realizacj¢ Inwestycji - WI-IX,
10) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ocen Oddziatywania
Inwestycji na Srodowisko - WI-X.
5. WYDZIAL. NADZORU PRAWNEGO I KONTROLI - WN
1) Oddziat Organizacji i Redakcji Dziennika Urzedowego - WN-I,
2) 0Oddzial Nadzoru Prawnego - WN-II,
3) Oddziat Kontroli Zewngtrznych - WN-III,
4) (uchylony)54.
6. WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNE] - WP
1) Oddziat Ochrony Zdrowia i Rejestréw - WP-],
2) >°0ddziat Nadzoru Merytorycznego nad Wydatkowaniem Srodkéw
na Realizacj¢ Zadan Polityki Spoteczne;] - WP-II,
3) Oddziat Pomocy Srodowiskowej i Stacjonarne;j - WP-III,
4) Oddziat Integracji Spotecznej i Polityki Prorodzinne;j - WP-1V,
5) *%0ddzial Nadzoru nad Realizacja Zadan z Zakresu Swiadczen
Rodzinnych oraz Funduszu Alimentacyjnego - WP-V,
6) Wojewddzkie Centrum Zdrowia Publicznego - WP-VI,
7) Oddziat do Spraw Rynku Pracy oraz Zatrudnienia Socjalnego - WP-VII,
8) 0ddzial Nadzoru w Ochronie Zdrowia - WP-VIII,
9) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw
Ratownictwa Medycznego - WP-1X.
7. WYDZIAL REWALORYZACJI ZABYTKOW KRAKOWA
I DZIEDZICTWA NARODOWEGO - WD
1) Oddziat Nadzoru Dotacji nr 1 - WD-I,
2) 0Oddziat Nadzoru Dotacji nr 2 - WD-II,

3) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Rozliczen

>* Uchylony przez § 1 pkt 10 lit. a zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

> W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 lit. b tiret pierwsze zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego
7 dnia 26 wrze$nia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

> W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 lit. b tiret drugie zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 26 wrze$nia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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4)

5)
6)

i Przegladéw Gwarancyjnych

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Planowania
i Sprawozdawczosci

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Organizacji
Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Kultury

1 Dziedzictwa Narodowego

8. WYDZIAL ROLNICTWA

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Organizacyjnych
Oddziat Rolnictwa i Infrastruktury Wsi

Oddzial Koordynacji Usuwania Skutkéw Klesk Zywiotowych
Samodzielne Stanowisko Pracy w Nowym Saczu
Samodzielne Stanowisko Pracy w Tarnowie

Panstwowa Straz Rybacka

9. WYDZIAL, SKARBU PANSTWA I NIERUCHOMOSCI

10.

11.

12.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Samodzielne Stanowisko Pracy — Kancelaria Wydziatu
Oddzial Wywtaszczen i Odszkodowan

Oddziatl Rewindykacji Mienia

Oddziat Regulacji Stanu Prawnego

Oddziat Nieruchomosci Skarbu Panstwa

Oddziat Odwotawczy

Oddzial Uwtaszczen Os6b Prawnych i Komunalizacji
Oddzial Rekompensat

Oddziatl Zamiejscowy w Nowym Saczu

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCOW

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Oddziat Nadzoru nad Ewidencja Ludnosci i Dowodami Osobistymi
Oddziat do Spraw Obywatelstwa 1 Rejestracji Stanu Cywilnego
Oddziat Paszportowy

Oddziat Organizacji 1 Nadzoru oraz Spraw Spotecznych

Oddziat do Spraw Cudzoziemcow

Oddziat Zamiejscowy w Nowym Saczu

Oddziat Zamiejscowy w Tarnowie

WYDZIAL. ZARZADZANIA FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI

1)
2)
3)
4)

Oddziat Kontroli Programu Wspétpracy Transgranicznej PL — SK
Oddziat do Spraw Trwatosci ZPORR

Oddziat Realizacji Programéw Regionalnych

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Organizacji

BIURO INFORMATYKI

1)
2)
3)

Oddziat Organizacji i Ewidencji Ludnosci

Oddziatl Biezacej Obstugi Teleinformatyczne;j

Samodzielne Stanowisko Pracy - Administrator Bezpieczenstwa
Informacji

38

- WD-III,

- WD-1V,
- WD-V,

- WD-VL
- WR

- WR-],

- WR-IIL,
- WR-III,
- WR-1V,
- WR-V,
- WR-VL

- WS

- WS-I,

- WS-II,

- WS-III,

- WS-1V,

- WS-V,

- WS-VI,

- WS-VII,
- WS-VIII,
- WS-IX.

- WO

- WO-I,

- WO-II,

- WO-III,
- WO-1V,
- WO-V,

- WO-VI,
- WO-VIL

- WZ

- WZ-1,

- WZ-1I,
- WZ-I1I,
- WZ-1V.

- BI

- BI-L,
- BI-I,

- BI-II,



4) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Teleinformatyki
w Nowym Saczu

5) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Teleinformatyki
w Tarnowie

6) *"Wojewédzkie Centrum Powiadamiania Ratunkowego

13. BIURO LOGISTYKI

1) Oddziat Administracyjno-Techniczny

2) Oddziat Zaopatrzenia i Gospodarki Inwentarzowej
3) Oddzial Inwestycji i Remontow

4) Samodzielne Stanowisko Pracy w Nowym Saczu
5) Samodzielne Stanowisko Pracy w Tarnowie

6) Oddziat Zamo6wien Publicznych

7) (uchylony)™.

14. BIURO ORGANIZACJI

1) Oddziat Organizacji

2) Oddziat Obstugi Prawnej Urzgdu
3) Archiwum Zaktadowe

4) Kancelaria Urzedu

15. BIURO WOJEWODY

1) Oddziat Obstugi Organizacyjnej i Protokolarne;j

2) Oddziat Prasowy

3) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obstugi Wojewddzkiej
Komisji Dialogu Spotecznego

4) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Gospodarczych

5) *’Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Mniejszosci Narodowych
1 Etnicznych

6) “’Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Orderéw
1 Odznaczen Panstwowych

7) %'0ddziat do Spraw Rzadowego Programu Ochrony
przed Powodzia w Dorzeczu Gornej Wisty

8) *’Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Skarg i Wnioskéw

- BI-1V,

- BI-V,
- BI-VL.

- BL

- BL-L,

- BL-1I,
- BL-III,
- BL-1V,
- BL-V,
- BL-VI,
-BO

- BO-I,
- BO-II,
- BO-1V,
- BO-V.
-BW

- BW-1,
- BW-II,

- BW-III,
- BW-1V,

- BW-V,
- BW-VI,

- BW-VIIL,

- BW-VIIL

7'W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 lit. ¢ zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 26
wrzesnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.

¥ Uchylony przez § 1 pkt 5 lit. d zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 26 wrzesnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Krakowie.

** W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. b zarzadzenia Nr 472/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 21
pazdziernika 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
60

Dodany przez § 1 pkt 2 lit. b zarzadzenia Nr 472/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 21 pazdziernika 2011 r.

zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Krakowie.

"Dodany przez § 1 pkt 2 lit. b zarzadzenia Nr 472/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 21 pazdziernika 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Krakowie.
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16. ZESPOE. AUDYTU WEWNETRZNEGO -7ZA

17. ZESPOLE. DO SPRAW OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH -71
1) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Szkolen 1 Organizacji - Z1-],
2) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego i Kontroli - ZI-11,
3) Kancelaria Tajna - ZI-111,
4) Oddziat Kancelarii Tajnej -ZI-1IV.

18. WOJEWODZKA INSPEKCJA GEODEZYJNA I KARTOGRAFICZNA - IG

1) Oddziat Nadzoru Geodezyjnego i Kontroli - 1G],
2) Oddziat Katastru - IG-11,
3) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Budzetu, Analiz

i Organizacji - IG-II1,
4) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Geodezji i Kontroli

w Nowym Saczu - IG-IV.

19. WOJEWODZKI ZESPOL DO SPRAW ORZEKANIA

O NIEPELNOSPRAWNOSCI -ZN
1) Wojewddzki Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci - - ZN-1,
2) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obstugi Wojewddzkiego

Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci - ZN-IL

62 Dodany przez § 1 pkt 10 lit. b zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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Zalycznik Nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Malopolskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Krakowie

ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW URZEDU

1. Do zakresu dzialania WYDZIALU BEZPIECZENSTWA I ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO nalezy w szczegolnosci:

- w zakresie obrony cywilnej:

1) kierowanie i koordynowanie przygotowan i realizacji przedsigwzi¢¢ ochrony ludnosci
1 obrony cywilnej na terenie wojewddztwa wynikajacych z ustawy o Powszechnym
obowiazku obrony RP i Protokotéw dodatkowych do Konwencji Genewskich,
a w szczegdlnosci:

a) tworzenie i przygotowanie do dziatania formacji obrony cywilnej,

b) organizowanie, koordynowanie i sprawowanie nadzoru w zakresie ¢wiczen, szkolen
i treningéw formacji obrony cywilnej oraz ludnosci z powszechnej samoobrony,

c) koordynowanie przedsigwzi¢¢ zwiazanych z organizacja 1 prowadzeniem ewakuacji
na wypadek powstania masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia ludno$ci na
znacznym obszarze oraz ewakuacji débr kultury i innego mienia na wypadek
zagrozenia zniszczeniem,

d) ochrona ludno$ci poprzez planowanie, przygotowanie i organizowanie schrondw,
oznaczanie stref niebezpiecznych i organizowanie punktéw likwidacji skazen,

2) udzial w uzgadnianiu Wojewddzkiego Planu Ochrony Zabytkéw na wypadek konfliktu
zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

3) (uchylony)“,

4) realizowanie zadan wynikajacych z rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
szczegblowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony cywilne;j
wojewOdztw, powiatéw i gmin, w tym:

a) opracowanie i uzgadnianie rocznych i wieloletnich planéw dziatania z zakresu obrony
cywilnej,

b) opracowanie 1 aktualizacja Wojewddzkiego Planu Obrony Cywilnej oraz
Wojewddzkiego Programu Doskonalenia Obrony Cywilnej na lata 2009-2018,

c) zaopatrywanie formacji obrony cywilnej w sprzgt, S$rodki techniczne,
umundurowanie, zapewnienie warunkéw do przechowywania i konserwacji,

d) planowanie i zapewnienie ochrony ludnosci, zwierzat gospodarskich, produktow
zywnos$ciowych, pasz oraz urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

e) nadzor i1 kontrola realizacji zadan obrony cywilnej w jednostkach samorzadu
terytorialnego,

5) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o planowaniu i1 zagospodarowaniu
przestrzennym, a w szczegolnosci zglaszanie wnioskéw do miejscowych planéow
zagospodarowania przestrzennego w czgSci dotyczace] zagrozenia bezpieczenstwa
ludnosci i jej mienia,

- w dziedzinie spraw obronnych:
6) planowanie zadan obronnych na obszarze wojewddztwa:

% Uchylony przez § 1 pkt 6 lit. a zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 26 wrzesnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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a) planowanie operacyjne,

b) przygotowanie i realizacja Programu Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych,

c) ocena przygotowan w ramach Narodowego Kwestionariusza Przygotowan
Obronnych,

7) tworzenie warunkéw organizacyjnych i technicznych oraz koordynacja planowania

realizacji zadan obronnych na obszarze wojewddztwa,

8) przygotowanie systemu kierowania na czas podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa:

9)

8)

9)
10)

11
12)

13)
14)
15)

-W
16)

17)
18)
19)

20)

21)

24)

a) przygotowanie systemu stanowisk kierowania,

b) przygotowanie systemu statych dyzuréw,

c) prowadzenie prac reklamacyjnych od obowiazku czynnej stuzby wojskowej w razie

ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

wykonywanie zadah na rzecz Sit Zbrojnych 1 wojsk sojuszniczych:

a) zabezpieczenie mobilizacyjnego rozwinigcia,

b) koordynacja zadan w zakresie obowiazkéw Panstwa — Gospodarza (HNS),

c) zapewnienie niezbednych §wiadczen osobistych i rzeczowych,

d) organizowanie kwalifikacji wojskowej oraz rozpatrywanie odwotan od decyzji

wojtow 1 burmistrzéw  (prezydentéw miast) w  sprawach zwiazanych
z wykonywaniem powszechnego obowiazku obrony,

ochrona obiektéw waznych ze wzgledu na bezpieczenstwo i obronno$¢ panstwa

a) obiektow podlegajacych obowiazkowej ochronie,

b) obiektéw szczegdlnie waznych ze wzgledu na bezpieczenstwo i obronnos$¢ panstwa,
organizowanie 1 nadzér w zakresie powolania i1 przygotowania do dziatania
okreslonych jednostek organizacyjnych przewidywanych do militaryzacji,
przygotowanie publicznej 1 niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne,
organizowanie i koordynowanie szkolenia obronnego na obszarze wojewddztwa,
planowanie, organizowanie i prowadzenie kontroli problemowych oraz doraznych
w zakresie wykonywania zadan obronnych oraz koordynowanie dzialania organéw
samorzadu terytorialnego w tym zakresie,
przygotowanie transportu na potrzeby obronne,
zapewnienie facznos$ci na potrzeby obronne,
opracowanie i utrzymanie w aktualnosci Programu Mobilizacji Gospodarki,

dziedzinie bezpieczenstwa i porzadku publicznego:
realizowanie rzadowych programéw poprawy bezpieczenstwa w zakresie kompetencji
wojewody,
wspotpraca z wlasciwymi organami administracji zespolonej i niezespolonej oraz
organami samorzadu terytorialnego w zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
wykonywanie zadan z zakresu zwierzchnictwa wojewody nad Policja i Panstwowa
Straza Pozarna wojewddztwa,
dokonywanie analiz 1 ocen stanu bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego
w wojewddztwie,
prowadzenie spraw w zakresie dotyczacym kompetencji wojewody wynikajacych
Z ustaw:
a) o materiatach wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego,
b) o bezpieczenstwie imprez masowych,
realizacja zadan wynikajacych z ratyfikacji przez Polske ,,Konwencji o zakazie
prowadzenia badan, produkcji, skladowania 1 uzycia broni chemicznej", w zakresie
kompetencji wojewody,
realizacja zadan wynikajacych z ustawy o stanie wyjatkowym, w tym:
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a)

b)

przygotowywanie obwieszczen Wojewody podajacych do publicznej wiadomosci
rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej o wprowadzeniu stanu
wyjatkowego oraz inne akty prawne dotyczace tego stanu,

opracowywanie projektow rozporzadzen wprowadzajacych ograniczenia, nakazy
lub zakazy w zakresie praw obywatelskich w zwiazku z wprowadzeniem stanu
wyjatkowego ze wzgledu na zagrozenie wewngtrzne bezpieczenstwa panstwa,
przywracajacych konstytucyjny ustréj panstwa, bezpieczenstwo obywateli lub
porzadek publiczny, a w szczegdlnosci koordynacje i kontrolg funkcjonowania
administracji rzadowej 1 samorzadowej, w przypadku wprowadzenia stanu
wyjatkowego na obszarze lub czgsci obszaru wojewddztwa,

25) prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorem Wojewody nad dziatalnoscia strazy
gminnych,

- w dziedzinie zarzadzania kryzysowego:
26) realizowanie zadan wynikajacych dla wojewody z ustawy o zarzadzaniu kryzysowym,
a w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

)
k)

D

gromadzenie i1 przetwarzanie danych oraz ocena zagrozen wystgpujacych na
obszarze wojewddztwa,

monitorowanie, analizowanie i prognozowanie rozwoju zagrozen na obszarze
wojewoddztwa,

dostarczanie niezb¢dnych informacji dotyczacych aktualnego stanu bezpieczenstwa
dla Wojewddzkiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego, Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego dziatajacego w Ministerstwie Spraw Wewngtrznych i Administracji
1 Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa,

zapewnienie funkcjonowania Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
w tym dokumentowanie jego prac,

wspotpraca z powiatowymi zespotami zarzadzania kryzysowego,

realizacja zadan statego dyzuru w ramach gotowosci obronnej panstwa,
opracowywanie i aktualizacja Wojewoddzkiego Planu Zarzadzania Kryzysowego,
przygotowywanie, w oparciu o analiz¢ zagrozen w poszczegélnych powiatach,
zalecen Wojewody do powiatowych planéw zarzadzania kryzysowego,

opiniowanie oraz przedkladanie do zatwierdzenia Wojewodzie powiatowych
planéw zarzadzania kryzysowego,

planowanie wsparcia innych organéw wlasciwych w sprawach zarzadzania
kryzysowego,

planowanie uzycia pododdziatéw lub oddziatéw Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej do wykonywania zadan okreslonych w Wojewddzkim Planie Zarzadzania
Kryzysowego,

planowanie wsparcia przez organy administracji publicznej realizacji zadan Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej,

organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen 1 treningdw z zakresu zarzadzania
kryzysowego,

organizacja wykonania zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,
sporzadzanie czastkowego Raportu o zagrozeniach bezpieczenstwa narodowego,
w zakresie zgodnym z wlasciwoscia Wojewody,

wspotdziatanie z Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego w zakresie zapobiegania,
przeciwdziatania i usuwania skutkow zdarzen o charakterze terrorystycznym,
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27) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o wojewodzie i administracji rzadowe;]
w wojewddztwie, w zakresie:
a) opracowywania i aktualizowania Wojewddzkiego Planu Operacyjnego Ochrony
Przeciwpowodziowej,
b) przygotowywania ocen stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego wojewddztwa,
¢) oglaszania i odwotywania pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego,

28) realizowanie zadan wynikajacych z wustawy o stanie kleski zywiolowej,

a w szczeg6lnosci dotyczacych:
a) wprowadzania stanu klgski Zywiotowej na obszarze wojewddztwa,
b) kierowania dzialaniami prowadzonymi w celu zapobiezenia skutkom klgski
zywiotowej lub ich usunigcia,

29) uzgadnianie decyzji dyrektora regionalnego zarzadu gospodarki wodnej nakazujacej
zaktadowi obnizenie pigtrzenia wody lub opréznienie zbiornika w przypadku
ostrzezenia o nadejsciu fali powodziowe;j,

30) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo atomowe, w szczegdlnosci
w zakresie wprowadzania 1 odwolania dzialan interwencyjnych w zwiazku ze
zdarzeniem radiacyjnym na obszarze wojewddztwa,

31) realizacja zadan wynikajacych z porozumienia o wspélpracy i udzielaniu wzajemne;j
pomocy w sytuacjach nadzwyczajnych na terenach przygranicznych,

32) uzgadnianie planéw dziatania operatorow w zakresie ustug pocztowych i planéw
rejonowych dziatania przedsigbiorcy telekomunikacyjnego, w sytuacjach szczegdlnych
zagrozen, w zakresie okreslonym przepisami prawa,

33) obstuga systemu niejawnej poczty internetowej ,,OPAL”,

34) (uchylony)®,

- (uchylony)®
35) (uchylony)®,

- w zakresie Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego:
36) realizowanie  zadan wynikajacych dla Wojewody =z wustawy o ochronie
przeciwpozarowej na terenie wojewodztwa, a w szczegdlnosci dotyczacych:
a) okreslania zadan dla krajowego systemu ratowniczo-gasniczego,
b) kontroli realizacji zadan krajowego systemu ratowniczo-gasniczego,
¢) koordynowania funkcjonowania krajowego systemu ratowniczo-gasniczego,
a w sytuacjach nadzwyczajnych zagrozen zycia, zdrowia lub srodowiska i kierowania
tym systemem,

- w pozostalych dziedzinach:

37) przeprowadzanie kontroli realizacji przez organy jednostek samorzadu terytorialnego
zadan z zakresu administracji rzadowej, w tym w szczegdlnosci okreslonych
w ustawach:
a) o powszechnym obowiazku obrony RP,

 Uchylony przez § 1 pkt 2 lit. a tiret pierwsze zarzadzenia Nr 88/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
28 marca 2011 r. zmieniajacego =zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

% Uchylony przez § 1 pkt 4 lit. a tiret pierwsze zarzadzenia Nr 178/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
26 maja 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

% Uchylony przez § 1 pkt 4 lit. a tiret pierwsze zarzadzenia Nr 178/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
26 maja 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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b) o zasadach pobytu wojsk obcych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz
zasadach ich przemieszczania sig przez to terytorium,

38) prowadzenie spraw zwiazanych z wprowadzaniem zarzadu Kkomisarycznego
wynikajacego z przepisOw ustawy o stanie wojennym oraz o kompetencjach
Naczelnego Dowoddcy Sit Zbrojnych i zasadach jego podlegtosci konstytucyjnym
organom Rzeczypospolitej Polskiej oraz rozpatrywanie odwotan od polecen zarzadcow
komisarycznych,

39) nakladanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy na wykonanie zadania
przewozowego, jezeli jest to niezbedne w przypadku zaistnienia klgsk zywiotowych,

40) zlecanie zakladom opieki zdrowotnej przeprowadzania na potrzeby powiatowych
i wojewddzkich komisji lekarskich badan specjalistycznych, w tym psychologicznych
oraz obserwacji szpitalnej osob stawiajacych si¢ do kwalifikacji wojskowej,

41) % realizacja zadan lekarza koordynatora ratownictwa medycznego dziatajacego przy
wojewddzkim centrum zarzadzania kryzysowego.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WB”.

2. Do zakresu dzialania WYDZIALU CERTYFIKACJI I ADMINISTRACJI nalezy
w szczegolnosci:

- w dziedzinie rozwoju regionalnego i polityki strukturalnej:
1) realizacja zadan wynikajacych z pelnienia funkcji Instytucji Posredniczacej

w Certyfikacji, w tym:

a) opracowanie 1 aktualizacja Instrukcji wykonawczej Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji,

b) uzgadnianie Instrukcji Wykonawcze] oraz zmian do Instrukcji Wykonawczej
zawierajacej wewnetrzne procedury Instytucji  Zarzadzajacej Matopolskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013,

c) opiniowanie Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli MRPO oraz zgtaszanie uwag do
Instytucji Zarzadzajacej MRPO,

d) opiniowanie projektow aktéow prawnych, wytycznych 1 innych dokumentéw
dotyczacych zasad certyfikacji wydatkéw ze srodkéw UE,

e) weryfikacja pod wzglgdem formalnym i merytorycznym Poswiadczen i deklaracji
wydatkéw oraz wnioskéw o ptatnos¢ od Instytucji Zarzadzajacej Malopolskim
Regionalnym  Programem  Operacyjnym, poswiadczanie wydatkéw  oraz
przekazywanie do Instytucji Certyfikujacej przedmiotowych dokumentéw,

f) %otrzymywanie, weryfikacja i uwzglednianie do celéw pos$wiadczenia danych
zawartych w informacjach kwartalnych i sprawozdaniach z realizacji Matopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego, otrzymywanych od Instytucji Zarzadzajacej
Matopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym,

g) wnioskowanie do Instytucji Certyfikujacej o wstrzymywanie procesu certyfikacji
w stosunku do Matopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego,

" Dodany przez § 1 pkt 4 lit. a tiret drugie zarzadzenia Nr 178/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
26 maja 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

8 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a tiret pierwsze zarzadzenia Nr 472/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 21 pazdziernika 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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h)

)

3

k)

)

0)
p)

q)

t)

u)
V)

analizowanie prognoz platnosci otrzymywanych od Instytucji Zarzadzajacej
Matopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym,

gromadzenie i analizowanie wynikéw kontroli srodkéw z UE i wspétfinansowania
krajowego przeprowadzanych przez instytucje uczestniczace we wdrazaniu MRPO
i uwzglednianie ich do celow certyfikacji,

%gromadzenie informacji o nieprawidfowosciach, stwierdzonych podczas kontroli
przeprowadzanych przez instytucje uczestniczace we wdrazaniu MRPO, Instytucje
Audytowa 1 inne organy kontrolne oraz uzyskanych na podstawie raportow
przedktadanych przez Instytucje Zarzadzajaca MRPO; sporzadzanie zestawien
1 ewidencji oraz przekazywanie ich do Instytucji Certyfikujacej

sporzadzanie rocznego planu kontroli, przedkladanie tego planu do akceptacji
Instytucji Certyfikujacej oraz jego aktualizacja,

przeprowadzanie kontroli, ktére Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji realizuje
w imieniu Instytucji Certyfikujacej, w trybie 1 na zasadach okreslonych
w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowanie prognoz
wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz
w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,

weryfikacja danych otrzymanych od Instytucji Zarzadzajacej MRPO w zakresie kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych, przygotowanie
i przekazywanie do IC informacji w tym zakresie,

przekazywanie do Instytucji Certyfikujacej raportow z kontroli 1 audytow
przeprowadzonych przez uprawnione do tego organy w Wydziale Certyfikacji
1 Funduszy Europejskich,

(uchylony)”’,

obstuga prac zwiazanych z udzialem przedstawiciela Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji w Komitecie Monitorujacym Matopolski Regionalny Program
Operacyjny,

obstuga 1 wykorzystywanie programu KSI (SIMIK 07-13) w zakresie
przedmiotowych zadan,

obstuga zadan Wydziatu zwigzanych z wykorzystaniem §rodkéw w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013 na cele zwiazane z certyfikacja,
dotyczacych przygotowania wnioskdw o dofinansowanie oraz wnioskow o ptatnos¢
w zakresie projektow realizowanych z ww. Programu,

planowanie budzetu Wojewody dla zadah Wydziatu zwiazanych z certyfikacja oraz
przygotowywanie planu zamoéwien publicznych realizowanych w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007 — 2013,

gromadzenie i analiza dokumentéw z kontroli przeprowadzonych przez organy
1 instytucje kontrolne dotyczace prawidlowosci wydatkowania srodkéw UE oraz
informacji pozyskanych z innych zrédet,

opiniowanie doboru préby do kontroli projektéw, opracowanej przez 1Z,

analiza wynikéw kontroli krzyzowych, zamieszczonych w KSI (SIMIK 07-13) oraz
informacji w tym zakresie,

% W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a tiret drugie zarzadzenia Nr 472/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 21 pazdziernika 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

Uchylony przez § 1 pkt 3 lit. a tiret trzecie zarzadzenia Nr 472/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
21 pazdziernika 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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w)

gromadzenie i analiza dokumentéw oraz informacji na temat funkcjonowania
systemu zarzadzania 1 kontroli w ramach Matopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego oraz pozyskiwanie dodatkowych materiatébw w tym zakresie,
wspltpraca z wlasciwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych
i organizacyjnych zwiazanych z tworzeniem systemu zarzadzania i kontroli funduszy
strukturalnych i1 Funduszu Spgjnosci,

- w dziedzinie administracji:
2) ! realizacja zadan w zakresie prowadzenia spraw finansowych dysponenta III stopnia:

a)

koordynowanie prac zwiazanych z opracowaniem, planowaniem i realizacja
dochodéw 1 wydatkéw Urzedu oraz wspétpraca w tym zakresie z wydziatami
merytorycznymi Urzedu,

b) przygotowywanie projektu planu dochodéw i wydatkéw Urzedu

)

wnioskowanie do Wydzialu Finanséw i1 Budzetu o dokonanie wystapienia do
Ministra Finanséw o dofinansowanie wydatkow Urzedu z rezerw celowych budzetu
panstwa,

d) przygotowywanie projektow decyzji w sprawie przeniesienia planowanych

e)

wydatkéow budzetowych oraz zawiadamianie o dokonanych zmianach Wydziat
Finansow 1 Budzetu,

sporzadzanie harmonogramu dochodéw 1 wydatkbw oraz miesigcznych
zapotrzebowan na $rodki budzetowe dla Urzedu,

kontrola i monitorowanie prawidtowego wykorzystania srodkéw budzetowych oraz
sporzadzanie analiz z wykorzystanych srodkéw bedacych w dyspozycji Urzedu

g) nadzor nad wykonaniem planu finansowego Urzedu,

> monitorowanie poziomu realizowanych wydatkéw w zakresie dysponenta III

stopnia w kontekscie celow przyjetych w budzecie zadaniowym,

h) sporzadzanie kwartalnych i rocznych ocen wykonania planu finansowego Urzedu

1)

w ujeciu finansowym 1 zadaniowym,

prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem i rozliczaniem miesi¢cznych limitéw
przyznanych dla wydziatéw na niektére wydatki budzetowe,

prowadzenie ewidencji ksiggowej Urzedu w zakresie realizowanych zadan w tym
wydatkéw 1 dochodéw budzetowych, sum depozytowych, funduszy celowych oraz
majatku Urze¢du,

k) dokonywanie kontroli ~ formalno-rachunkowej  dokumentéw  dotyczacych

D

wykonywania planu finansowego Urzedu,
regulowanie zobowiazan Urzedu poprzez zaptate zatwierdzonych do realizacji
dokumentow,

m) monitorowanie stanu $rodkéw i operacji finansowych na rachunkach bankowych

Urzedu,

n) prowadzenie kasy Urzedu,
o) fakturowanie ustug w zakresie najmu budynkéw Urze¢du 1 wspétpraca, w tym

zakresie z Biurem Logistyki,

p) rozliczanie zaliczek 1 delegacji pracownikOw oraz wynagrodzen z tytutu umow-

zlecen zawartych przez Urzad,

"W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 lit. a tiret pierwsze zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody
Matopolskiego z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu

Organ

izacyjnego Matopolskiego Urz¢du Wojewddzkiego w Krakowie.

7 Dodany przez § 1 pkt 6 lit. b tiret pierwsze zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
26 wrzesnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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q) wystawianie dokumentéw obciazajacych pracownikéw i inne jednostki

r) prowadzenie rozliczen podatkowych z tytutu uméw o dzieto i uméw zlecenia oraz
podatku dotyczacego wyptaconych pracownikom §wiadczen socjalnych

s) analiza stanu zobowiazan i naleznosci oraz windykacja naleznosci budzetowych ,

t) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych oraz statystycznych z zakresu
realizowanych zadan

u) obstuga systemu informatycznego TREZOR w zakresie realizowanych zadan,

v) prowadzenie Centralnego Rejestru Uméw Urzedu,

w) prowadzenie obstlugi finansowo — ksiggowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo-
Pozyczkowej,

x) ' prowadzenie spraw zwiazanych z zawieraniem uméw dotyczacych uzywania do
celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie
bedacych wtasnoscia pracodawcy przez pracownikéw Urzedu, kierownikéw stuzb,
inspekcji 1 strazy wojewddzkich,

y) (uchylony)™,

Z) (uchylony)75,

aa) '® rozliczanie rachunkéw telefonicznych Urzedu, w tym realizacja rozliczen
bilingéw,

bb) ”’ (uchylony)®,

cc) ”’ prowadzenie ewidencji ksiggowej w zakresie gospodarki magazynowej Urze¢du,

3) realizacja zadan Dyrektora Generalnego Urzedu w zakresie prawa pracy oraz zapewnienia

bezpieczenstwa i higieny pracy, w tym:

a) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja zadan wynikajacych z ustawy o stuzbie
cywilnej, w tym w szczegdllnosci zwiazanych z nawigzaniem, trwaniem i ustaniem
stosunku pracy cztonkéw korpusu stuzby cywilnej,

b) prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja naboru oraz zatrudnieniem na
stanowiskach dyrektoréw wydzialéw i ich zastgpcéw oraz wykonywanie innych
zadan wynikajacych odrgbnych przepiséw,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem i odwotywaniem kierownikéw
zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich po uzgodnieniu z resortowymi
ministrami (kierownikami urzedéw centralnych),

73

74

75

76

71

78

79

Dodany przez § 1 pkt 10 lit. a zarzadzenia Nr 537/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 2 listopada 2010 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

Uchylony przez § 1 pkt 6 lit. b tiret drugie zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
26 wrzesnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

Uchylony przez § 1 pkt 6 lit. b tiret drugie zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Malopolskiego z dnia
26 wrzesnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 12 lit. a tiret drugie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31
grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 12 lit. a tiret drugie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31
grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

Uchylony przez § 1 pkt 2 lit. b zarzadzenia Nr 88/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 28 marca 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 12 lit. a tiret drugie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31
grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
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d)

g)

h)

i)
7

k)

)

prowadzenie spraw zwiazanych z:

- wyrazaniem zgody na powolanie Matopolskiego Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarne;j,

- wydawaniem opinii w sprawie powotania Matopolskiego Komendanta
Wojewddzkiego Policji,

- wydawaniem opinii w sprawie odwotania Matopolskiego Komendanta
Wojewddzkiego Policji 1 Malopolskiego Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej,

prowadzenie spraw zwiazanych z zatrudnianiem doradcow i asystentéw politycznych

0os6b zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe oraz z wyznaczaniem

i odwotywaniem z funkcji Rzecznika Prasowego,

prowadzenie spraw zwiazanych z wnioskowaniem lub wyrazaniem zgody

na powotanie 1 odwotanie podlegtych ministrom organéw administracji

niezespolonej, dzialajacych na terenie wojewodztwa,

prowadzenie dokumentacji os$wiadczen o stanie majatkowym cztonkéw korpusu

stuzby cywilnej, zajmujacych stanowiska dyrektoréw wydzialéw i ich zastgpcow,

Gtéwnego Ksiggowego Urzedu, Gléwnego Ksiggowego Budzetu Wojewody i innych

pracownikow zajmujacych stanowiska roéwnorze¢dne pod wzgledem placowym,

a takze urzednikéw stuzby cywilnej oraz kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i

strazy wojewodzkich 1 ich zastgpcow; dokonywanie analizy zawartych w nich danych

oraz realizacja wnioskow wynikajacych z powyzszej analizy,

dokonywanie czynnoSci z zakresu prawa pracy wobec o0s6b zatrudnionych

w Urzedzie,

organizowanie naboru do korpusu stuzby cywilnej w Urzedzie,

organizacja 1 koordynowanie procesu przeprowadzania ocen pracownikow

1 urzednikéw w korpusie stuzby cywilne;j,

prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja stazy i wolontariatéw oraz praktyk

studenckich w Urzedzie,

prowadzenie spraw zwiazanych z dofinansowaniem zakupu szkiel korekcyjnych

pracownikéw Urzedu,

m) przygotowywanie propozycji dotyczacych rozktadu czasu pracy w tygodniu oraz jego

n)
0)

wymiaru w poszczegolnych dniach tygodnia,

organizacja szkolen w Urzedzie oraz procesu przeprowadzania sluzby
przygotowawczej,

sprawowanie nadzoru nad warunkami pracy oraz prowadzenie spraw z zakresu
przepisOw bezpieczenstwa 1 higieny pracy w Urzedzie, w tym organizacja
1 prowadzenie szkolen bhp i1 ppoz., wydawanie skierowan na wstgpne, kontrolne
1 okresowe badania lekarskie,

gospodarowanie funduszem wynagrodzen osobowych,

administrowanie Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych,

prowadzenie spraw zwiazanych z obsluga Komisji Dyscyplinarnej Urzedu oraz
Rzecznika Dyscyplinarnego i jego zastegpcy,

realizacja zadan zwiazanych z przeciwdziataniem mobbingowi,

opracowywanie projektu regulaminu pracy,

podejmowanie dziatan dotyczacych wewngtrznych regulacji, zasad i norm w zakresie
etyki oraz z realizacji polityki antykorupcyjnej Urzedu, w tym prowadzenie spraw
zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykonywanie pracy dodatkowej przez
cztonkéw korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych w Urzedzie,
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v) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ujawnianiu informacji o dokumentach
organOw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentow,
dotyczacych:

- 0s6b zajmujacych stanowiska kierownicze w administracji rzadowej
w wojewddztwie: dyrektora i jego zastgpcy, kierownika zespolonej stuzby,
inspekcji lub strazy 1 jego zastgpcy, kierownika w organie administracji
niezespolonej i jego zastepcy,

- dyrektoréow przedsigbiorstw panstwowych, dla ktérych wojewoda jest organem
zatozycielskim, ich zastgpcOw oraz oséb zarzadzajacych przedsigbiorstwem na
podstawie umowy o zarzadzanie przedsigbiorstwem panstwowym,

w) prowadzenie caloksztattu spraw zwiagzanych z naliczaniem i wyptata wynagrodzen
dla pracownikéw Urzedu,

X) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja obowiazkow ptatnika w zakresie:
ubezpieczen spotecznych, ubezpieczenia zdrowotnego, oraz ubezpieczenia
grupowego pracownikéw,

y) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja obowiazkéw ptatnika w zakresie
naliczania i odprowadzania podatku dochodowego od oséb fizycznych, w tym
wspotpraca z Urzegdami Skarbowymi oraz bankami,

z) wydawanie zaswiadczen w zakresie zatrudnienia i wynagrodzenia pracownikéw
Urzedu.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WA”.

1y

2)
3)

4)
5)

6)
7

8)

9)

Do zakresu dzialania WYDZIALU FINANSOW 1 BUDZETU nalezy
w szczegolnosci:

koordynowanie prac zwiazanych z opracowywaniem Wieloletniego Planu Finansowego
Panstwa oraz projektu budzetu panstwa w czg¢sci dotyczacej budzetu Wojewody, w tym
planéw rzeczowych zadan, budzetu zadaniowego, budzetu srodkéw europejskich,
zatatwianie kompleksu spraw zwiazanych z przyjeciem przez Radg¢ Ministrow projektu
ustawy budzetowej oraz uchwaleniem ustawy budzetowej,

sporzadzanie harmonogramu dochodéw i wydatkéw oraz sporzadzanie miesigcznych
zapotrzebowan na $rodki budzetowe,

koordynacja prac zwiazanych z obstuga systemu informatycznego TREZOR,

zatatwianie spraw zwiazanych z dofinansowaniem wydatkéw w budzecie Wojewody
z rezerw budzetu panstwa oraz zmian w budzecie Wojewody w zwiazku z uzyskanymi
dofinansowaniami oraz wnioskami w sprawie przeniesien w planie wydatkéw,
prowadzenie spraw dotyczacych wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku,

nadzér nad wykonaniem budzetu Wojewody, a w szczegdlnosci poprzez sporzadzanie
kwartalnych i rocznych ocen przebiegu wykonania budzetu w ujgciu finansowym
i zadaniowym oraz podejmowanie stosownych dziatah zmierzajacych do optymalnego
wykonania budzetu, w tym réwniez przedstawienie wnioskOw w sprawie zmian
w budzecie i o blokad¢ wydatkéw,

zalatwianie spraw finansowych zwiazanych z finansowaniem projektow przy udziale
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz EFTA 1 innych zrédet zagranicznych,
z wylaczeniem zadan zastrzezonych do wlasciwosci Wydziatu Certyfikacji
i Administracji,

prowadzenie kompleksu spraw finansowych zwiazanych z realizacja w wojewddztwie
programéw rzadowych,
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10) zatatwianie kompleksu spraw zwiazanych z wykonywaniem przez Wojewode funkcji
dysponenta gtéwnego dla czgsci 85/12, w tym obstugi finansowo-ksiggowej,

11) opracowywanie projektéw decyzji I instancji w sprawie zwrotu srodkéw budzetowych
z tytulu wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci dotacji celowych oraz prowadzenie spraw zwiazanych
z rozpatrywaniem wnioskOw o umorzenie, roztozenie na raty i1 odroczenie naleznosci
panstwowych,

12) monitoring 1 sporzadzanie dla Ministerstwa Zdrowia kwartalnych informacji o stanie
zobowiazan samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej z terenu
wojewddztwa matopolskiego,

13) prowadzenie spraw zwiazanych z egzekucja nalezno$ci panstwowych o charakterze
pieni¢znym,

14) udziat w czynnos$ciach postgpowania upadiosciowego i uktadowego,

15) zatatwianie spraw zwiazanych ze wstrzymywaniem w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach na czas nie dtuzszy niz 30 dni, czynno$ci organéw prowadzacych egzekucje
administracyjng o charakterze pieni¢znym i powiadamianie o tym fakcie Ministra
Finansow,

16) sporzadzanie sprawozdah finansowych w zakresie wykonywania funkcji dysponenta
gléwnego, w tym w zakresie spraw zwiazanych z udzielaniem pomocy publiczne;.

17) prowadzenie kompleksu spraw finansowych zwiazanych z obsluga finansowa
Narodowego Funduszu Rewaloryzacji Zabytkow Krakowa oraz obstuga finansowa
w ramach inwestorstwa zastgpczego,

18)* prowadzenie catoksztaltu spraw zwiazanych ze zwrotem czesci wydatkéw
poniesionych przez gminy w ramach funduszu soteckiego,

19)®" koordynacja, przy udziale wydziatéw Urzedu, wspélpracy z zespolonymi stuzbami,
inspekcjami i strazami wojewddzkimi, w tym przygotowywanie dla potrzeb Wojewody
materiatéw do oceny dziatalnosci kierownikéw stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WF”.

4. Do zakresu dzialania WYDZIALU INFRASTRUKTURY nalezy w szczegolnosci:

- w dziedzinie administracji architektoniczno-budowlanej:
1) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy Prawo budowlane poprzez:
a) prowadzenie spraw organu administracji architektoniczno-budowlanej I instancji,

a w szczegdlnosci dotyczacych:

- pozwolen na budow¢ i na prowadzenie robdt budowlanych obiektéw
hydrotechnicznych  pigtrzacych, upustowych, regulacyjnych, melioracji
podstawowych oraz kanatéw i innych obiektéw stuzacych ksztattowaniu zasobow
wodnych 1 korzystaniu z nich, wraz z obiektami towarzyszacymi,

% Dodany przez § 1 pkt 4 lit. b zarzadzenia Nr 178/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 26 maja 2011 r.

zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

¥'Dodany przez § 1 pkt 11 lit. a zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

51



- pozwolen na budowe¢ i na prowadzenie rob6t budowlanych drég publicznych
krajowych 1 wojewddzkich, wraz z obiektami 1 urzadzeniami stuzacymi do
utrzymania tych drég i transportu drogowego oraz sytuowanymi w granicach pasa
drogowego sieciami uzbrojenia terenu niezwigzanymi z uzytkowaniem drogi,
a w odniesieniu do drég ekspresowych i autostrad wraz z obiektami
1 urzadzeniami obstugi podréznych, pojazdéw i przesylek,

- pozwolen na budowe¢ i na prowadzenie rob6t budowlanych usytuowanych na
obszarze kolejowym,

- pozwolen na budoweg i na prowadzenie robét budowlanych lotnisk cywilnych
wraz z obiektami 1 urzadzeniami towarzyszacymi,

- pozwolen na budowg i prowadzenie rob6t budowlanych obiektéw usytuowanych
na terenach zamknigtych,

- pozwolen na budowe przedsigwzigcia EURO 2012,

- pozwolen na budoweg linii kolejowej o znaczeniu panstwowym lub
poszczegdlnych odcinkéw tej linii oraz wszystkich obiektow zwiazanych z jej
budowa, przebudowa i rozbudowa, potozonych w granicach wojewddztwa,

b) rozpatrywanie spraw okreslonych w przepisach Prawa budowlanego, jako organ
administracji architektoniczno- budowlanej wyzszego stopnia,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z uprawnieniami do petnienia samodzielnych funkcji
w budownictwie, w tym sprawowanie nadzoru nad wiasciwym wykonywaniem tych
funkcji,

d) prowadzenie rejestrow wnioskéw i decyzji o pozwoleniu na budowg,

e) prowadzenie postgpowan w sprawie wymierzania kar organom administracji
architektoniczno-budowlanej 1 instancji za zwlok¢ w wydawaniu decyzji
0 pozwoleniu na budoweg,

f) obstuga Zespotu Opiniowania Dokumentacji,

o) * prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe
regionalnej sieci szerokopasmowej,

h) * prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe
dotyczacych:

- metra wraz ze zwiazanymi z nim urzadzeniami budowlanymi oraz sieciami
uzbrojenia terenu, jezeli konieczno$¢ ich budowy lub przebudowy wynika
z budowy lub przebudowy metra,

- sieci uzbrojenia terenu sytuowanych poza pasem drogowym drogi krajowej
lub wojewddzkiej, jezeli konieczno$¢ ich budowy lub przebudowy wynika
z budowy lub przebudowy tej drogi,

- drogowych obiektéw inzynierskich sytuowanych w granicach pasa drogowego
drogi krajowej lub wojewddzkiej, niezwigzanych tymi drogami,

- drég gminnych lub powiatowych, jezeli koniecznos¢ ich budowy lub przebudowy
wynika z budowy lub przebudowy drogi krajowej lub wojewddzkiej,

- zjazdéw, w rozumieniu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach

publicznych, z drég krajowych i wojewddzkich,

sieci przesytowych, w rozumieniu art. 3 pkt 11a ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r.

- Prawo energetyczne,

2 Dodany przez § 1 pkt 3 lit a tiret pierwsze zarzadzenia Nr 358/10 Wojewody Matopolskiego z dnia
1 wrze$nia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

% Dodany przez § 1 pkt 2 lit ¢ zarzadzenia Nr 88/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 28 marca 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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- rurociagdéw przesytowych dalekosieznych stuzacych do transportu ropy naftowej i
produktéw naftowych,

- w zakresie gospodarki przestrzenne;j:
2) realizacja spraw wynikajacych z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu

3)
4)

5)

6)

przestrzennym, a w szczegolnosci:

a) * prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji w zakresie ustalenia lokalizacji
inwestycji celu publicznego oraz warunkéw zabudowy 1 zagospodarowania terenu -
na terenach zamknigtych,

b) uzgadnianie w zakresie zadan rzadowych: projektéw studiéw uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin, projektéw miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego, projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego i decyzji o warunkach zabudowy,

c) wzywanie wdjta, burmistrza, prezydenta miasta do wydania, w wyznaczonym
terminie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu
krajowym albo wojewddzkim, a w przypadku bezskutecznego wezwania, wydawanie
decyzji w tej sprawie,

d) wspdtpraca przy sporzadzaniu studiéw uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gmin, miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
planu zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa matopolskiego 1 wojewddztw
sasiednich oraz strategii rozwoju wojewddztwa,

e) wzywanie rady gminy do uchwalenia lub zmiany studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego dla wprowadzenia inwestycji celu publicznego
o znaczeniu krajowym lub wojewddzkim, w wyznaczonym terminie, oraz zastgpcze
sporzadzanie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego po uplywie
wyznaczonego terminu,

f) wspétdziatanie z Wydzialem Nadzoru Prawnego i Kontroli w zakresie oceny uchwat
samorzadu terytorialnego z zakresu zagospodarowania przestrzennego,

o) **prowadzenie postepowan i wydawanie postanowien w sprawie wymierzenia kary
w przypadku niewydania przez wlasciwy organ decyzji w sprawie ustalenia
lokalizacji inwestycji celu publicznego, w terminie 65 dni od dnia ztozenia wniosku
o wydanie takiej decyz;ji,

prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowych

0 znaczeniu panstwowym,

prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji przedsiewzigc

EURO 2012,

wspotdziatanie z Biurem Organizacji w zakresie opiniowania wnioskow rad gmin

w sprawie tworzenia, taczenia, dzielenia, znoszenia i ustalania granic gmin, nadawanie

gminie lub miejscowosci statusu miasta pod katem zagospodarowania przestrzennego,

prowadzenie rejestru decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego na
terenach zamknigtych,

84

85

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a tiret drugie zarzadzenia Nr 358/10 Wojewody Matopolskiego
z dnia 1 wrze$nia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 3 lit. a tiret trzecie zarzadzenia Nr 358/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 1 wrze$nia
2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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6a) *® prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji regionalnej sieci
szerokopasmowej,
6b) *” opiniowanie projektu miejscowego planu odbudowy w zakresie:

zadan rzadowych wynikajacych w szczegdlnosci z planu zagospodarowania
przestrzennego wojewodztwa,

zgodnos$ci projektu z ostatecznymi decyzjami o lokalizacji lub o zezwoleniu na
realizacj¢ inwestycji: drogi krajowej lub wojewddzkiej, linii kolejowej o znaczeniu
panstwowym, lotniska uzytku publicznego, inwestycji w zakresie terminalu
regazyfikacyjnego, przedsigwzigcia EURO 2012, regionalnej sieci szerokopasmowej
oraz decyzji o pozwoleniu na realizacj¢ inwestycji w zakresie budowli
przeciwpowodziowych,

- w zakresie spraw mieszkaniowych:
7) prowadzenie spraw w zakresie mieszkalnictwa, a w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

prowadzenie list kandydatow zarejestrowanych w zlikwidowanych zwiazkach
spotdzielni mieszkaniowych, w tym dokonywanie skreslen,

prowadzenie spraw zwiazanych z pobrana pozyczka przez kandydatow
zarejestrowanych w zlikwidowanych zwiazkach spéidzielni mieszkaniowych,
w ramach Zaktadowego Funduszu Mieszkaniowego na uzupelnienie wymaganego
wktadu mieszkaniowego,

ustalanie wskaznika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1m® powierzchni
uzytkowej budynkéw mieszkalnych,

prowadzenie postgpowania egzekucyjnego obowiazkéw o charakterze niepieni¢znym
wynikajacego z decyzji administracyjnej o oprdznieniu lokalu mieszkalnego
bedacego w dyspozycji Wojskowej Agencji Mieszkaniowe;,

- w zakresie ruchu drogowego i transportu drogowego:
88 . . .

8) prowadzenie spraw zwigzanych z ruchem drogowym 1 transportem drogowym,
a w szczegdlnosci:

a)

b)
c)
d)

nadzér nad zarzadzaniem ruchem na drogach wojewddzkich, powiatowych

i gminnych oraz na drogach publicznych potozonych w miastach na prawach

powiatu, a takze na drogach wewngtrznych potozonych w strefach ruchu lub

w strefach zamieszkania,

nadzor nad przewozem drogowym towar6w niebezpiecznych,

nadzoér nad osrodkami szkolenia kierowcéw 1 osrodkami doskonalenia techniki jazdy,

prowadzenie spraw zwiazanych z egzaminowaniem o0séb ubiegajacych sig

o uzyskanie kwalifikacji wstepnej, o uprawnienia instruktora nauki jazdy oraz

o uprawnienia instruktora techniki jazdy,

prowadzenie rejestrow:

- przedsigbiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcéw podlegajacych
szkoleniu w zakresie kwalifikacji wstgpnej i okresowej,

86

Dodany przez § 1 pkt 3 lit. a tiret czwarte zarzadzenia Nr 358/10 Wojewody Matopolskiego z dnia

1 wrze$nia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

% Dodany przez § 1 pkt 3 lit. a tiret czwarte zarzadzenia Nr 358/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 1 wrzesnia
2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

% W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. ¢ tiret pierwsze zarzadzenia Nr 178/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 26 maja 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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- przedsigbiorcéw prowadzacych osrodek doskonalenia techniki jazdy,
- lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan lekarskich oséb ubiegajacych si¢
o uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcow,
f) prowadzenie ewidencji o$rodkow doskonalenia techniki jazdy oraz instruktoréw
techniki jazdy,
g) prowadzenie spraw zwiazanych z wieloletnim programem GAMBIT,

- w zakresie inwestycji drogowych:
9) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o szczegélnych zasadach przygotowania

1 realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych:

a) prowadzenie postgpowan i wydawanie rozstrzygnie¢ w sprawach zezwolenia na
realizacj¢ inwestycji drogowej drog krajowych i wojewddzkich,

b) nadzoér instancyjny w zakresie wydawanych przez starostow i prezydentow miast na
prawach powiatu rozstrzygnig¢ w sprawach zezwolenia na realizacj¢ inwestycji
drogowej drég powiatowych i gminnych,

c) prowadzenie rejestrow wnioskow i decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
drogowej drég krajowych i wojewddzkich,

d) prowadzenie postgpowan w sprawie wymierzania kar starostom (rozstrzygajacym
w [ instancji) za zwloke w wydawaniu decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
drogowej drég powiatowych i gminnych,

10) egzekucja obowiazkéw wynikajacych z decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji
drogowej,
11) prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji

drogowej EURO 2012,

12) zawiadamianie Sadu Rejonowego Wydziat Ksiag Wieczystych o zmianie wlasciciela
nieruchomosci w odniesieniu  do nieruchomos$ci objgtych ostateczng decyzja

o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej,

13) (uchylony)89,
14)uczestniczenie w spotkaniach i pracach Polsko-Stowackiej Grupy Roboczej ds.

Transgranicznych Potaczen Komunikacyjnych, dziatajacej przy Departamencie Drég

i Autostrad w Ministerstwie Infrastruktury oraz wspoétpraca w tym zakresie w tym

zakresie z Wydzialem Zarzadzania Funduszami Europejskimi,

- w zakresie dzialalnos$ci gospodarczej:
15) prowadzenie spraw w zakresie dziatalnosci gospodarczej, a w szczegdlnosci:
a) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o specjalnych strefach ekonomicznych,
b) prowadzenie spraw w zakresie udzielania zgody na prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej na obszarze Pomnika Megczenstwa w O$wigcimiu i1 jego strefy
ochronnej,

- w pozostalym zakresie:

16) uzgadnianie planéw wprowadzania ograniczen w dostarczaniu ciepta oraz udziat
w realizacji zadan podejmowanych w sytuacjach wymagajacych wprowadzenia
ograniczen w sprzedazy paliw statych i w dostarczaniu ciepta,

17) uzgadnianie decyzji Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego dotyczacych wprowadzania
ograniczen lub zakazéw wykonywania operacji lotniczych przez samoloty w celu
ograniczenia hatasu emitowanego na lotnisku,

¥ Uchylony przez § 1 pkt 4 lit. c tiret drugie zarzadzenia Nr 178/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
26 maja 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
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18) prowadzenie spraw w zakresie stalego utrzymania lotniczego przejscia granicznego
w stanie umozliwiajacym przeprowadzenie sprawnej i skutecznej kontroli,

19)realizacja zadan w zakresie udzielania, przekazywania i1 wykorzystania dotacji
przeznaczonej dla jednostek uprawnionych na finansowanie wydatkéw zwiazanych ze
swiadczeniem ustug przylaczenia do sieci w celu zapewnienia korzystania z ustugi
szerokopasmowego dostgpu do Internetu,

20)”" prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem dotacji samorzadowi wojewdédztwa
na:

a) dofinansowanie zakupu i modernizacji kolejowych pojazdéw szynowych stuzacych
do wykonywania przewozow pasazerskich,

b) finansowanie ustawowych uprawnien do bezplatnych lub ulgowych przejazdéow
srodkami publicznego transportu zbiorowego,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z Oswigcimskim Strategicznym Programem Rzadowym,

22)udzielanie w formie decyzji, zgody na wydanie pozwolen na budowg obiektow
budowlanych, tymczasowych obiektow budowlanych i urzadzen budowlanych na
obszarze Pomnika Mgczenstwa w Oswigcimiu oraz jego strefy ochronnej lub rozpoczgcie
ich budowy, w przypadku, gdy pozwolenie na budowg nie jest wymagane,

23) kontrola realizacji przez organy jednostek samorzadu terytorialnego zadan z zakresu
administracji rzadowej, w tym w szczegdlnosci okreslonych w ustawach:

a) o ustugach turystycznych,

b) o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi,

¢) o Krajowym Rejestrze Sadowym,

d) Prawo o ruchu drogowym,

e) o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej,

f) o zasadach prowadzenia na terytorium Polskiej Rzeczypospolitej Ludowe;j
dziatalnosci gospodarczej w zakresie drobnej wytwdrczosci przez zagraniczne osoby
prawne i fizyczne,

g) Prawo dziatalno$ci gospodarczej,

h) o transporcie drogowym,

1) o przewozie drogowym towardéw niebezpiecznych,

j) o utrzymywaniu czystosci i porzadku w gminach,

24)udostgpnianie na wniosek zainteresowanych informacji o Srodowisku 1 jego ochronie
w zakresie realizacji zadan nalezacych do wlasciwosci wydzialu oraz prowadzenie
publicznie dostgpnych wykazéw danych o dokumentach zawierajacych informacje
o Srodowisku i jego ochronie w formie -elektronicznej oraz ich udostgpnianie
w Biuletynie Informacji Publiczne;,

25) zapewnienie udziatu spoteczenstwa w podejmowaniu decyzji na wniosek Regionalnego
Dyrektora Ochrony Srodowiska w trakcie ponownej oceny oddziatywania inwestycji na
srodowisko oraz przy przeprowadzeniu oceny oddzialywania przedsigwzigcia na obszar
Natura 2000,

26) przekazywanie dotacji na realizacj¢ zadan administracji rzadowej zawartych w ustawie
o ustugach turystycznych,

27)udzielanie, w przypadkach szczegélnie uzasadnionych, zgody na odstgpstwo od
warunkéw usytuowania budynkéw i budowli okreslonych w art. 53 ustawy o transporcie
kolejowym,

28) opracowanie oraz wdrazanie planu dzialan wprowadzajacych ograniczenia obrotu
1 zuzycia paliw ptynnych,

% W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 lit. b zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia

31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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29) wspotdziatanie z Wydziatem Nadzoru Prawnego i Kontroli w ocenie uchwat rad gmin

w sprawie zatwierdzenia taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wodg 1 zbiorowe
odprowadzanie $ciekdéw, w sprawie odmowy zatwierdzania taryf, w sprawie przedtuzenia
czasu obowiazywania dotychczasowych taryf oraz w sprawie uchwalania regulaminéw
dostarczania wody i odprowadzania S$ciekéw, pod katem ekonomiczno-finansowym
1 zgodnoS$ci z przepisami prawa oraz przekazywanie Wydzialowi Nadzoru Prawnego
i Kontroli stosownych opinii,

30) prowadzenie spraw zwiazanych z planowaniem i realizacja dochodéw i wydatkéw

budzetowych pozaptacowych w zakresie dziatlu 750 — Administracja Publiczna, rozdzialu
75046 — Komisje egzaminacyjne - w zakresie Komisji ds. egzaminowania kandydatow
na instruktorow szkolacych osoby, ubiegajace si¢ o wydanie uprawnien do kierowania
pojazdami 1 kierowcow oraz Komisji egzaminacyjnej dla sprawdzenia wiedzy
teoretycznej i umiejetnosci praktycznych kandydatéw na instruktoréw techniki jazdy,

3! prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji o pozwoleniu na realizacj¢ inwestycji

w zakresie budowli przeciwpowodziowych.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WI”.

1y

2)
3)

4)
5)

6)

7)

Do zakresu dzialania WYDZIALU NADZORU PRAWNEGO I KONTROLI nalezy
W szczegolnosci:

badanie uchwal organéw gmin, powiatéw oraz organéw Samorzadu Wojewddztwa

Matopolskiego przy zastosowaniu kryterium legalnosci,

badanie legalnosci uchwat Matopolskiej Izby Rolniczej,

przygotowywanie aktow nadzoru Wojewody, w tym aktow nadzoru w sprawach,

o ktérych mowa w pkt 1-2,

przygotowywanie skarg do sadéw administracyjnych w sprawach zwiazanych

z nadzorem wykonywanym przez Wojewodg,

reprezentowanie Wojewody przed sadami administracyjnymi w sprawach zwigzanych

z nadzorem,

prowadzenie spraw zwiazanych z ustanowieniem zarzadu komisarycznego oraz

przygotowywaniem wnioskow do Prezesa Rady Ministréw w sprawie powolania

komisarza rzadowego dla gminy, powiatu lub wyznaczenia osoby pelniacej funkcje
organéw gminy, powiatu lub sejmiku wojewddztwa,

inicjowanie, prowadzenie 1 koordynacja kontroli zewngtrznych nalezacych do

kompetencji Wojewody, a w szczegdlnosci:

a) opracowywanie rocznego planu kontroli Urze¢du,

b) nadzor nad realizacjq przez wydzialy rocznego planu kontroli zatwierdzonego przez
Wojewodg,

c) prowadzenie kontroli dziatalnosci organéw samorzadu terytorialnego, jednostek
podporzadkowanych 1 nadzorowanych przez Wojewode oraz jednostek
wojewddzkiej administracji zespolonej, w tym w szczegdlnosci kontroli
finansowych w zakresie prawidlowosci wykorzystania $rodkéw przekazanych
w ramach udzielonych dotacji celowych oraz realizacji dochodéw budzetowych
w zwiazku z wykonywaniem zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej,

d) sporzadzanie rocznego sprawozdania z dziatalnosci kontrolnej Wojewody,

91

Dodany przez § 1 pkt 3 lit. a tiret piate zarzadzenia Nr 358/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 1 wrze$nia
2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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8)

(uchylony)”?,

8a) (uchylony)93,
8b) (uchylony)™,
8¢) (uchylony)g'5 ,
8d) ”® nadzér i kontrola nad realizacja przez kierownikéw zespolonych stuzb, inspekciji

9)

1 strazy wojewddzkich oraz dyrektoréw przedsigbiorstw, dla ktérych Wojewoda jest
organem zalozycielskim, wnioskéw pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli i innych
organdw kontroli zewngtrznej,

kierowanie do ogtoszenia aktu normatywnego lub odpisu orzeczenia sadu poprzez
zamieszczenie na nim wizy oraz wydawanie Dziennika Urzgdowego Wojewoddztwa
Matopolskiego,

10) prowadzenie sktadu oraz zbioru dziennikéw urzgdowych wojewddztwa matopolskiego

i udostegpnianie ich do wgladu,

11)realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej przez osoby pelniace funkcje publiczne oraz ustaw o samorzadzie

gminnym, powiatowym i samorzadzie wojewodztwa, a w szczegdlnosci:

a) przeprowadzanie kontroli o$wiadczen majatkowych 1 zeznan o wysokosci
osiagni¢tych dochodéw w roku podatkowym (PIT) przekazywanych przez wojtow,
burmistrzéw, prezydentdow miast, przewodniczacych rady gmin, starostow,
przewodniczacych rady powiatu, marszalka wojewddztwa, przewodniczacego
Sejmiku Wojewodztwa,

b) analizowanie danych zawartych w oswiadczeniach majatkowych 1w przypadku
stwierdzenia nieprawidlowos$ci przygotowywanie stosownego projektu wystapienia
Wojewody do Dyrektora Urzedu Kontroli Skarbowej,

c) przygotowywanie projektu wezwania wlasciwego organu samorzadu terytorialnego
do podjgcia prawem przewidzianych dziatan, a w przypadku ich nie podjgcia —
opracowywanie projektu zarzadzenia zastgpczego Wojewody,

12) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw

bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz treSci tych dokumentéw,

z wylaczeniem:

- os6b zajmujacych  stanowiska kierownicze w  administracji = rzadowej
w wojewddztwie: dyrektora i jego zastepcy, kierownika zespolonej stuzby, inspekcji
lub strazy i jego zastepcy, kierownika w organie administracji niezespolonej i jego
zastgpcy,
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95

96

Uchylony przez § 1 pkt 10 lit. b tiret pierwsze zarzadzenia Nr 537/10 Wojewody Malopolskiego z dnia
2 listopada 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
Uchylony przez § 1 pkt 11 lit. b tiret pierwsze zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Malopolskiego z dnia
8 grudnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
Uchylony przez § 1 pkt 11 lit. b tiret pierwsze zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
8 grudnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
Uchylony przez § 1 pkt 11 lit. b tiret pierwsze zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
8 grudnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
Dodany przez § 1 pkt 10 lit. b tiret drugie zarzadzenia Nr 537/10 Wojewody Matopolskiego z dnia
2 listopada 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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- dyrektorow przedsigbiorstw panstwowych, dla ktérych wojewoda jest organem
zatozycielskim, ich zastgpcoOw oraz o0s6b zarzadzajacych przedsigbiorstwem na
podstawie umowy o zarzadzanie przedsigbiorstwem panstwowym,

13) analizowanie dokumentéow gmin 1 powiatdw tworzacych zwiazki migdzygminne,
zwiazki powiatéw oraz nadawanie biegu wnioskom w sprawie rejestracji tych
zwiazkéw, a takze ogtaszanie statutow w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa
Matopolskiego,

14) 77 rozpatrywanie skarg i wnioskéw dotyczacych dziatalnosci zespolonych stuzb,
inspekcji i strazy wojewddzkich oraz organéw stanowiacych jednostek samorzadu
terytorialnego,

15) (uchylony)™,

16) (uchylony)”,

17) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o dziatalnosci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa,

18) obstuga organizacyjno-techniczna Zespotu Zadaniowego do spraw zwiazanych
z terenem Pomnika Mgczenstwa w Oswigcimiu i strefy ochronne;.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WN”.

6. Do zakresu dzialania WYDZIALU POLITYKI SPOLECZNE]J nalezy
w szczegolnosci:

- w dziedzinie ochrony zdrowia i opieki zdrowotnej:
1) realizacja zadan wynikajacych z ustaw:
a) " o dziatalnosci leczniczej,
b) o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi,
c) o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych,
d) o konsultantach w ochronie zdrowia,
e) o lecznictwie uzdrowiskowym, uzdrowiskach i obszarach ochrony uzdrowiskowej
oraz o gminach uzdrowiskowych,
f) o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,

2) wyznaczanie podmiotéw odwolawczych oraz os6b uprawnionych do Kkontroli
wykonywania idokumentowania badan oraz wydawanych orzeczeh na podstawie
przepisOw o broni, materiatach wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego,
wojskowego lub policyjnego oraz na podstawie przepisow o licencji detektywa,

3) organizowanie, prowadzenie 1 nadzorowanie statystyki medycznej na terenie
wojewodztwa matopolskiego,

4) realizacja zadan zwiazanych z doskonaleniem kadr medycznych,

7 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 11 lit. b tiret drugie zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 8 grudnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

*®Uchylony przez § 1 pkt 11 lit. b tiret trzecie zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 8 grudnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

“Uchylony przez § 1 pkt 11 lit. b tiret trzecie zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 8 grudnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

1% W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 lit. ¢ tiret pierwsze zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 26 wrzesnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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5) realizacja zadan w zakresie profilaktyki i promocji zdrowia,

- w dziedzinie pomocy spolecznej:

6) realizacja zadan wynikajacych z ustaw:

a) o pomocy spolecznej, a w szczegblnosci nadzér nad jakoscia ustug §wiadczonych
przez jednostki organizacyjne pomocy spotecznej,

b) o $wiadczeniach rodzinnych,

¢) o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw,

d) "' o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

7) (uchylony)mz,

8) wspieranie finansowe programow w obszarze pomocy spotecznej - zlecanie realizacji
zadan:

a) organizacjom pozarzadowym prowadzacym dziatalnos¢ w zakresie pomocy
spolecznej,

b) osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym dziatajacym na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, stosunku
Panstwa do innych ko$cioléw i zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancji sumienia
1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci w zakresie
pomocy spotecznej oraz sprawowanie kontroli nad prawidtowoscia wykorzystania
srodkéw finansowych przekazanych tym podmiotom,

9) koordynowanie dziatah w zakresie integracji cudzoziemcéw, ktérzy uzyskali
w Rzeczpospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrong uzupetniajaca, w szczegdlnosci
w zakresie wskazania im miejsca zamieszkania,

10) realizacja zadan Wojewody — Koordynatora Programu ,,Pomoc pahstwa w zakresie
dozywiania” w wojewodztwie,

11) realizacja zadan okreslanych przez ministra wilasciwego do spraw zabezpieczenia
spolecznego w zakresie utrzymania i rozwoju systemu informatycznego w jednostkach
organizacyjnych pomocy spolecznej w wojewddztwie oraz wspotfinansowanie
i sprawowanie nadzoru nad jego funkcjonowaniem,

12) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wydatkowaniem $rodkéw przeznaczonych na
inwestycje finansowane i dotowane z budzetu Wojewody z zakresu ochrony zdrowia
1 pomocy spolecznej oraz nadzoér w zakresie wydatkowania srodkéw przeznaczonych na
zadania dotyczace opieki nad dzieckiem i rodzing oraz przeciwdzialania przemocy
w rodzinie,

13) realizacja zadan zwiazanych z przeciwdziataniem przemocy w rodzinie,

14) (uchylony)'®,

- w dziedzinie rynku pracy:

15) kontrola realizacji zadan wojewddzkiego 1 powiatowych urzedéw pracy,

16) '™ nadzér instancyjny w zakresie ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy oraz realizacja innych zadan wynikajacych z ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

"' Dodany przez § 1 pkt 12 lit. ¢ tiret pierwsze zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia

31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
Uchylony przez § 1 pkt 12 lit. ¢ tiret drugie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia
31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
Uchylony przez § 1 pkt 12 lit. c tiret drugie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Malopolskiego z dnia
31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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17) (uchylony)'®,

18) realizacja  zadan  wynikajacych z  ustawy o  rehabilitacji  zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

19) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zatrudnieniu socjalnym,

19a) '*® realizacja zadan wynikajacych z ustawy o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej,

19b) 17 realizacja zadan wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej w sprawie turnuséw rehabilitacyjnych,

- "% W dziedzinie ratownictwa medycznego:
20) 1% wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o Panstwowym Ratownictwie

Medycznym, a w szczegdlnosci:

a) planowanie, organizowanie, koordynowanie i monitorowanie systemu Panstwowego
Ratownictwa Medycznego na terenie wojewddztwa,

b) sporzadzanie wojewddzkiego planu dzialania systemu Panstwowego Ratownictwa
Medycznego na okres trzech lat, z mozliwo$cia corocznej aktualizacji,

c) prowadzenie rejestru jednostek wspélpracujacych z systemem Panstwowego
Ratownictwa Medycznego oraz ich kontrola,

d) prowadzenie kontroli dysponentéw jednostek systemu Panstwowego Ratownictwa
Medycznego dziatajacych na obszarze wojewddztwa oraz zatwierdzania programéw
kurséw w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy i kontroli podmiotéw
prowadzacych kursy,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem kart doskonalenia zawodowego
dyspozytorom medycznym i ratownikom medycznym.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,WP”.
7. ""Do zakresu dziatania WYDZIALU REWALORYZACJI ZABYTKOW
KRAKOWA 1 DZIEDZICTWA NARODOWEGO nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie planow w zakresie prowadzonych zadan, zgodnie z zasadami
okreslonymi przepisami ustaw o finansach publicznych, a w odniesieniu do zadan

%W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 lit. ¢ tiret trzecie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego

z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
Uchylony przez § 1 pkt 12 lit. c tiret drugie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia
31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 6 lit. ¢ tiret drugie zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 26 wrzesnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 6 lit. ¢ tiret drugie zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 26 wrzesnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 4 lit. d zarzadzenia Nr 178/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 26 maja 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 4 lit. d zarzadzenia Nr 178/11 Wojewody Malopolskiego z dnia 26 maja 2011 r.

zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Krakowie.

"0W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 lit. d zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego
z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

finansowanych z Narodowego Funduszu Rewaloryzacji Zabytkéw Krakowa zgodnie

z zasadami okreslonymi przez Spoteczny Komitet Odnowy Zabytkéw Krakowa

w porozumieniu z Matopolskim Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw,

realizacja zadan zwigzanych z obstuga finansowa Narodowego Funduszu Rewaloryzacji

Zabytkow Krakowa, w tym w szczegdlnosci:

a) weryfikacja wnioskéw sktadanych do Spotecznego Komitetu Odnowy Zabytkéw
Krakowa przez wtascicieli lub posiadaczy zabytkéw, a po ich zaopiniowaniu przez
komisje merytoryczne SKOZK - sporzadzanie projektu rocznego planu rzeczowo-
finansowego odnowy zabytkéw Krakowa,

b) zawieranie uméw z beneficjentami dotacji ze srodkéw NFRZK, zgodnie
z uchwalonym przez SKOZK planem rocznym,

c) kontrola formalna dokumentacji zwigzanej z procedurami wyboru wykonawcy robot
1 zawierania umow,

d) monitorowanie postgpu realizacji zadan objgtych dofinansowaniem SKOZK,

e) kontrola formalna dokumentéw finansowych sktadanych przez beneficjentéw
1 na tej podstawie wnioskowanie przekazywania srodkéw finansowych przez Wydziat
Finanséw i Budzetu Urzedu,

f) opracowywanie materiatdw 1 sprawozdan (okresowych i rocznych) z zakresu
dziatania Wydziatu dla jednostek nadrzednych i SKOZK,

prowadzenie caloksztaltu spraw zwiazanych z okresem gwarancji 1 rgkojmi

w odniesieniu do =zadan realizowanych przez Wydzial do konca 2010 .

w ramach inwestorstwa zastgpczego, we wspoOtdzialaniu z Wydzialem Finanséw

1 Budzetu Urzedu,

upowszechnianie do§wiadczen i technologii w zakresie ochrony zabytkéw,

realizacja zadan wojewody wynikajacych z ustawy o grobach i cmentarzach wojennych

dotyczacych ogdlnego zarzadu cmentarzy wojennych, a w szczegdlnosci spraw

zwiazanych z remontem i utrzymaniem grobow icmentarzy wojennych. Prowadzenie
ewidencji grobow icmentarzy wojennych istniejacych na terenie wojewddztwa,
zarzadzanie ekshumacji szczatkéw z grobu wojennego oraz udzielanie zezwolen na
wykonanie ekshumacji z grobu wojennego i1 na przeprowadzanie robot ziemnych,
wznoszenie pomnikéw i innych urzadzen na cmentarzach i grobach wojennych,

wykonywanie zadan wynikajacych ze wspoétdziatania z Rada Ochrony Pamigci Walk

1 Meczenstwa,

prowadzenie obslugi organizacyjno - technicznej, w tym dokumentacyjnej,

Wojewddzkiego Komitetu Ochrony Pamigci Walk i Meczenstwa,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej dotyczacych zawieszania, na terenie wojewddztwa lub jego czgsci imprez

artystycznych i rozrywkowych z powodu klgsk zywiotowych lub w celu zapobiezenia
epidemii albo ze wzgledu na Zalobe,

" wspétpraca ze Spotecznym Komitetem Odnowy Zabytkéw Krakowa,

10) '** administrowaniem fortem Skotniki, zlokalizowanym przy ul. Kozienickiej 24

w Krakowie.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,WD”.
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W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 lit. d zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Malopolskiego
7 dnia 26 wrze$nia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 6 lit. d zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 26 wrze$nia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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8. Do zakresu dzialania WYDZIALU ROLNICTWA nalezy w szczegdlnoSci:

- w dziedzinie rolnictwa i infrastruktury wsi:
1) przygotowywanie projektow rozporzadzen Wojewody:

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

a) w sprawie wprowadzenia — w przypadku zagrozenia wystapienia lub wystapienia
choroby zakaznej zwierzat podlegajacej obowiazkowi zwalczania na obszarze
przekraczajacym obszar jednego powiatu — nakazéw, zakazéw 1 ograniczen
okreslonych w przepisach o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chordb
zakaznych zwierzat,

b) w sprawie wprowadzenia — w przypadku, gdy pasza lub pasza lecznicza stanowi
powazne zagrozenie dla zdrowia ludzi i zwierzat oraz dla $rodowiska — nakazow,
zakazow 1 ograniczen okreslonych w przepisach o paszach,

c) porzadkowych — w przypadku zagrozenia zdrowia cztowieka, zwierzat lub
srodowiska — zakazujacych, ograniczajacych albo uzalezniajacych stosowanie
srodkéw ochrony ro$lin od spelnienia okreslonych warunkéw, lub tez zakazujacych
uprawy niektorych roslin na gruntach, na ktérych zastosowano okreslone srodki
ochrony ro$lin,

wykonywanie zadan okreslonych w przepisach o zwrocie podatku akcyzowego

zawartego w cenie oleju wykorzystywanego do produkcji rolnej, z wylaczeniem obstugi

1 kontroli finansowe;,

prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na

lata 2007-2013, w zakresie dziatania ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej

z rozwojem i dostosowaniem rolnictwa i leSnictwa” Schemat 1 ,Scalanie Gruntéw”

1 Schemat II ,,Gospodarowanie Rolniczymi Zasobami Wodnymi” oraz priorytetu ,,Pomoc

Techniczna”,

sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscia Matopolskiej Izby Rolniczej w zakresie

zgodnosci dziatania z prawem,

wspolpraca w zakresie wdrazania Wspdlnej Polityki Rolnej z:

a) Agencja Rynku Rolnego oraz Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

b) z kierownikami zespolonych inspekcji dziatajacymi na obszarze wojewddztwa,

c) organizacjami rzadowymi, pozarzadowymi, stowarzyszeniami, instytucjami
naukowo-badawczymi oraz organizacjami spoteczno-zawodowymi, dzialajacymi na
rzecz rolnictwa i rozwoju obszaréw wiejskich,

uzgadnianie decyzji wydawanych przez marszatka wojewddztwa w sprawie:

a) wspotfinansowania wykonywania urzadzen melioracji wodnych podstawowych
z publicznych srodkéw wspdlnotowych,

b) ponoszenia przez Skarb Panstwa lub Skarb Panstwa przy wspétudziale publicznych
srodkéw wspdlnotowych kosztow wykonywania urzadzen melioracji wodnych
szczegotowych,

nadzér nad celowym wydatkowaniem $rodkéw z budzetu Wojewody na zadania

z zakresu budowy 1 utrzymania urzadzen melioracji wodnych podstawowych

realizowanych przez samorzad wojewodztwa jako zadanie z zakresu administracji

rzadowej,

uzgadnianie zasiggu oraz projektu technicznego melioracji wodnych dla spétek wodnych

starajacych si¢ o dotacje podmiotowe z budzetu panstwa,

nadzér nad celowym wydatkowaniem dotacji podmiotowej z budzetu Wojewody

w ramach pomocy panstwa dla spétek wodnych,

10) nadzér nad prawidlowos$cia wydatkowania dotacji przeznaczonej na wykonywanie zadan

w zakresie doradztwa rolniczego,
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11) nadzér nad prawidlowos$cia wydatkowania dotacji przeznaczonej na wykonywanie przez
starostow zadan wynikajacych z art. 12 i art. 14 ustawy o lasach,

12) (uchylony)'",

13) (uchylony)m,

14) porzadkowanie spraw ostatecznie zatlatwionych zwiazanych z uwlaszczeniem
gospodarstw rolnych, przeprowadzonym w trybie ustawy o uregulowaniu wtasnosci
gospodarstw rolnych,

- w dziedzinie szacowania szkéd w gospodarstwach rolnych i infrastrukturze
komunalnej jednostek samorzadu terytorialnego:

15) szacowanie szkdéd w gospodarstwach rolnych i dzialach specjalnych produkcji rolnej,
spowodowanych  susza, gradem, deszczem nawalnym, wujemnymi skutkami
przezimowania, przymrozkami wiosennymi, powodzia, huraganem, piorunem,
obsunigciem si¢ ziemi lub lawina,

16) przygotowywanie wniosku Wojewody do Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
o uruchomienie preferencyjnej linii kredytowej opiniowanie indywidualnych wnioskéw
o udzielenie kredytow obrotowych iinwestycyjnych w gospodarstwach rolnych
1 dziatach specjalnych produkcji rolnej dotknigtych niekorzystnym zjawiskiem
atmosferycznym,

17)realizacja zadan wynikajacych z pomocy panstwa dla gospodarstw rolnych
poszkodowanych w wyniku niekorzystnych zjawisk atmosferycznych oraz wspdipraca
z Agencja Rynku Rolnego oraz Agencja Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa
w tym zakresie,

18)'"° koordynacja i prowadzenie dziatah w zakresie usuwania skutkéw klgsk zywiotowych
w infrastrukturze komunalnej jednostek samorzadu terytorialnego poprzez weryfikacje
szacunku strat, przeprowadzanie wizji terenowych na obiektach planowanych do
odbudowy oraz zawieranie umow przyznajacych dotacje celowe z budzetu panstwa
z jednostkami samorzadu terytorialnego i koncowe rozliczanie zadan,

19) sporzadzanie zbiorczych zestawien z terenu wojewddztwa, w tym:

a) wykazu gmin i miejscowosci, w ktérych stosuje si¢ szczegdlne zasady odbudowy,
remontow i rozbidrek obiektéw budowlanych,

b) zbiorczych zestawien rzeczowo-finansowych zweryfikowanych strat z terenu
wojewodztwa matopolskiego,

c) zbiorczych zestawien rzeczowo-finansowych odbudowanych obiektow infrastruktury
komunalnej,

20)'"® koordynacja realizacji zadan inwestycyjnych w ramach  projektu ,,Ostona
Przeciwosuwiskowa finansowanego z rezerwy celowej budzetu panstwa, w tym
koordynacja pracy powolanego przez Wojewode Wojewddzkiego Zespotu
Nadzorujacego Realizacje Projektu ,,Ostona Przeciwosuwiskowa”,

"3 Uchylony przez § 1 pkt 12 lit. e tiret pierwsze zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia

31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie.
""* Uchylony przez § 1 pkt 12 lit. e tiret pierwsze zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia
31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. e tiret pierwsze zarzadzenia Nr 178/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 26 maja 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
"W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. e tiret drugie zarzadzenia Nr 178/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 26 maja 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
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21)nadzér nad wykorzystaniem dotacji z budzetu panstwa przez jednostki samorzadu
terytorialnego oraz rozliczanie zadan realizowanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego po ich zakonczeniu, bedacych przedmiotem dofinansowania z budzetu
panstwa zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych,

- w dziedzinie ochrony Srodowiska:

22)udostepnianie, odmowa udostgpnienia lub wylaczanie z udostgpniania informacji
o srodowisku i jego ochronie,

23)wydawanie decyzji o utworzeniu grupy instalacji we wspolnotowym lub krajowym
systemie handlu uprawnieniami do emisji, na wniosek prowadzacego instalacjg,

24)rozpatrywanie odwotlan od decyzji wydanych przez starost¢ na podstawie przepisow
o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazow cieplarnianych 1 innych
substancji,

- w dziedzinie ochrony przyrody i fowiectwa:

25) podejmowanie dzialan w celu ratowania zagrozonych wyginigciem gatunkéw roslin,
zwierzat i grzyboéw objetych ochrong gatunkowa,

26) inicjowanie i wspieranie badan naukowych w zakresie ochrony przyrody,

27) (uchylony)""’,

28) wykonywanie zadan zwiazanych z bezprawnym pozyskaniem zwierzyny w obwodzie
towieckim polnym oraz na terenie niewchodzacym w sktad obwodu towieckiego,

28a) '*® wydawanie zaswiadczen o zgodnosci planu dziatalnosci rolnosrodowiskowej
z planem lub celami ochrony obszaru chronionego,

- w dziedzinie organizmoéw genetycznie zmodyfikowanych:

29) uzgadnianie, na wniosek uzytkownika genetycznie zmodyfikowanych organizméw, planu
postgpowania na wypadek awarii powodujacej niekontrolowane rozprzestrzenianie si¢
tych organizméw, w przypadku zamknigtego uzycia GMO, zaliczonego do III lub IV
kategorii zagrozenia,

- w dziedzinie ochrony wod i gospodarki wodnej:

30) prowadzenie egzekucji decyzji nakazujacej przywrdcenie stanu poprzedniego,
w przypadku wykonania na obszarze bezposredniego zagrozenia powodzia robdt oraz
czynnosci, ktére moga utrudnia¢ ochrong przed powodzia,

- w pozostalych dziedzinach:
31) przeprowadzanie kontroli realizacji przez organy jednostek samorzadu terytorialnego
zadan z zakresu administracji rzadowej, w tym w szczegd6lnosci okreslonych w ustawach:
a) Prawo ochrony srodowiska,
b) Prawo wodne,
c) Prawo towieckie,
d) Prawo geologiczne i gérnicze,
e) o lasach,
f) o rybactwie srédladowym,

""" Uchylony przez § 1 pkt 12 lit. e tiret pierwsze zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31

grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego
Urzgdu Wojewddzkiego w Krakowie,

Dodany przez § 1 pkt 12 lit. e tiret drugie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31
grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
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g) o grupach producentéw rolnych i ich zwiazkach oraz o zmianie innych ustaw,

h) o organizacji rynkéw owocéw 1 warzyw, rynku chmielu, rynku tytoniu oraz rynku
suszu paszowego,

1) o ochronie gruntéw rolnych i le$nych,

j) o scalaniu i wymianie gruntéw,

k) (uchylony)119,

1) o podatku rolnym,

) o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju wykorzystywanego
do produkcji rolnej,

m) o nasiennictwie,

n) o przeciwdziataniu narkomanii,

0) (uchylony)m,

p) (uchylony)™™,

q) o ochronie zwierzat,

r) o finansach publicznych,

32) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem 1 realizacja dochodéw 1 wydatkow
budzetowych pozaptacowych w zakresie dziatu 750 — Administracja Publiczna, rozdziatu
75046 — Komisje egzaminacyjne - w zakresie Komisji ds. egzaminowania o0sOb
ubiegajacych si¢ o stwierdzenie kwalifikacji do wykonywania, dozorowania i kierowania
pracami geologicznymi oraz Komisji ds. egzaminowania kandydatéw starajacych sig
o uprawnienia w zakresie gospodarki odpadami.

W strukturze Wydziatu funkcjonuje Panstwowa Straz Rybacka dziatajaca w oparciu
o Regulamin ustalony przez Wojewodg.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WR”.

9. Do zakresu dzialania WYDZIALU SKARBU PANSTWA I NIERUCHOMOSCI
nalezy w szczegolnoSci:

- w dziedzinie reprezentacji Skarbu Panstwa:
1) wykonywanie funkcji organu zatozycielskiego nad przedsigbiorstwami panstwowymi,
w ktérych nadzor nalezy do Wojewody,

- w dziedzinie gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa:
2) prowadzenie spraw w dziedzinie gospodarki nieruchomosciami Skarbu Pafstwa,
aw szczegdlnosci:
a) prowadzenie spraw przekazywania mienia Skarbu Panstwa na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego:

"' Uchylony przez § 1 pkt 12 lit. e tiret trzecie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia

31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
Uchylony przez § 1 pkt 12 lit. e tiret trzecie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia
31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

Uchylony przez § 1 pkt 4 lit. e tiret trzecie zarzadzenia Nr 178/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 26 maja 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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b)

na wniosek gminy - mienia stuzacemu wykonywaniu jej zadan,
na wniosek powiatu - mienia stuzacego wykonywaniu jego zadan,
z urz¢du wojewddztwu - mienia stuzacego wykonywaniu jego zadan,

prowadzenie spraw w zakresie:

przyznawania pierwszenstwa w nabywaniu lokali Skarbu Panstwa przez ich
najemcOw lub dzierzawcow, za wyjatkiem lokali mieszkalnych,

zwalniania z obowiazku zbycia w drodze przetargu nieruchomosci Skarbu
Panstwa, przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe na realizacj¢ urzadzen
infrastruktury technicznej lub innych celéw publicznych, a takze nieruchomosci
zabudowanych przez dzierzawcow,

ustalania szczegétowych warunkéw korzystania z nieruchomosci Skarbu Panstwa
przez jednostki organizacyjne, ktorym przekazane bgda te nieruchomosci
w trwaly zarzad,

podwyzszania procentowej stawki oplaty rocznej za uzytkowanie wieczyste lub
trwaly zarzad nieruchomosci Skarbu Panstwa przed oddaniem ich w uzytkowanie
wieczyste lub trwaty zarzad,

ustalania umownych stawek oprocentowania w stosunku do sprzedawanych
nieruchomosci Skarbu Panstwa, gdzie ceng roztozono na raty;

sprawowanie funkcji organu nadzorujacego starostow wykonujacych zadania
z zakresu gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa poprzez kontrolg
procesu sprawozdawczo$ci z gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu
Panstwa, oraz wyrazanie zgody na:

dokonanie i odstapienie od odwotania darowizny nieruchomos$ci stanowiacej
wlasnos¢ Skarbu Panstwa,

sprzedaz nieruchomo$ci Skarbu Panstwa na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego za cen¢ nizsza niz ich warto$§¢ rynkowa lub ich oddanie takim
jednostkom w uzytkowanie wieczyste bez pobrania pierwszej optaty oraz
nieodptatne obciazanie na rzecz tych jednostek ograniczonymi prawami
rzeczowymi, a takze dokonywanie zamian prawa wilasnos$ci i prawa uzytkowania
wieczystego pomig¢dzy Skarbem Panstwa i jednostkami samorzadu terytorialnego,
ztozenie wniosku o wydanie decyzji o wygasnigciu prawa trwalego zarzadu
przystugujacego nadzorowanym jednostkom organizacyjnym,

udzielanie bonifikaty od ceny nieruchomosci ustalonej przy sprzedazy, od optat
za uzytkowanie wieczyste oraz od optat rocznych za trwaly zarzad,

obnizanie lub podwyzszanie bonifikaty od ceny nieruchomos$ci ustalonej przy
sprzedazy, od optat z tytutu uzytkowania wieczystego oraz od optat rocznych
za zarzad, jezeli nieruchomo$¢ wpisana jest do rejestru zabytkow,

zbywanie nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu,

oddawanie nieruchomosci pozostajacych w trwalym zarzadzie jednostek
nadzorowanych w najem, dzierzawe lub uzyczenie,

sprzedaz nieruchomosci gruntowej Skarbu Panstwa uzytkownikowi wieczystemu,
odstapienie od obowiazku przetargowego trybu zawierania uméw uzytkowania,
najmu i dzierzawy nieruchomosci Skarbu Panstwa na czas dluzszy niz 3 lata
i nieoznaczony,

nabywanie nieruchomosci do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,
wydzierzawianie, wynajmowanie i uzyczanie nieruchomosci z zasobu Skarbu
Panstwa na okres dluzszy niz 3 lata i nieoznaczony oraz na zawieranie kolejnych
takich uméw dotyczacych tej samej nieruchomosci,
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3)

4)

e) prowadzenie postgpowan w sprawach o wygasniecie trwalego zarzadu
przystugujacego jednostkom organizacyjnym: resortu obrony narodowej, spraw
wewnetrznych i administracji, sprawiedliwo$ci  oraz  Centralnemu  Biuru
Antykorupcyjnemu 1 Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego,

f) rozpatrywanie skarg na czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem przez starostow
przetargu na zbycie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa,

g) nabywanie nieruchomos$ci potozonych na obszarze Pomnika Megczenstwa
w Oswigcimiu 1 jego sfery ochronnej,

h) przekazywanie nieruchomos$ci Skarbu Panstwa polozonych na obszarze Pomnika
Mgczenstwa w Oswigcimiu 1 jego strefy ochronnej w trwaty zarzad,

i) oznakowanie granic Pomnika Mgczenstwa w O§wigcimiu i jego strefy ochronne;j,

J) orzekanie, w drodze decyzji, o nakazie wydania nieruchomosci stanowiacych
wlasnos¢ Skarbu Panstwa polozonych na obszarze Pomnika Megczenstwa
w Oswiecimiu i jego strefy ochronnej z uwagi na uptyw terminu wypowiedzenia,
facznie z prowadzeniem postgpowania egzekucyjnego,

k) prowadzenie spraw zwiazanych z uregulowaniem wiasnosci gruntéw, zajetych pod
cmentarze wojenne,

sprawowanie funkcji organu wyzszego stopnia w rozumieniu przepisOw k.p.a.

w sprawach:

a) wywlaszczen, zezwolen na czasowe zajgcie nieruchomosci, odszkodowan za
wywlaszczone nieruchomosci i zwrotow tych nieruchomosci,

b) odszkodowania za dziatki gruntu wchodzace w pas drogi publicznej,

¢) odszkodowania za grunty wchodzace w sktad linii kolejowej pozostajace w dniu
28 lutego 2003 r. we wiadaniu PKP S.A.,

d) zwiazanych z gospodarka nieruchomosci Skarbu Panstwa,

ustalanie poziomu S$redniego dochodu w przeliczeniu na cztonka gospodarstwa

domowego, powyzej ktérego nie moga by¢ udzielane obnizki czynszu naliczeniowego

najemcom przez wilascicieli lokali stanowiacych wlasnos¢ Skarbu  Panstwa

i znajdujacych sig na terenie wojewddztwa matopolskiego,

- w dziedzinie regulacji stanu prawnego nieruchomosci:
5) orzekanie w I instancji w sprawach:

a) uwlaszczania 0os6b prawnych,

b) nabycia przez gminy z mocy prawa mienia Skarbu Panstwa,

c) nabycia przez wojewddztwo i powiaty z mocy prawa mienia Skarbu Panstwa
bedacego we wiladaniu przejmowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego
instytucji 1 panstwowych jednostek organizacyjnych,

d) nabycia z mocy prawa przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
prawa wlasnosci do nieruchomosci zajgetych pod drogi publiczne, pozostajacych
w dniu 31 grudnia 1998 r. we wiadaniu Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego, nie stanowiacych ich wtasnosci,

e) nabycia z mocy prawa przez Skarb Panstwa za odszkodowaniem wtasnos$ci gruntéw,
wchodzacych w sktad linii kolejowych, pozostajacych w dniu 28 lutego 2003 r. we
wiladaniu PKP S.A., niestanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub PKP S.A.,

f) nabycia z mocy prawa przez uczelnie publiczne prawa wilasnosci nieruchomosci
stanowiacych wilasno$¢ Skarbu Panstwa, pozostajacych w dniu 1 wrzesnia 2005 r.
w uzytkowaniu wieczystym tych uczelni,
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6) prowadzenie spraw z zakresu zabezpieczenia hipotecznego wierzytelnosci Skarbu
Panstwa, podziatu i zwolnien z hipotek - w zwiazku z odptatnym uwlaszczeniem os6b
prawnych,

7) prowadzenie i aktualizacja wojewddzkiego wykazu nieruchomosci, ktére przeszty na
wiasno$¢ Skarbu Panstwa i stanowia jego wlasno$¢ albo wtasnos¢ jednostek samorzadu
terytorialnego, a takze niestanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa albo wlasnosci
jednostek samorzadu terytorialnego i niepozostajacych w posiadaniu ich wiascicieli,
nieruchomosci zabudowanych, w ktérych lokale zajmowane sa przez osoby objgte
przepisami ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego,

8) kontrola wykonywania obowiazku ujawniania wiasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa
1 jednostek samorzadu terytorialnego oraz przygotowanie projektu decyzji
o ukaraniu osoby zobowiazanej za niewykonanie przedmiotowego obowiazku,

8a) '** stwierdzanie, w drodze decyzji, nabycia przez gminy z mocy prawa nieruchomosci
rolnych nie przekazanych Agencji Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa w terminie do dnia
30 czerwca 2000 r.,

8b) ' porzadkowanie spraw zwiazanych z przekazywaniem mienia Skarbu Panstwa
1 Panstwowego Funduszu Ziemi na rzecz Agencji Nieruchomosci Rolnych,

- w dziedzinie rewindykacji mienia i rekompensat:

9) potwierdzanie, w drodze decyzji, prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia
nieruchomos$ci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej w wyniku
wypedzenia z bylego terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub jego opuszczenia
w zwiazku z wojna rozpoczeta w 1939 1.,

10)prowadzenie w systemie informatycznym wojewddzkiego rejestru zawierajacego
informacje na temat wydanych decyzji lub zaswiadczen potwierdzajacych prawo do
rekompensaty, os6b uprawnionych do rekompensaty oraz stanu i formy realizacji tych
praw,

11) udzial w postgpowaniu administracyjnym prowadzonym przez poszczegOlne
ministerstwa w sprawie reprywatyzacji majatku przejetego na rzecz Skarbu Panstwa na
podstawie ustawy z dnia 3 stycznia 1946 r. o przejeciu na wlasnos¢ Panstwa
podstawowych gale¢zi gospodarki narodowej,

12) prowadzenie postgpowan w sprawach przejscia na witasnos¢ Skarbu Panstwa
nieruchomosci pozostajacych pod zarzadem panstwowym,

13) prowadzenie regulacji stanéw prawnych nieruchomos$ci objetych zakresem ustaw
o stosunkach migdzy panstwem a Kosciolem Katolickim i innymi Ko$ciotami
1zwigzkami wyznaniowymi, a w szczegllnosci opracowywanie projektow decyzji
w sprawach:

a) przejscia wilasnosci nieruchomosci lub ich czgsci, ktére staly si¢ z mocy prawa
wlasnoscia koscielnych oséb prawnych, w przypadkach okreslonych ustawami,

b) przejscia wilasnosci nieruchomosci lub ich czgSci na rzecz gmin wyznaniowych
zydowskich,

' W  brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt2litd tiret pierwsze zarzadzenia Nr 88/11 Wojewody

Matopolskiego z dnia 28 marca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 12 lit. f tiret pierwsze zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia
31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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¢) '* udzialu w postepowaniu regulacyjnym przed Komisja Regulacyjna, Komisja
Regulacyjna do Spraw Polskiego Autokefalicznego Kosciota Prawostawnego
i Migdzykoscielna Komisja Regulacyjna w przedmiocie przywrdcenia koscielnym
osobom prawnym wiasnosci upanstwowionych nieruchomosci lub ich czgsci,

d) udzialu w postepowaniu regulacyjnym przed Komisja Regulacyjna do Spraw Gmin
Wyznaniowych Zydowskich,

14) realizacja zadan zwiazanych z rewindykacja i zwrotem majatkéw i nieruchomosci
przejetych na rzecz Skarbu Pafistwa w trybie ustawy o przejeciu przez Panstwo débr
martwej reki, poreczeniu proboszczom posiadania gospodarstw rolnych i utworzeniu
Funduszu Koscielnego,

15) badanie legalnos$ci przejecia nieruchomosci na rzecz panstwa dokonanego w zwiazku
z akcja przesiedlencza,

15a) '* prowadzenie spraw zwiazanych z rewindykacja nieruchomosci przejetych na rzecz
Skarbu Panstwa w trybie przepiséw o przeprowadzeniu reformy rolnej,

- w dziedzinie nabywania nieruchomosci pod drogi publiczne, linie kolejowe oraz dla
realizacji przedsiewzie¢ Euro 2012:

16) prowadzenie na wniosek spo6tki celowej lub innego podmiotu wilasciwego dla realizacji
przedsigwzi¢g¢ Euro 2012 postgpowan wywlaszczeniowych i odszkodowawczych,
a takze wydawanie decyzji o wywlaszczeniu nieruchomosci oraz o odszkodowaniu za
wywlaszczona nieruchomosé,

17) stwierdzanie, w drodze decyzji, nabycia przez Skarb Panstwa wtasnosci nieruchomosci
przeznaczonych na pasy drég krajowych i wojewddzkich, stanowiacych wiasnos$¢
jednostek samorzadu terytorialnego oraz ustalanie odszkodowania,

18) prowadzenie postgpowan 1 wydanie decyzji wywlaszczeniowych na wniosek
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad,

19) udzielanie w drodze decyzji zezwolenia na niezwloczne zajgcie nieruchomosci
przeznaczonych na pasy drog krajowych oraz niezbednych dla realizacji przedsigwzigcia
Euro 2012,

20) wydawanie decyzji o ustanowieniu i wygasnigciu trwatego zarzadu na nieruchomosciach
przeznaczonych na pasy drég krajowych i wojewddzkich oraz linii kolejowych, a takze
niezbgdnych dla realizacji przedsigwzigcia Euro 2012,

21) ograniczanie, w drodze decyzji, sposobu korzystania z nieruchomosci przez udzielenie
zezwolenia na zakladanie 1 przeprowadzenie na nieruchomosci ciagéw drenazowych,
przewodow i urzadzen stuzacych do przesytania mediéw, urzadzen tacznosci
i sygnalizacji,

22) ustalanie w drodze decyzji wysokosci odszkodowania za nieruchomosci przeznaczone
na pasy drég krajowych i wojewddzkich oraz linii kolejowych,

- w pozostalym zakresie:

23) zawiadamianie wlasciwych sadéw prowadzacych ksiggi wieczyste o zmianie wilasciciela
nieruchomosci w ramach prowadzonych w Wydziale postgpowan konczacych si¢ zmiana
wilasciciela,

12 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit 9 tiret drugie zarzadzenia Nr 88/11 Wojewody Matopolskiego

7 dnia 28 marca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

125 Dodany przez § 1 pkt 2 lit d tiret trzecie zarzadzenia Nr 88/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 28
marca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
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24) prowadzenie postgpowan nadzwyczajnych w I i II instancji dotyczacych uchylenia,
zmiany lub stwierdzenia niewazno$ci decyzji ostatecznych wydanych w sprawach
z zakresu dziatania wydziatu,
25) przeprowadzanie kontroli realizacji przez organy jednostek samorzadu terytorialnego
zadan z zakresu administracji rzadowej, w tym w szczegdlnosci okreslonych
w ustawach:
a) o gospodarce nieruchomos$ciami,
b) o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczpospolitej Polskiej,
¢) o gospodarowaniu niektérymi sktadnikami mienia Skarbu Panstwa oraz o Agencji
Mienia wojskowego,
d) o komercjalizacji, restrukturyzacji, prywatyzacji przedsigbiorstwa panstwowego
,,Polskie Koleje Panstwowe”,
e) przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracj¢ publiczna,
f) o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa,
26) przeprowadzanie kontroli z zakresu nadzoru zalozycielskiego nad przedsigbiorstwami
panstwowymi i przeksztalcen = wilasnosciowych  okreslonych ~w  ustawie
o przedsigbiorstwach panstwowych.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,WS”.

10. Do  zakresu  dzialania =~ WYDZIALU SPRAW  OBYWATELSKICH
I CUDZOZIEMCOW nalezy w szczegolnoSci:

- w dziedzinie ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych:

1) wykonywanie nadzoru nad dziatalnoscia organéw gmin w zakresie realizacji zadanh
wynikajacych z ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,

2) udostgpnianie danych ze zbioréw meldunkowych,

- w dziedzinie spraw paszportowych:
3) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o dokumentach paszportowych, w tym:

a) przyjmowanie wnioskéw o wydanie paszportdw i paszportow tymczasowych oraz
wydawanie tych dokumentéw,

b) wydawanie decyzji w sprawach odmowy wydania 1 uniewaznienia dokumentéw
paszportowych oraz innych decyzji i postanowien w sprawach paszportowych,

¢) prowadzenie ewidencji wydanych i uniewaznionych dokumentéw paszportowych,

d) ¥ prowadzenie kartoteki akt paszportowych,

e) '* prowadzenie spraw dotyczacych $rodkéw zapobiegawczych w postaci zakazu
opuszczania kraju z zatrzymaniem dokumentu paszportowego, zastosowanych przez
uprawnione organy w ramach postgpowan karnych i prowadzenie depozytu
zatrzymanych dokumentéw paszportowych,

"% Dodany przez § 1 pkt 12 lit. f tiret drugie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31

grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 lit. g tiret pierwsze zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody

Matopolskiego z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu

Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

12 Dodany przez § 1 pkt 12 lit. g tiret drugie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31
grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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f) '* udostepnianie danych z ewidencji i kartoteki akt paszportowych uprawnionym

organom,
4) (uchylony)™,

- w dziedzinie spraw spolecznych:

5) wykonywanie nadzoru nad dziatalnoscia organéw gmin w zakresie realizacji zadan
wynikajacych z ustawy Prawo o zgromadzeniach,

6) wydawanie decyzji w sprawach zgromadzen publicznych na terenie Pomnika
Mgczenstwa w Oswigcimiu lub jego strefy ochronnej,

7) prowadzenie spraw z zakresu stosunkow migdzy Panstwem a Kosciotem Katolickim oraz
innymi ko$ciotami i zwiazkami wyznaniowymi w RP z wytaczeniem spraw z zakresu
regulacji stanéw prawnych nieruchomosci oraz spraw dotyczacych wspoétdziatania z tymi
instytucjami w zwalczaniu patologii spotecznych,

8) og6lny nadzdr nad przestrzeganiem ustawy o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania,

9) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoScia stowarzyszen jednostek samorzadu
terytorialnego,

10) przeprowadzanie kontroli realizacji przez organy jednostek samorzadu terytorialnego
zadan z zakresu administracji rzadowej okreslonych w ustawie o fundacjach,

11) (uchylony)™,

12) (uchylony)132,

- w dziedzinie spraw rejestracji stanu cywilnego:
13) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, w tym:
a) wykonywanie nadzoru nad dziatalnoscia organéw gmin w zakresie realizacji zadan
wynikajacych z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego i ustawy o zmianie imion
1 nazwisk,
b) wyrazanie zgody na wyniesienie ksiag stanu cywilnego poza urzad stanu cywilnego,
c) wydawanie decyzji w sprawach uniewazniania jednego z dwodch aktéw stanu
cywilnego,
14) prowadzenie spraw zwiazanych z nadaniem odznaczen "Medal za Dtugoletnie Pozycie
Maltzenskie",

- w dziedzinie spraw cudzoziemcow:
15) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o cudzoziemcach, w tym:
a) wydawanie i przedtuzanie wiz cudzoziemcom,
b) wydawanie decyzji o wydaleniu cudzoziemca z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
1 orzekanie o kosztach wydalenia,

12 Dodany przez § 1 pkt 12 lit. g tiret drugie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31
grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
Uchylony przez § 1 pkt 12 lit. g tiret trzecie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia
31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urz¢du Wojewddzkiego w Krakowie.
Uchylony przez § 1 pkt 12 lit. g tiret trzecie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia
31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urz¢du Wojewddzkiego w Krakowie.
Uchylony przez § 1 pkt 12 lit. g tiret trzecie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia
31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie.
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g)

h)

1)

k)

wydawanie cudzoziemcom polskich dokumentéw podrézy, tymczasowych polskich
dokumentéw podrézy i polskich dokumentéw tozsamosci cudzoziemcoéw oraz decyzji
odmawiajacych ich wydania,

rejestracja zaproszen cudzoziemcOw oraz wydawanie decyzji o odmowie wpisu
do ewidencji zaproszenia lub o stwierdzeniu jego niewaznosci,

naktadanie kar administracyjnych na przewoznika, ktéry wwidzl na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej cudzoziemca, ktéremu odméwiono prawa wjazdu,
wydawanie zezwolen cudzoziemcom na zamieszkanie na czas oznaczony
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, na osiedlenie si¢ oraz zezwolen na pobyt
rezydenta dtugoterminowego Wspdlnot Europejskich,

udzielanie zgody cudzoziemcom na pobyt tolerowany na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej oraz wydawanie decyzji o jej cofnigciu,

wydawanie i wymiana kart pobytu,

kontrola legalnosci pobytu cudzoziemcéw na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
w zakresie niezb¢ednym do prowadzenia postgpowan w sprawach cudzoziemcow,
rozpatrywanie odwotan od decyzji komendanta wojewddzkiego Policji, komendanta
powiatowego (Miejskiego) Policji, komendanta Oddzialu Strazy Granicznej lub
komendanta Placowki Strazy Granicznej o zobowiazaniu cudzoziemca
do opuszczenia terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

rozpatrywanie odwotan od decyzji komendanta wojewddzkiego Policji, komendanta
powiatowego (miejskiego) Policji, komendanta placowki Strazy Granicznej,
komendanta oddziatu Strazy Granicznej o uniewaznieniu zezwolenia na
przekraczanie granicy w ramach matego ruchu granicznego,

16) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, pobycie oraz wyjezdzie z tego terytorium obywateli panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej 1 cztonkéw ich rodzin, w tym:

a)

b)

c)

rejestrowanie pobytu i wydawanie zaswiadczen o zarejestrowaniu pobytu obywatela
Unii Europejskiej,

wydawanie 1 wymiana dokumentéw potwierdzajacych prawo stalego pobytu
obywatelom Unii Europejskiej oraz cztonkom ich rodzin,

wydawanie i wymiana kart pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej,

133 . . . .
16a) " wydawanie zezwolen na pracg dla cudzoziemcéow,

- w dziedzinie spraw obywatelstwa polskiego:
17) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o obywatelstwie polskim, w tym:

a)

b)
c)

d)

e)

przyjmowanie wnioskdw o nadanie obywatelstwa polskiego oraz o wyrazenie zgody
na zrzeczenie si¢ obywatelstwa polskiego od os6b zamieszkatych na terytorium RP,
prowadzenie spraw zwiazanych z uznaniem za obywatela polskiego,

przyjmowanie oswiadczen o wyborze obywatelstwa polskiego lub odzyskaniu
obywatelstwa polskiego,

przyjmowanie oswiadczen o wyrazeniu zgody na wybor dla dziecka obywatelstwa
obcego,

prowadzenie spraw zwiazanych ze stwierdzaniem posiadania lub utraty obywatelstwa
polskiego,

18) wykonywanie = zadan  wynikajacych z  ustawy o repatriacji, w  tym
w szczegOlnosci:

a)

wydawanie decyzji w sprawie uznania za repatrianta,

133

Dodany przez § 1 pkt 12 lit. g tiret czwarte zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia

31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.

73



b) przeprowadzanie kontroli realizacji przez organy jednostek samorzadu terytorialnego
zadan z zakresu administracji rzadowej okreslonych w ustawie o repatriacji,

- w pozostalych dziedzinach:

19) zaopatrywanie urz¢gdéw gmin w formularze dowodéw osobistych,

20) (uchylony)134,

21) *° sprawowanie kontroli nad dziatalno$cia thumaczy przysiegtych,

22) 13 udostepnianie listy thumaczy przysiggtych do powszechnego wgladu.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WO”.

11. Y7 Do zakresu dziatania WYDZIALU ZARZADZANIA FUNDUSZAMI
EUROPEJSKIMI nalezy w szczego6lnosci:

1) realizacja zadan w zakresie kontroli Programu Wsp6tpracy Transgranicznej PL-SK:

a) weryfikacja dokumentacji potwierdzajacej dostarczenie towaréw 1 ushlug
stanowiacych przedmiot dofinansowania zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli
pierwszego stopnia,

b) potwierdzanie zasadnosci wydatkéw zadeklarowanych dla dziatah lub ich czgsci
wdrazanych przez beneficjentow pochodzacych z terytorium Polski jak réwniez
zgodnos$ci tych wydatkéw 1zwiazanych z nimi operacji lub ich czgsci
z przepisami wspélnotowymi i krajowymi,

c) weryfikacja wydatkéw mikrobeneficjentow ujetych w zbiorczym Zestawieniu faktur
i dokumentéw o rownowaznej wartosci przekazanym przez Euroregion,

d) weryfikowanie raportow z postgpu realizacji projektow przedkladanych przez
beneficjentéw oraz ich zatwierdzanie,

e) sporzadzanie oraz aktualizacja rocznych planéw kontroli na miejscu realizacji
projektow oraz sporzadzanie okresowych zestawien dotyczacych przeprowadzania
kontroli na miejscu realizacji projektow,

f) przeprowadzanie kontroli na miejscu realizacji projektéw, sporzadzanie informacji
pokontrolnych oraz formulowanie ewentualnych zalecen pokontrolnych oraz
w przypadku wydania zalecen pokontrolnych - przeprowadzanie kontroli
nastgpczych,

g) sporzadzanie podsumowania kontroli przeprowadzonej na miejscu i przesylanie
go do Wspélnego Sekretariatu Technicznego,

h) przeprowadzanie wizyt monitorujacych oraz kontroli doraznych na miejscu realizacji
projektow,

% Uchylony przez § 1 pkt 3 lit. b zarzadzenia Nr 472/11 Wojewody Matopolskiego

z dnia 21 pazdziernika 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 12 lit. g tiret pigte zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia

2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego

Urzgdu Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 12 lit. g tiret pigte zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia

2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego

Urzgdu Wojewddzkiego w Krakowie.

7'W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. e zarzadzenia Nr 88/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
28 marca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
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7
k)

)

przeprowadzanie kontroli w Euroregionie w zakresie poprawnosci weryfikacji
wydatkéw poniesionych w ramach mikroprojektow,

wystawianie  Certyfikatu kontroli pierwszego stopnia, dla beneficjentéw
pochodzacych z obszaru dziatania Wojewody,

sporzadzanie w przypadku wykrycia nieprawidtowosci: informacji, notatek,
zestawien (nieprawidtowosci nie podlegajacych raportowaniu)
o nieprawidlowos$ciach, raportéw o nieprawidtowosciach,

przeprowadzanie  kontroli ex-ante oraz ex-post zamdwien publicznych
przeprowadzanych w projektach,

m) przygotowywanie wskazowek dla beneficjentow dotyczacych zasad rozliczenia

n)
0)
p)
q)
y
s)

t)

y)

wydatkéw w ramach projektow,

organizowanie szkolen dla beneficjentéw, dotyczacych rozliczenia projektéw
w zakresie kontroli pierwszego stopnia,

uczestniczenie w spotkaniach i grupach roboczych zwiazanych z kontrola zar6wno na
poziomie krajowym jak i miedzynarodowym,

przygotowywanie i stosowanie wilasnych Instrukcji Wykonawczych opracowanych
zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej,

przygotowywanie oraz aktualizowanie dokumentéw programowych oraz wytycznych
krajowych,

przygotowanie 1 przedkladanie Instytucji Zarzadzajacej Programem Wspodlpracy
Transgranicznej PL-SK wnioskéw w zakresie pomocy technicznej,

wspoétudzial przy zarzadzaniu projektami realizowanymi z pomocy techniczne]
Programu  Wspétpracy  Transgranicznej PL-SK  (sporzadzanie  raportéw
z realizacji projektow, wnioskéw o platnos¢, wnioskéw o uruchomienie rezerwy
celowej),

prowadzenie spraw zwigzanych z uruchomieniem srodkéw rezerwy celowej
na wspoétfinansowanie projektow realizowanych w ramach Europejskiej Wspdtpracy
Terytorialnej oraz Programu Wspdtpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-
Republika Stowacka 2007-2013,

wspotpraca z Instytucja Zarzadzajaca, WspdOlnym Sekretariatem Technicznym,
Instytucja  Audytowa, Instytucja Certyfikujaca oraz innymi instytucjami
zaangazowanymi we  wdrazanie Programu  Wspodlpracy  Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013,

wspolpraca z ewaluatorami zewngtrznymi przy ocenie Programu oraz instytucjami
kontrolnymi i audytowymi upowaznionymi do ich przeprowadzania,

archiwizacja dokumentacji zwiazanej z wdrazaniem Programu Wspdtpracy
Transgranicznej  Rzeczpospolita ~ Polska-Republika ~ Stowacka  2007-2013
w okresie co najmniej 3 lat od dnia zamknigcia Programu,

przygotowanie rocznego projektu budzetu Wojewody/budzetu zadaniowego oraz
okresowych analiz z przebiegu jego wykonania dla zadan w ramach Pomocy
Technicznej Programu Wspétpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-
Republika Stowacka 2007-2013 oraz wspélpraca w tym zakresie z Wydzialem
Certyfikacji 1 Administracji,

gospodarowanie S$rodkami (zakupy) w ramach Pomocy Technicznej Programu
Wspétpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-
2013),
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2) wykonywanie zadan zwiazanych z monitorowaniem trwatosci projektéw realizowanych
w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004 — 2006
w szczegollnosci:

3)

a)

b)

C)

d)
€)

f)
g

h)
)
1)
k)
)

przeprowadzanie wizyt w ramach monitorowania trwalosci projektow, w tym

sprawdzanie:

- zachowania celéw i charakteru zrealizowanych projektow,

- prawidlowos$ci utrzymywania przedmiotéw projektow w zgodzie z przepisami
prawa wspolnotowego i krajowego,

-zgodnosci  zrealizowanych  projektow  ze  wspdlnotowymi  politykami
horyzontalnymi,

sprawdzanie, czy w projektach nie nastapity znaczace modyfikacje w rozumieniu art.

30 Rozporzadzenia Rady nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. ustanawiajacego

przepisy ogdlne w sprawie funduszy strukturalnych,

przeprowadzanie kontroli na zlecenie innych podmiotéw zaangazowanych

w ZPORR,

sporzadzanie sprawozdan z trwatosci ZPORR,

nadzér nad instytucjami wdrazajacymi w zakresie wypelniania obowiazkéw

wynikajacych z trwatosci projektéw i1 zamykania Programoéw,

monitorowanie kwalifikowalno$ci VAT w projektach oraz przychodéw,

monitorowanie osiagania przez beneficjentow wskaznikow rezultatow zatozonych we

wnioskach aplikacyjnych,

sporzadzanie kwartalnych zestawien i raportow o nieprawidtowosciach,

odzyskiwanie kwot nieprawidlowo wydatkowanych oraz sporzadzanie dla Instytucji

Zarzadzajacej ZPORR zestawien w powyzszym zakresie,

weryfikacja informacji miesi¢gcznych dotyczacych stanu realizacji ZPORR

w wojewddztwie matopolskim,

aktualizacja danych w Systemie Informatycznym Monitoringu i Kontroli (SIMIK),

realizacja zadan zwigzanych z ewaluacja Programu,

m) realizacja zadan zwiazanych z zamykaniem ZPORR,

realizacja zadan wynikajacych z wieloletnich programéw rzadowych (Narodowy
Program Przebudowy Drég Lokalnych 2008-2011 oraz ,Radosna Szkota™),
w szczegllnosci:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g
h)

przygotowywanie projektow uméw o dofinansowanie zadan przy wspdlpracy
Wydzialu Finans6w i1 Budzetu oraz Oddzialu Obstugi Prawnej Urzg¢du Biura
Organizacji,

przeprowadzanie kontroli inwestycji realizowanych w ramach Programéw,

kontrola prawidtowosci 1 =zasadno$ci poniesionych wydatkéw w zakresie
nadzorowanych zadan,

przyjmowanie 1 weryfikacja wnioskow o ptatnosc,

formalna i merytoryczna weryfikacja ztozonych przez beneficjenta wnioskéw
o wyplatg dotacji,

przekazywanie zweryfikowanych wnioskéw do Wydziatu Finanséw i Budzetu
w celu polecenia przelewu,

monitoring inwestycji realizowanych w ramach Programéw,

organizowanie naboru wnioskow 1 obsluga komisji oceniajacych wnioski
w ramach programéw,

4) prowadzenie monitoringu trwatosci projektéw zrealizowanych w ramach programu

PHARE 2002 i 2003 Sp6jnos¢ Spoteczna i Gospodarcza,
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5) prowadzenie spraw zwiazanych z trwalto$cia projektow zrealizowanych w ramach
Inicjatywy Wspolnotowej INTERREG IIT A (Polska — Republika Stowacka 2004- 2006),
a w szczegdlnosci:

6)

7)

a)

b)

C)

d)
€)

f)
g

przeprowadzanie wizyt w ramach monitorowania trwalosci projektow, w tym

sprawdzanie:

- zachowania celéw i charakteru zrealizowanych projektow,

- prawidlowosci utrzymywania przedmiotow projektow w zgodzie z przepisami
prawa wspdlnotowego i krajowego,

- zgodno$ci  zrealizowanych  projektéw  ze  wspdlnotowymi  politykami
horyzontalnymi,

sprawdzenie, czy w projektach nie nastapity znaczace modyfikacje w rozumieniu art.

30 Rozporzadzenia Rady nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. ustanawiajacego

przepisy ogdlne w sprawie funduszy strukturalnych,

przeprowadzanie kontroli na zlecenie innych podmiotéw zaangazowanych

w INTERREG III A,

sporzadzanie sprawozdan z trwato$ci INTERREG III A,

nadzér nad instytucjami wdrazajacymi w zakresie wypelniania obowiazkéw

wynikajacych z trwatosci projektéw i1 zamykania Programoéw,

monitorowanie kwalifikowalno$ci VAT w projektach oraz przychodéw,

monitorowanie osiggania przez beneficjentow wskaznikéw rezultatow zatozonych

we wnioskach aplikacyjnych,

h) sporzadzanie kwartalnych zestawien i raportéw o nieprawidlowosciach,

)
7
k)
D

odzyskiwanie kwot nieprawidlowo wydatkowanych oraz sporzadzanie dla Instytucji
Zarzadzajacej INTERREG III A zestawien w powyzszym zakresie,

realizacja zadan zwiazanych z ewaluacja Programu,

realizacja zadan zwigzanych z zamykaniem INTERREG III A,

archiwizacja dokumentéw zwiazanych z Programem,

prowadzenie spraw zwiazanych z przystgpowaniem jednostek terytorialnych do
miedzynarodowych zrzeszen spotecznos$ci lokalnych i regionalnych,

w zakresie realizacji zadan zwigzanych z pomoca Rzadu Rzeczypospolitej Polskiej dla
dotknigtych przez powddz i osuwiska gmin w zakresie odbudowy podstawowej
infrastruktury lokalnej, w tym budownictwa mieszkalnego:

a)

b)

rozliczanie dotacji z rezerwy celowej budzetu panstwa dla jednostek samorzadu

terytorialnego na odtworzenie budynkéw mieszkalnych, ktére zostaty zniszczone

w wyniku osunig¢ ziemi (tryb I) oraz dotacji z rezerwy celowej budzetu panstwa na

realizacj¢ zadan wtasnych zwiazanych z budowa mieszkan komunalnych dla rodzin

lub oséb, ktérych budynki mieszkalne lub lokale mieszkalne zostaty zniszczone

w wyniku powodzi, osuni¢¢ ziemi lub silnych wiatréw (tryb III),

w tym w szczegdlnosci:

- wystgpowanie do Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z imiennym
zapotrzebowaniem na S$rodki na odtworzenie budynkéw lub lokali mieszkalnych
zniszczonych w wyniku zdarzen klgskowych majacych miejsce w 2010 roku,

- przygotowywanie i zawieranie umow z jednostkami samorzadu terytorialnego,

- weryfikacja wnioskOw o przekazanie dotacji dla jednostek samorzadu
terytorialnego,

- przeprowadzanie kontroli finansowej 1 rzeczowej zadan, a takze inspekcji
w celu kontroli ich realizacji,

- windykowanie kwot nieprawidtowo wydatkowanych,

biezaca wspélpraca z ministerstwami zaangazowanymi w realizacj¢ zadan oraz

innymi instytucjami rzadowymi i samorzadowymi
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c) udziat w pracach komisji wojewddzkiej ds. weryfikowania szacunkéw strat
w infrastrukturze komunalne;j,

8) w zakresie zadan zwiazanych z pomoca rzadu dla przedsigbiorcéw dotknigtych przez
powddz:

a) upowszechnianie informacji na temat pomocy rzadu dla przedsigbiorcow dotknigtych
przez powddz,

b) przyjmowanie o$wiadczen przedsigbiorcéw poszkodowanych w wyniku powodzi,
sktadanych do wojewody za posrednictwem urzedéw skarbowych,

c) przyjmowanie o§wiadczen przedsigbiorcow o otrzymanej pomocy publiczne;.

d) weryfikacja i analiza zlozonych o$wiadczen,

9) w ramach realizacji zadan zwiazanych z Pomoca Techniczna Programu Operacyjnego
Zréwnowazony rozwoj sektora rybotdwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 -
2013:

a) kontrola prawidlowosci 1 zasadnosci poniesionych wydatkéw w zakresie
nadzorowanych zadan,

b) przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw o platnos¢,

c) formalna i merytoryczna weryfikacja ztozonych przez beneficjenta wnioskéw
o wyplatg¢ dotacji,

d) przekazywanie zweryfikowanych wnioskow do Wydziatu Finanséw i Budzetu
Urzedu w celu polecenia przelewu,

10) realizacja zadan wojewody zwiazanych z wdrazaniem projektu ,,Budujemy Miasteczka
Ruchu Drogowego”,

11) przygotowanie materiatow i uczestnictwo przedstawiciela Wojewody
w posiedzeniach Polsko - Stowackiej Komisji Migedzyrzadowej ds. Wspotpracy
Transgranicznej oraz w posiedzeniach grupy roboczej ds. gospodarczych.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WZ” .

12. Do zakresu dzialania BIURA INFORMATYKI nalezy w szczego6lnosci:

1) "*koordynacja prac zwiazanych z elektroniczna publikacja informacji, w tym
opracowywanie projektéw zarzadzen Dyrektora Generalnego Urz¢du w tym zakresie,
2) zarzadzanie systemami informatycznymi, a w szczegdlnosci:
¢) administrowanie sieciami LAN, WAN 1 SAN,
d) administrowanie serwerami,
e) administrowanie centralnym zasobem dyskowym,
f) administrowanie systemem kopii zapasowych,
g) administrowanie systemami zarzadzania baz danych,
h) administrowanie stanowiskami roboczymi Systemu,
3) utrzymanie w sprawnosci technicznej infrastruktury sieci oraz stanowisk koncowych,
4) planowanie oraz rozw0j systemu informatycznego wraz z niezbednymi zakupami,
5) wdrazanie nowych rozwiazan i technologii,
6) asysta techniczna $§wiadczona uzytkownikom w zakresie obstugi systeméw,
7) obstuga zbioru Wojewddzkiego Zbioru Meldunkowego,
8) nadzor nad podmiotami zewngtrznymi w zakresie serwisowania systemow uzytkowych,

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 lit. h tiret pierwsze zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody
Matopolskiego z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.
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9) serwisowanie sprzgtu teleinformatycznego oraz zawieranie umow na konserwacje¢ sprzetu
IT oraz kserokopiarek dla potrzeb Urzedu,

10) zapewnienie podmiotom uprawnionym dostgpu do systemu Wojewddzkiego Zbioru
Meldunkowego droga elektroniczna,

11) obstuga systemu telekomunikacyjnego,

12)"** nadzér nad prawidtowym dzialaniem programu taryfikujacego oraz jego biezaca
aktualizacja,

13) " prowadzenie spraw dotyczacych tacznosci telefonicznej, uzytkowania telefonéw
i taczy teleinformatycznych oraz konserwacji sieci teletechnicznej i aparatow
telefonicznych, w tym:

a) przygotowywanie projektow  zarzadzen Dyrektora  Generalnego  Urzedu
w sprawie okreslenia zasad korzystania z telefonéw stacjonarnych oraz stuzbowych
telefonéw komérkowych przez pracownikéw Urzedu, we wspdlpracy z Wydziatem
Certyfikacji 1 Administracji,

b) realizowanie wnioskéw dyrektorow wydzialtéw w sprawie przydziatu numeréw
telefonicznych oraz dostgpnosci do potaczen migdzynarodowych, migdzystrefowych
i telefonii komoérkowe;,

c) wspdlpraca z operatorami telefonii komorkowej 1 stacjonarnej,

d) dokonywanie analiz billingéw potaczen telefonicznych,

e) nadzor nad przestrzeganiem warunkéw zawartych umoéw,

f) prowadzenie rejestru uméw w zakresie uzytkowanych numeréw telefonii
komoérkowej,

g) prowadzenie wykazu stuzbowych telefonéw komérkowych i ich uzytkownikow,

14) prowadzenie spraw dotyczacych planowania i realizacji informatycznych zakupow
inwestycyjnych i biezacych rzeczowych,

15) ! przygotowywanie planu inwestycyjnego do wysokosci S$rodkéw finansowych
przewidzianej na ich realizacje¢ w planie budzetu,

16) '** obstuga Rzadowego Systemu Wideokonferencji,

17) '** wspélpraca z Biurem Logistyki w zakresie technicznej i informatycznej obstugi sal
konferencyjnych,

18) '** realizacja spraw zwiazanych z funkcjonowaniem Wojewddzkiego Centrum
Powiadamiania Ratunkowego,

¥ W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 lit. h tiret drugie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego

z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urz¢du Wojewddzkiego w Krakowie.

1OW brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 lit. e tiret pierwsze zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 26 wrze$nia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 lit. h tiret trzecie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego
z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 12 lit. h tiret trzecie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego
z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 12 lit. h tiret trzecie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego
z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urz¢du Wojewddzkiego w Krakowie.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 lit. e tiret drugie zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 26 wrze$nia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.

141

142

143

144

79



19) '** zapewnienie  prawidlowego funkcjonowania systeméw teleinformatycznych,
w ktérych przetwarzane sa informacje niejawne, poprzez administratorow tych
systemow.

Biuro przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,BI”.

13. Do zakresu dziatania BIURA LOGISTYKI nalezy w szczegélnosci:

- w zakresie gospodarowania majatkiem Urzedu:

1) "** prowadzenie spraw zwiazanych z zawieraniem uméw dotyczacych gospodarowania
mieniem Urzedu, a takze inwestycji i remontow, zlecania ustug i dokonywania zakupoéw
inwestycyjnych realizowanych z dzialu 750, rozdziatu 75011 oraz weryfikacja kwot
umownych 1 zakresu swiadczonych ustug,

)7 prowadzenie spraw dotyczacych organizowania i przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamd6wienia publicznego w zakresie zadan realizowanych przez Urzad,

2) '* prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem nieruchomog$ciami stanowiacymi
wlasnos¢ Skarbu Panstwa przekazanymi na potrzeby statutowe Urzedu, z wylaczeniem
fortu Skotniki, zlokalizowanego przy ul. Kozienickiej 24 w Krakowie,

3) gospodarowanie zasobami lokalowymi,

3a) '* sprawowanie funkcji administratora dla obiektéw magazynowo-warsztatowych,

4y B0 prowadzenie catoSci spraw zwiazanych z administracja i eksploatacja budynkéw
Urzedu, z wyltaczeniem fortu Skotniki, zlokalizowanym przy ul. Kozienickiej 24
w Krakowie, a w szczegdlnosci:

a) utrzymywanie nalezytego stanu technicznego budynkdéw, urzadzen technicznych,
wyposazenia oraz instalacji wodno — kanalizacyjnych, centralnego ogrzewania,
elektrycznych dzwigéw osobowych itp. w obiektach Urzedu,

b) zapewnienie skutecznego dozoru obiektéw i majatku Urzedu,

p g g

c) wspotpraca z dostawcami tzw. mediéw dla Urzedu w celu zapewnienia biezacych
dostaw wody, energii elektrycznej oraz cieplnej,

d) plastyczna aranzacja wnetrz w administrowanych budynkach,
plasty ] y y

e) zapewnienie wlasciwego stanu sanitarnego 1 estetycznego administrowanych
budynkow,

la

" Dodany przez § 1 pkt 6 lit. e tiret trzecie zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego

z dnia 26 wrze$nia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urz¢du Wojewddzkiego w Krakowie.

146 Zmieniony przez § 1 pkt 10 lit. ¢ tiret pierwsze zarzadzenia Nr 537/10 Wojewody Matopolskiego z dnia
2 listopada 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.

7 Dodany przez § 1 pkt 3 lit. b zarzadzenia Nr 358/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 1 wrzeénia 2010 r.

zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Krakowie.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 lit. f tiret pierwsze zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego

z dnia 26 wrze$nia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Matopolskiego Urz¢du Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 6 lit. f tiret drugie zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego

z dnia 26 wrze$nia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

10 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 lit. f tiret trzecie zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 26 wrze$nia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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5) ™! zapewnienie bezpieczenstwa ppoz. w obiektach Urzedu, dokonywanie okresowych
przegladéw technicznych oraz przegladéw instalacji elektrycznej,

6) gospodarowanie parkingami przy obiektach Urzedu,

7) prowadzenie spraw z zakresu pozyskiwania, ewidencjonowania i udostgpniania zbioru
wspomagajacego stuzacego potrzebom pracownikéw Urzedu oraz biezaca aktualizacja
komputerowej bazy danych zbioru wspomagajacego

8) '*? obstuga imprez organizowanych w salach obrad Urzedu, we wspélpracy z Biurem
Informatyki w zakresie obstugi technicznej i informatyczne;j,

9) nadzoér nad gospodarka materiatowa,

9a) '*? prowadzenie spraw zwiazanych z serwisowaniem i utrzymywaniem sprzetu RTV,

- w zakresie zaopatrzenia:
10) prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem i zawieraniem uméw dotyczacych
dokonywania zakupu towardw i ustug na potrzeby Urzedu w:
a) materiaty biurowe i eksploatacyjne,
b) wyposazenie i sprz¢t biurowy (meble, sprzgt AGD oraz pozostale wyposazenie
biurowe z wylaczeniem teleinformatycznego),
c) ustugi poligraficzne, w tym: zlecanie wykonania wizytéwek i drukéw urzedowych
dla pracownikéw Urzedu,
d) wodg zrédlang z dystrybutoréw,
11) ustalanie harmonogramu zakupéw i monitorowanie przebiegu jego realizacji dla potrzeb
Urzedu, w zakresie materiatow 1 wyposazenia biurowego,
12) zatatwianie spraw zwiazanych z prenumerata, zakupem i rozdzielnictwem publikacji,
prasy oraz pozostatych wydawnictw,
13) zaopatrywanie jednostek organizacyjnych Urzegdu w pieczgcie 1 stemple oraz
prowadzenie ich ewidencji,
14) dokonywanie opisu oraz szacunku wartosci przedmiotu zamdéwienia w celu
zorganizowania postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego w powyzszym
zakresie,

- w zakresie ustug transportowych:

15) prowadzenie spraw zwiazanych z ustugami transportowymi $wiadczonymi na rzecz
Urzedu przez firmy zewngtrzne,

16) prowadzenie spraw w zakresie gospodarowania miejscami parkingowymi Urzgdu oraz
prowadzenie ewidencji zezwolen parkingowych,

17) (uchylony)"™*,

18) zapewnienie wtlasciwego funkcjonowania 1 nadzoru nad gospodarka taborem
samochodowym kolumny transportu Urzedu,

1'W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 lit. f tiret czwarte zarzadzenia Nr 398/11 Wojewody Matopolskiego

z dnia 26 wrze$nia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 lit. i tiret pierwsze zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody
Matopolskiego z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 12 lit. i tiret drugie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego
z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzegdu Wojewddzkiego w Krakowie.

Uchylony przez § 1 pkt 10 lit. c tiret drugie zarzadzenia Nr 537/10 Wojewody Matopolskiego z dnia
2 listopada 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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- w zakresie gospodarki inwentarzowej:

19) realizowanie 1 koordynowanie zadah zwiazanych z gospodarka inwentarzowa Urzedu
oraz wspotpraca i wspoétdziatanie w tym zakresie z Oddziatami Zamiejscowymi,
a w szczegdlnosci:

a)

b)

c)
d)

g
h)
)

J)
k)

opracowywanie projektow wewnetrznych uregulowan prawnych w zakresie
gospodarowania rzeczowymi sktadnikami majatkowymi Urzgdu,

prowadzenie zbiorczej ewidencji sktadnikéw majatkowych w tym: §rodkéw trwatych,
wyposazenia, warto$ci niematerialnych i prawnych,

przygotowywanie planéw inwentaryzacji,

przeprowadzanie instruktazu oraz koordynowanie prac w zakresie prowadzenia
analitycznych ewidencji rzeczowych skladnikéw majatku przez pracownikéw
odpowiedzialnych za sktadniki majatkowe w poszczegdlnych wydziatach urzedu,
realizowanie zadan zwiazanych z inwentaryzacja ciagla S$rodkéw trwalych
1 wyposazenia bedacych w uzytkowaniu wydziatéw Urzedu,

prowadzenie okresowych rozliczen inwentarza w uktadzie wg poszczegdlnych
wydzialéw oraz dochodzenie i egzekwowanie brakéw ujawnionych w toku prac
inwentaryzacyjnych od pracownikéw materialnie odpowiedzialnych,

uzgadnianie sald finansowo-ksiggowych =z ewidencja analityczno-syntetyczna
prowadzona przez Wydziat Certyfikacji i Administracji,

naliczanie amortyzacji srodkéw trwatych,

prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem skladnikéw majatkowych Urzedu
jednostkom zewngtrznym,

sporzadzanie wykazow sktadnikéw majatkowych do ubezpieczenia mienia Urze¢du,
wspotpraca z muzeami i innymi jednostkami w zakresie wypozyczania obiektow
(mienia ruchomego),

- w zakresie inwestycji i remontow:

20) prowadzenie spraw dotyczacych planowania inwestycji budowlanych, inwestycji
rzeczowych, ktérych rozmieszczenie lub instalacja wymaga dokonania robdt
budowlanych oraz remontéw finansowanych w catosci lub w czgs$ci z dziatu 750
rozdziatu 75011- Urzedy Wojewddzkie budzetu w zakresie:

a)

b)

d)

€)

ustalania potrzeb 1 sporzadzania projektow planéw: inwestycji budowlanych,
inwestycji rzeczowych, ktérych rozmieszczenie lub instalacja wymaga dokonania
rob6t budowlanych oraz remontéw w oparciu o wnioski z okresowych przegladow
budynkéw, dokonywanych w Biurze lub zlecanych podmiotom zewngtrznym,
przygotowywanie planu inwestycyjnego i remontowego do wysokosci $srodkéw
finansowych przewidzianej na ich realizacj¢ w planie budzetu,

przygotowywania, realizacji i rozliczania uslug na wykonanie dokumentaciji,
niezbednej do wszczgcia inwestycji budowlanych lub remontu; inwestycji
rzeczowych, ktérych rozmieszczenie lub instalacja wymaga dokonania robdt
budowlanych; inwestycji budowlanych oraz remontéw realizowanych przez Urzad, z
wylaczeniem Delegatur,

nadzoru nad przebiegiem realizacji inwestycji budowlanych, inwestycji rzeczowych,
ktérych rozmieszczenie lub instalacja wymaga dokonania robét budowlanych oraz
remontow, w zakresie zaplanowanych srodkéw finansowych,

wnioskowania zmian do planu inwestycyjnego i remontowego,
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f) '* sporzadzania okresowych informacji i sprawozdan z wykonania planu
inwestycyjnego i remontowego,

21) *® uzgadnianie projektéw planéw, o ktérych mowa w pkt 20 lit. a z wiasciwymi
komérkami organizacyjnymi  Urzgdu, w tym w szczegllnosci z Biurem
Informatyki, Samodzielnym Stanowiskiem Pracy do Spraw BHP i Ppoz.
w Wydziale Certyfikacji i Administracji oraz Zespolem do Spraw Ochrony Informacji
Niejawnych.

Biuro przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,BL”.

14. Do zakresu dzialania BIURA ORGANIZACJI nalezy w szczego6lnosci:

- w zakresie organizacji:

1) opracowywanie projektu statutu Urzedu okreslajacego organizacj¢ zespolonej
administracji rzadowej w wojewddztwie i1 jego zmian,

2) ustalanie projektu regulaminu organizacyjnego Urzg¢du okreslajacego szczegdtowa
organizacj¢ oraz tryb pracy Urzedu i jego zmian,

3) prowadzenie punktu informacyjnego Urze¢du,

4) prowadzenie Archiwum Zaktadowego,

5) "7 prowadzenie prac zwiazanych z rozbudowa i zmianami w jednolitym rzeczowym
wykazie akt,

6) '*® sprawowanie biezacego wykonywania czynnosci kancelaryjnych,

6a) *’ prowadzenie spraw w zakresie profilu zaufanego elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej, w tym w szczegdlnosci jego potwierdzania, przedluzania
waznosci lub uniewazniania,

7) koordynacja i prowadzenie zadan dotyczacych zarzadzania ryzykiem w Urzedzie,

8) koordynowanie dzialan i1 prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu
kontroli zarzadczej w Urzegdzie,

9) koordynowanie i prowadzenie kontroli wewngtrznej,

9a) ' nadzér nad realizacja przez wydzialy zalecen zawartych w wystapieniach
pokontrolnych NIK 1 innych kontroli prowadzonych w Urzedzie,

"> 'W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 lit. i tiret trzecie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego

z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urz¢du Wojewddzkiego w Krakowie.

% Dodany przez § 1 pkt 12 lit. i tiret trzecie zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego
z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie,

7 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 lit. a zarzadzenia Nr 265/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
18 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 lit. a zarzadzenia Nr 265/11 Wojewody Malopolskiego z dnia
18 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 5 lit. b zarzadzenia Nr 265/11 Wojewody Matopolskiego z dnia
18 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urz¢gdu Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 10 lit. d =zarzadzenia Nr 537/10 Wojewody Matopolskiego z dnia
2 listopada 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie.
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9b) '*' prowadzenie ewidencji wnioskéw pokontrolnych oraz informacji o wynikach kontroli
Najwyzszej Izby Kontroli 1 innych organéw kontroli zewngtrznej, a takze
przechowywanie dokumentacji z tych kontroli,

9c) ' prowadzenie ksiazki kontroli wykonywanych w Urzedzie przez Najwyzsza Izbg

Kontroli i inne organy kontroli zewngtrzne;j,

9d) ' nadzér nad terminowym udzielaniem odpowiedzi przez dyrektoréw wydziatéw na
wnioski pokontrolne oraz informacje o wynikach kontroli Najwyzszej Izby Kontroli
1 innych organéw kontroli zewngtrznej kierowane do Wojewody lub Dyrektora
Generalnego Urzedu,

9e) %4 rozpatrywanie skarg i wnioskéw dotyczacych dyrektorow wydziatdw,

9f) ' koordynacja i nadzér procesu udostepniania  informacji  publicznej na wniosek,
w tym prowadzenie zbiorczego wykazu wnioskdw o udostgpnienie informacji publiczne;,

10) (uchylony)"®®,

11) przygotowywanie projektow upowaznien Wojewody oraz Dyrektora Generalnego dla
pracownikéw Urzedu oraz upowaznien Wojewody dla funkcjonariuszy panstwowych do
naktadania grzywien w drodze mandatu karnego,

12) prowadzenie zbioru porozumien Wojewody z jednostkami samorzadu terytorialnego lub
organami innych samorzadéw dziatajacych na obszarze wojewddztwa, kierownikami
panstwowych i samorzadowych oséb prawnych oraz innych panstwowych jednostek
organizacyjnych funkcjonujacych w wojewddztwie, w sprawie powierzenia niektorych
spraw z zakresu swojej dziatalnosci,

13) opracowywanie projektow aktéw prawnych Wojewody w sprawie ustanowienia, na czas
oznaczony pelnomocnikéw do prowadzenia spraw w  zakresie okreslonym
w pelnomocnictwie oraz prowadzenie rejestru petnomocnikow,

14) prowadzenie rejestru zespoléw doradczych Wojewody oraz komisji izespoléw
tworzonych przez Dyrektora Generalnego Urzedu,

15) prowadzenie rejestru aktéw prawnych Dyrektora Generalnego Urzedu,

16) opracowywanie projektow rozstrzygnie¢ sporow kompetencyjnych migdzy wydziatami
Urzedu,

17) prowadzenie kancelarii Urzedu,

18) prowadzenie spraw zwiazanych z nadawaniem statutéw oraz zatwierdzaniem lub
nadawaniem przez Wojewode regulamindéw organizacyjnych komend, inspektoratéw
iinnych jednostek organizacyjnych, bedacych aparatem pomocniczym kierownikow

'l Dodany przez § 1 pkt 11 lit. ¢ zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.

zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
Dodany przez § 1 pkt 11 lit. ¢ zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
Dodany przez § 1 pkt 11 lit. ¢ zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
Dodany przez § 1 pkt 11 lit. ¢ zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
Dodany przez § 1 pkt 11 lit. ¢ zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
Uchylony przez § 1 pkt 3 lit. ¢ zarzadzenia Nr 358/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 1 wrzesnia 2010 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich,

19) sporzadzanie wnioskéw o wpis Urzedu do krajowego rejestru urzgdowego podmiotéw
gospodarki narodowej lub o zmiang cech objetych wpisem (REGON),

20) koordynowanie sporzadzania opisOw stanowisk pracy i wartosciowania stanowisk pracy
w Urzedzie,

21) wydawanie uwierzytelnionych kopii i odpiséw przechowywanej dokumentacji osobowo-
ptacowej dla celow emerytalno-rentowych bylym pracownikom zlikwidowanych
przedsigbiorstw,

- w zakresie obslugi prawnej Urzedu:

22)udzial w opracowywaniu i uzgadnianiu projektow aktéw prawnych Wojewody celem
zapewnienia ich zgodnosci z obowigzujacym stanem prawnym, prawidlowosci
i wewnetrznej spéjnosci zawartych w nich przepisow oraz potrzeby uchylenia lub
utrzymania w mocy przepiséw dotychczasowych, a takze pod wzgledem ich zgodnosci
z zasadami techniki legislacyjnej i poprawnosci jezykowej; ustalanie w wyniku tych prac
tekstu projektu pod wzgledem prawnym i redakcyjnym,

23)uzgadnianie z wlasciwymi wydziatami i ustalanie uwag do projektéw aktéw prawnych
organdw naczelnych 1 centralnych przekazywanych do zaopiniowania Wojewodzie,

24) prowadzenie rejestru aktow prawnych Wojewody,

25) opracowywanie dla Wojewody i1 Dyrektora Generalnego Urzedu opinii prawnych
i interpretacji przepisOw prawa oraz udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

26)udzielanie wydzialom Urzedu opinii, porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie
stosowania prawa,

27) zastgpstwo sadowe,

28) reprezentowanie Wojewody w sprawach sadowych zwiazanych z wykonywana kontrola
legalnosci zatrudnienia,

29) prowadzenie spraw zwiazanych z zaskarzaniem aktéw administracyjnych oraz
bezczynnosci do sadow administracyjnych wraz z zastgpstwem prawnym przed tymi
sadami, z wyjatkiem spraw zwiazanych ze skargami na indywidualne akty
administracyjne wydawane na podstawie przepisow o promocji zatrudnienia
iinstytucjach rynku pracy oraz skarg zwiazanych z bezczynnoscia w tym zakresie
oraz z wyjatkiem spraw zwiazanych ze sprawowanym przez Wojewod¢ nadzorem nad
dziatalnoscia uchwalodawcza organéw gmin, powiatéw i samorzadu wojewddztwa oraz
Matopolskiej Izby Rolniczej,

30) wspotdziatanie z Prokuratoria Generalna Skarbu Panstwa przy wykonywaniu zastgpstwa
procesowego Skarbu Panstwa,

31) opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektéw umoéw i porozumien,
w tym porozumien o powierzaniu zadan z zakresu administracji rzadowej,

32) wydawanie opinii prawnych dotyczacych rozwiazania z pracownikami Urzedu stosunku
pracy bez wypowiedzenia,

33) wydawanie opinii dotyczacych umarzania wierzytelnosci,

34)reprezentowanie Wojewody w postgpowaniu przed sadami administracyjnymi
w sprawach dotyczacych aktow prawa miejscowego wydawanych przez Wojewodg,

35)reprezentowanie Wojewody w postgpowaniu nadzorczym dotyczacym aktow prawa
miejscowego, przed Prezesem Rady Ministrow,

36) uzgadnianie pod wzglgdem prawnym aktéw prawa miejscowego stanowionych przez
organy administracji niezespolonej,

37) wykonywanie innych zadan przewidzianych w przepisach prawa dotyczacych obstugi
prawnej, a nie zastrzezonych do kompetencji innych wydziatéw,
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- w pozostalym zakresie:

38) przygotowywanie opinii do wnioskow w sprawie tworzenia, laczenia, dzielenia,
znoszenia i ustalania granic gmin, nadawania gminie lub miejscowosci statusu miasta,
ustalania i zmiany nazw gmin i siedzib ich wtadz oraz ustalania, dokonywania zmian
i znoszenia urzegdowych nazw miejscowosci i obiektow fizjograficznych,

39) wspotdziatanie z Delegaturami Krajowego Biura Wyborczego w Krakowie, Nowym
Saczu i Tarnowie oraz z okr¢gowymi komisjami wyborczymi w realizacji zadan
wyborczych,

40) wspotdziatanie z wojewddzka komisja do spraw referendum w zakresie zapewnienia
prawidtowego przygotowania i przeprowadzenia referendum na obszarze wojewddztwa,

41) wykonywanie w zakresie zleconym zadan Wojewody zwigzanych z wyborami do rad
gmin, rad powiatow 1 sejmiku wojewddztwa, a w szczegdlnosci:

a) ustalanie, w drodze zarzadzenia Wojewody, w porozumieniu z komisarzami
wyborczymi, liczby radnych wybieranych do rad gmin, rad powiatéw i sejmiku
wojewOdztwa, odrebnie dla kazdej rady,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem wyboréw przedterminowych,
ponownych lub uzupetniajacych.

Biuro przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,BO” .

15. Do zakresu dzialania BIURA WOJEWODY nalezy w szczegdlnoSci:

1) w zakresie organizacji pracy Wojewody 1 Wicewojewody:

a) zapewnienie sprawnej obstugi technicznej Wojewody i Wicewojewody oraz
organizowanie ich pracy,

b) kierowanie obiegiem dokumentéw i pism adresowanych do Wojewody
1 Wicewojewody oraz nadzorowanie terminowego przygotowywania materiatow,
wystapien i odpowiedzi na pisma,

¢) prowadzenie obstugi spotkan i doraznych narad, w tym obstuga telekonferencji
organizowanych przez Wojewode i Wicewojewodg, wraz z wymagana dokumentacja,

d) organizowanie spotkan Wojewody z wojewddzka administracja zespolona oraz
organami administracji niezespolonej,

e) przekazywanie do realizacji i nadzorowanie wykonania polecen Wojewody oraz
ustalanie sposobu, trybu i terminu wykonywania tych polecen przez wydziaty,

f) organizowanie oraz obstuga wizyt i spotkan Wojewody z organami samorzadu
gminnego, powiatowego 1 samorzadu wojewddztwa malopolskiego, a takze
kompletowanie niezb¢dnych dokumentéw i materiatow,

g) zbieranie 1 przygotowywanie Wojewodzie materialdw na spotkania Prezesa Rady
Ministréw z wojewodami,

h) zbieranie, organizowanie 1 opracowywanie materialtéw do  wystapien
okolicznosciowych i referatéw Wojewody i Wicewojewody,

2) zapewnienie wymiany informacji pomi¢dzy Wojewoda a Ministrem Spraw Wewngtrznych
i Administracji, Ministrem Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Ministrem Edukacji
Narodowej oraz Ministrem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,

3) koordynacja funkcjonowania zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich,

4) koordynacja dziatalnosci organéw administracji rzadowej dzialajacych na obszarze
wojewodztwa, w zakresie zgodnosci z polityka Rzadu,
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5)
6)

7)

8)

9)

(uchylony)'67,

prowadzenie oraz koordynacja spraw wynikajacych ze wspdtdziatania ze szkotami
wyzszymi, a w szczegdlnosci wspieranie wspotpracy szkét wyzszych z inwestorami,
wspieranie inwestycji gospodarczych w Malopolsce w szczegélnosci poprzez
utrzymywanie kontaktéw z przedstawicielami inwestorow (organizacjami zrzeszajacymi
inwestorow) polskich 1 zagranicznych oraz analiz¢ warunkéw funkcjonowania
inwestorow w wojewddztwie matopolskim,

wspomaganie dzialan jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie zwigkszania ich
aktywnosci i1 skutecznosci oraz lepszego przygotowania do pozyskiwania, przyjmowania
1 realizacji przedsigwzig¢ inwestycyjnych,

organizowanie wspotpracy Wojewody z doradcami,

10) realizacja zadan z zakresu obstugi prasowej, w tym:

a) zapewnienie prawidtowej polityki informacyjnej Urzedu ustalonej przez Wojewodg,
Wicewojewodg 1 Dyrektora Generalnego Urzgdu oraz zadan z zakresu kontaktow
z mass mediami,

b) udostgpnianie mass mediom informacji o pracy Wojewody, Wicewojewody,
Dyrektora  Generalnego Urzedu 1 wydzialtébw Urzedu oraz jednostek
podporzadkowanych,

c) reagowanie na krytyke prasowa,

d) reprezentowanie Wojewody wobec prasy m.in. poprzez informowanie o dziatalnosci,
programach i wynikach pracy Wojewody, Wicewojewody, Dyrektora Generalnego
Urzegdu oraz podlegtych jednostek,

11) wspétudziat w realizacji obowiazkéw natozonych na Wojewodg ustawa o dostepie

do informacji publicznej,

12) organizowanie kontaktow Wojewody z parlamentarzystami, samorzadem terytorialnym

oraz z partiami politycznymi, zwiazkami zawodowymi 1 innymi organizacjami
pozarzadowymi,

13) obstuga organizacyjna i protokolarna oficjalnych wizyt Wojewody, Wicewojewody

i Dyrektora Generalnego Urzgdu, w tym:

a) przygotowywanie projektow listow okolicznosciowych oraz odpowiedzi na
zaproszenia kierowane do Wojewody i Wicewojewody,

b) przygotowywanie tez wystapien dla Wojewody 1 Wicewojewody zwigzanych
z pobytem na terenie wojewddztwa delegacji oficjalnych,

c) organizacja uczestnictwa Wojewody 1 Wicewojewody w uroczystosciach
panstwowych,

d) prowadzenie spraw zwiazanych z reprezentowaniem przez Wojewodg¢ Rady
Ministréw w trakcie oficjalnych wizyt w wojewddztwie przez przedstawicieli panstw
obcych,

e) nadzor nad realizacja zobowigzan wynikajacych z przyjetych przez Wojewodg
zaproszen patronatow i udzialu w komitetach honorowych,

f) obstuga organizacyjna wyjazdow krajowych 1 zagranicznych Wojewody,
Wicewojewody 1 Dyrektora Generalnego Urzedu, wyjazdéw zagranicznych
delegowanych pracownikéw Urzedu, w tym przygotowywanie programoéw wyjazdow
zagranicznych,

14) koordynowanie zadan wydzialéw w dziedzinie kontaktow zagranicznych oraz udzielanie

im w tym zakresie pomocy organizacyjnej i merytorycznej,

17 Uchylony przez § 1 pkt 3 lit. d zarzadzenia Nr 358/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 1 wrze$nia 2010 r.

zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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15) zapewnienie koordynacji realizacji porozumien zawartych przez Wojewodg z partnerami
zagranicznymi,

16) utrzymywanie statych kontaktéw z placowkami konsularnymi i dyplomatycznymi a takze
instytucjami kultury w Polsce 1 za granica,

17) podejmowanie dziatan zwiazanych z udzialem przedstawicieli placowek konsularnych
w uroczystosciach z okazji $wiat panstwowych, rocznic i innych uroczystosci o zasiggu
wojewodzkim,

18) prowadzenie spraw dotyczacych realizacji ustalen Rady Ministréw, w tym:
ewidencjonowanie protokotéw ustalen z posiedzen Rady Ministréw, udostgpnienie ich
wydzialom merytorycznym Urzgdu, kierownikom zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy
wojewodzkich, a takze kontrolowanie realizacji ustalen,

19) wspotdziatanie z wilasciwymi organami innych panstw oraz migdzynarodowych
organizacji rzadowych i pozarzadowych na zasadach okre§lonych przez ministra
wlasciwego do spraw zagranicznych,

20) prowadzenie biura Wojewddzkiej Komisji Dialogu Spotecznego,

21) prowadzenie catoksztattu spraw dotyczacych nadawania orderéw i odznaczen osobom
zwiazanym z obszarem wojewddztwa miejscem zamieszkania, pracy lub dziatalnoscia,
z wylaczeniem medali za diugoletnie pozycie matzenskie,

22)realizacja zadan Wojewody wynikajacych z ustawy o mniejszosciach narodowych
1 etnicznych oraz jezyku regionalnym, a w szczegdlnosci:

a) koordynowanie na obszarze wojewoddztwa dzialan organéw administracji rzadowej,
realizujacych zadania na rzecz mniejszosci,

b) podejmowanie dziatan na rzecz respektowania praw mniejszosci i przeciwdziatanie
naruszaniu tych praw i dyskryminacji oséb nalezacych do mniejszosci,

¢) podejmowanie dzialan na rzecz rozwiazywania probleméw mniejszosci,

d) podejmowanie dzialan na rzecz respektowania praw oséb postugujacych si¢ jgzykiem
regionalnym,

e) wspoldziatanie z organami samorzadu terytorialnego 1 organizacjami spolecznymi,
w szczegOlnosci z organizacjami mniejszosci,
opiniowanie programOw na rzecz mniejszosci, a takze zachowania i rozwoju jezyka,

23) '®prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja Rzadowego programu na rzecz
spolecznosci romskiej w Polsce,

24) '®prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja Rzadowego programu ochrony przed
powodzia w dorzeczu gérnej Wisty,

25)""" koordynacja i nadzér rozpatrywania skarg i wnioskéw w Urzedzie, w tym
w szczegblnosci przyjmowanie i kwalifikacja skarg i wnioskow wptywajacych
do Urzedu zgodnie =z wilasciwoscia wydziatbw oraz prowadzenie Centralnego
Rejestru Skarg i Wnioskow,

' W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. ¢ zarzadzenia Nr 472/11 Wojewody Matopolskiego

z dnia 21 pazdziernika 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 3 lit. ¢ zarzadzenia Nr 472/11 Wojewody Matopolskiego
z dnia 21 pazdziernika 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie.

0 Dodany przez § 1 pkt 11 lit. d zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego

z dnia 8 grudnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.

169

88



26) """ koordynacja i rozpatrywanie skarg i wnioskéw obejmujacych zagadnienia nalezace
do zakresu dziatania wigcej niz jednego wydziatu,

27)'"* dokonywanie okresowej oceny przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskéw przez
organy 1 jednostki organizacyjne poddane nadzorowi Wojewody,

28) '® koordynacja i nadzér nad prawidlowym i terminowym zatatwianiem interwencji
1 wnioskOw postow na Sejm RP i senatorow.

Biuro przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,BW”.

16. "% Do zakresu dzialania ZESPOLU AUDYTU WEWNETRZNEGO nalezy
w szczegolnosci:

1) przeprowadzanie zadan audytowych zapewniajacych i czynnosci doradczych zgodnie
z planem rocznym i strategicznym audytu wewngtrznego w wydziatach Urzedu oraz
jednostkach organizacyjnych wojewddzkiej administracji zespolonej,

2) wspieranie Wojewody w realizacji zadan i celéw przyjetych w planie dziatania przez
systematyczna ocen¢ kontroli zarzadczej dotyczaca w szczegdlnoSci adekwatnosci,
skutecznosci i efektywnos$ci systemow,

3) ustalanie i wydawanie opinii, czy wprowadzony przez kierownictwo system zarzadzania
ryzykiem, system kontroli zarzadczej i tad organizacyjny sa odpowiednie i czy
funkcjonuja w sposéb, ktory zapewnia, ze:

a) istotne ryzyka sa odpowiednio zidentyfikowane i zarzadzane,

b) wspolpraca, wspotdziatanie kierownikoéw wszystkich szczebli odpowiada potrzebom,

c) istotne informacje dotyczace finanséw, zarzadzania i dziatalno$ci operacyjnej sa
doktadne, wiarygodne i aktualne,

d) pracownicy wykonuja swoje obowiazki w zgodzie z politykami, standardami,
procedurami oraz przepisami prawa,

e) zasoby sa odpowiednio zabezpieczone i wykorzystywane efektywnie,

f) programy i plany sa realizowane, a ich cele osiagane,

g) jakosc¢ i ciagla jej poprawa zajmuja nalezne miejsce w systemie kontroli zarzadczej,

h) istotne zmiany w przepisach majacych wplyw na pracg¢ Urzedu sa sledzone
i odpowiednio wprowadzane w zycie,

4) przeprowadzanie audytow wewngtrznych poza planem, na wniosek Wojewody
w wydziatach Urzedu oraz jednostkach organizacyjnych wojewddzkiej administracji
zespolonej,

5) przeprowadzanie audytéw wewngtrznych zleconych przez Ministra Finanséw, Prezesa
Rady Ministrow, Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowe;j,

I Dodany przez § 1 pkt 11 lit. d zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.

zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 11 lit. d zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

Dodany przez § 1 pkt 11 lit. d zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 lit. j zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Malopolskiego
z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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6)

7)
8)

9)

sporzadzanie w porozumieniu z Wojewoda rocznego i strategicznego planu audytu
wewngtrznego,

sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni,

sporzadzanie i przesylanie informacji o przeprowadzanych audytach wewngtrznych na
podstawie ustawy o finansach publicznych oraz innych informacji i sprawozdan na
podstawie porozumien,

przeprowadzanie  czynno$ci  sprawdzajacych w  jednostkach  audytowanych
w zakresie wdrozenia zalecen zawartych w sprawozdaniach z przeprowadzonych zadan
audytowych,

10) wspétpraca ze stuzbami kontrolnymi, miedzy innymi : NIK, UKS, OLAF,
11) wspoétpraca z komitetami audytu.

Zespot przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,ZA”.

17. ' Do zakresu dziatania ZESPOLU DO SPRAW OCHRONY INFORMACJI

NIEJAWNYCH nalezy w szczegélnoSci:

- w zakresie ochrony informacji niejawnych:

1y
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego,

zapewnienie ochrony systemOw teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane
informacje niejawne,

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdélnosci
szacowanie ryzyka,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie tych
informacji, w szczegd6lnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materiatéw 1 obiegu dokumentéw,

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Wojewody, planu ochrony
informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji,

prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

prowadzenie zwyktych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych,

prowadzenie catoksztattu spraw zwiazanych z upowaznieniem do dostepu do informacji
niejawnych pracownikéw Urzedu oraz oséb powotanych przez Wojewode lub
realizujacych prace zlecone dla Urzedu oraz prowadzenie aktualnego wykazu os6b
zatrudnionych lub petniacych stuzbg w Urzedzie albo wykonujacych czynnosci zlecone,
ktére posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym
odmoéwiono wydania po§wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto,

przekazywanie Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego danych oséb uprawnionych do
dostgpu do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzjg¢ o cofnigciu
poswiadczenia bezpieczenstwa,

10) prowadzenie Kancelarii Tajnej oraz Oddzialu Kancelarii Tajnej,

175

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 lit. k zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego
z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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11) kontrolowanie wykonywania przez portieréw Biura Logistyki Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie obowiazkéw wynikajacych z przepisow dotyczacych stref
ochronnych,

12) niezwtoczne podejmowanie dzialan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci
naruszenia przepisOw o ochronie informacji niejawnych oraz ograniczenia jego
negatywnych  skutkbw  oraz  zawiadamianie o tym fakcie = Wojewody,
a w przypadku stwierdzenia naruszenia przepisOw o ochronie informacji niejawnych
o klauzuli ,,poufne” lub wyzsze] niezwloczne zawiadamianie réwniez Agencji
Bezpieczenstwa Wewngtrznego,

13) realizacja zadan zwiazanych z przewozeniem poczty niejawnej,

14) opracowywanie i przedktadanie Wojewodzie do zatwierdzenia:

a) dokumentacji okre$lajacej sposob i tryb przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli ,,poufne” w Urzedzie,

b) dokumentacji okreslajacej poziom zagrozen zwiazanych z nieuprawnionym dostgpem
do informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej lub ich utrata,

c) instrukcji dotyczacej sposobu 1 trybu przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli ,zastrzezone” w podleglych komoérkach organizacyjnych oraz zakresu
1 warunkow stosowania srodkéw bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony,

15) wspotpraca w zakresie realizacji zadan wynikajacych z ustawy o ochronie informacji
niejawnych z wilasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi stuzb ochrony
panstwa oraz informowanie Wojewody o przebiegu tej wspdlpracy,

- w zakresie ochrony danych osobowych:

16) koordynowanie spraw z zakresu ochrony danych osobowych, w tym przygotowywanie
projektow zarzadzen Wojewody w sprawie ochrony danych osobowych oraz — na
wniosek dyrektoréw wydzialéw - projektow jego zmian.

Zespot przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,ZI”.

18. Do zakresu dziatania WOJEWODZKIEJ INSPEKCJI GEODEZYJNE]
I KARTOGRAFICZNE] nalezy w szczegdlnoSci:

- w zakresie nadzoru geodezyjnego i kartograficznego oraz kontroli:

1) nadzorowanie i kontrolowanie dziatania administracji geodezyjnej i kartograficznej
w zakresie wykonywania zadan i kompetencji okreslonych w ustawie Prawo geodezyjne
1 kartograficzne 1 innych aktach prawnych w  dziedzinie  geodezji
i kartografii,

2) kontrolowanie podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza oraz innych jednostek
organizacyjnych w zakresie przestrzegania przepisOw ustawy Prawo geodezyjne
1 kartograficzne, a w szczeg6lnosci:
a) zgodnos$ci wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych z przepisami

ustawy,

b) posiadania uprawnien zawodowych przez osoby wykonujace samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii;

3) realizowanie rocznych planéw kontroli uzgodnionych z Giéwnym Geodeta Kraju
1 zatwierdzonych przez Wojewodeg,

' W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 lit. 1 zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego

z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.
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4)

5)

6)

rozpatrywanie skarg i wnioskéw dotyczacych:

a) dziatania organéw administracji geodezyjnej i kartograficzne;j,

b) niezgodnego z  przepisami prawa  wykonywania prac  geodezyjnych
1 Kkartograficznych przez podmioty prowadzace dzialalnos¢ gospodarcza
w dziedzinie geodezji i kartografii,

wykonywanie nadzoru instancyjnego w rozumieniu przepisOw Kodeksu postgpowania

administracyjnego

a) pierwszej instancji w sprawach okreslonych w ustawie Prawo geodezyjne
i kartograficzne,

b) wyzszego stopnia w stosunku do organéw administracji  geodezyjnej
i kartograficznej,

wspotdziatanie z Gléwnym Geodeta Kraju oraz organami kontroli panhstwowe]

w zakresie wtasciwosci nadzoru geodezyjnego i kartograficznego,

- w pozostalym zakresie:

7)

8)

9)

ewidencjonowanie lokalnych systemow informacji o terenie oraz przechowywanie kopii
zabezpieczajacych baz danych, w tym w szczegdlnosci bazy danych ewidencji gruntéw
1 budynkow,

wyrazanie na wniosek starosty opinii o przygotowaniu gminy do przejecia zadan
w trybie art. 6a ust. 4 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,

wydawanie opinii dotyczacych spraw refundacji spétdzielniom mieszkaniowym kosztéw
uzasadnionych prac geodezyjnych wykonywanych w zwiazku z wyodrgbnieniem
wilasnosci lokali.

Inspekcja przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,1G”.

19. 77 Do zakresu dziatania WOJEWODZKIEGO ZESPOLU DO SPRAW

1y

2)

3)

ORZEKANIA O NIEPELNOSPRAWNOSCI nalezy w szczegolnosci:

rozpatrywanie odwotan od orzeczen o niepelnosprawnosci i stopniu niepelnosprawnosci

wydawanych przez powiatowe zespoty do spraw orzekania

o niepetnosprawnosci w trybie i na zasadach okreslonych odrgbnymi przepisami prawa,

prowadzenie postgpowan w sprawach toczacych si¢ przed Sadem Pracy

i Ubezpieczen Spotecznych,

sprawowanie bezposredniego nadzoru nad powiatowymi zespotami do spraw orzekania

o niepetnosprawnosci, obejmujacego w szczegdlnosci:

a) kontrole¢ powiatowych zespotéw do spraw orzekania o niepetnosprawnosci
w zakresie okreslonym w ustawie o rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

b) szkolenia, w tym zwiazane z przeprowadzaniem postgpowania kwalifikacyjnego dla
specjalistow,  czlonkéw  powiatowych  zespolach do spraw  orzekania
o  niepelnosprawno$ci  na  terenie = wojewodztwa,  ubiegajacych  sig
o zaswiadczenia uprawniajace do orzekania o niepelnosprawnos$ci i/lub stopniu
niepetnosprawnosci,

""" Dodany przez § 1 pkt 12 lit. m zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego z dnia 31 grudnia 2010 r.

zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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4) przedstawianie Petnomocnikowi Rzadu do Spraw Oséb Niepelnosprawnych
informacji realizacji zadan wlasnych 1 powiatowych zespoléw do spraw orzekania
o niepetnosprawnosci na podstawie informacji otrzymywanych od starostéw,

5) organizowanie szkolen i narad w zakresie procedury orzeczniczej,

6) wykonywanie badan specjalistycznych na potrzeby orzekania o niepetnosprawnosci
1 stopniu niepetnosprawnosci w trybie i na zasadach okreslonych odrgbnymi przepisami
prawa,

7) gromadzenie i1 przetwarzanie danych w prowadzonych bazach danych Elektronicznego
Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania o Niepelnosprawno$ci oraz danych oséb
ubiegajacych si¢ o wydanie orzeczenia o niepelnosprawnosci / stopniu
niepelnosprawnosci skierowanych na badania specjalistyczne, w tym psychologiczne do
zespotu wojewddzkiego.

Zespot przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,ZN.”.
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Zalaycznik Nr 3

do Regulaminu Organizacyjnego
Malopolskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Krakowie

) WYKAZ WYDZIALOW
WIODACYCH I WSPOLPRACUJACYCH Z KIEROWNIKAMI ZESPOLONYCH
SEUZB, INSPEKCJI I STRAZY WOJEWODZKICH (uchylony)'”®

"7 Uchylony przez § 1 pkt 12 zarzadzenia Nr 593/11 Wojewody Matopolskiego z dnia 8 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
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"Zakgcznik Nr 4
do Regulaminu Organizacyjnego
Malopolskiego Urzedu Wojewodzkiego

w Krakowie

Wojewoda Malopolski

Dyrektor Generalny Urzedu

Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego

Wicewojewoda Malopolski

Wyadziat Certyfikacji
i Administracji

Wydziat Skarbu Panstwa
i Nieruchomosci

Wydziat Finanséw i Budzetu

Wydziat Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcoéw

Wydziat Infrastruktury

Wydziat Zarzadzania Funduszami
Europejskimi

Wydziat Nadzoru Prawnego i Kontroli

Biuro Informatyki

Wydziat Polityki Spoteczne;j

Biuro Logistyki

Wydziat Rewaloryzacji Zabytkéw
Krakowa i Dziedzictwa Narodowego

Biuro Organizacji

Wydziat Rolnictwa

Biuro Wojewody

Panstwowa Straz Rybacka

Delegatura w Nowym Saczu

Zespot Audytu Wewngtrznego

Zesp6t do Spraw Ochrony Informacji
Niejawnych

Wojewddzki Zespot do Spraw
Orzekania o Niepelnosprawnosci

Wojewddzka Inspekcja Geodezyjna
i Kartograficzna

Delegatura w Tarnowie

' W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 14 zarzadzenia Nr 703/10 Wojewody Matopolskiego
z dnia 31 grudnia 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie.
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